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В квесте приняли участие две команды, и в этом году 
вуз пригласил учащихся школ Буйнакского района.

Оценивали ответы ребят члены компетентного жюри: 
заместитель главы администрации Буйнакска Рашид 
Шабанов, заместитель начальника отдела культуры ад-
министрации Дибир Рамазанов, а также преподаватели 
юридических дисциплин АТиСО - Шарифа Кахруманова, 
ведущий специалист юридического отдела администра-
ции Айшат Магомедова, главный специалист Собрания 
депутатов Лиана Абакарова.

Приветствовала участников викторины и их болель-
щиков и.о. директора АТиСО Бурлият Пайзулаева. 

- Конституция была, есть и остается надежным фун-
даментом процветания и стабильности в обществе. Она 
отражает исторические события и стратегию развития 
нашего государства, является гарантом осуществления 
прав и свобод человека и гражданина, - сказала она.

Бурлият Пайзулаева пожелала удачи участникам 
квест-викторины и поблагодарила их за участие.

В первом туре ведущий задавал вопросы о структу-
ре и содержании высшего нормативного правового акта 
страны, а во втором ребятам предстояло применить свои 
знания о Конституции уже на практике - отвечая на во-
просы о том, какие права героев известных сказок были 
нарушены по сюжету. Третий тур - тоже про сказки. Но 
тут уже надо было указать, о каком именно произведе-
нии идет речь. 

В рамках четвертого тура участники разгадали тема-
тический кроссворд. 

Пятый тур - тоже вопросы: «Кто принял Конститу-
цию РФ?», «Какое образование в РФ является обяза-
тельным?» и т.д. 

В шестом туре участникам необходимо было вставить 
пропущенное слово в текст. А в седьмом, заключитель-
ном, туре на сцену вынесли черный ящик. 

В итоге упорной борьбы победила команда с симво-
личным названием «Единство». 

Победителям и призерам вручили дипломы, серти-
фикаты участников и, конечно, копии Конституции РФ. 

Квест-викторина проходит в стенах АТиСО третий год 
подряд и уже, можно сказать, стала традицией, направ-
ленной на формирование у подрастающего поколения  
понимания, что Конституция - это основа правового го-
сударства и гарантия свободы, равенства и достоинства 
каждого гражданина.

Хадижат АЛИЕВА

ЧТО ВЫ ЗНАЕТЕ 
О КОНСТИТУЦИИ?

В День Конституции РФ в Дагестанском фи-
лиале Академии труда и социальных отношений 
прошла квест-викторина на знание основ Кон-
ституции Российской Федерации. 

ГОРДО РЕЕТ ФЛАГ ДЕРЖАВНЫЙ

В честь Дня Конституции Российской Федерации отдел по делам молодежи, спорту и туризму админи-
страции Буйнакска провел символическую акцию.
На стадионе «Темирхан-Шура» был 

торжественно развёрнут Государствен-
ный флаг Российской Федерации. 

Акция прошла при участии акти-
вистов и председателя местного отде-
ления «Молодая Гвардия Единой Рос-

сии» Зульфии Исагаджиевой, которая 
и предоставила огромное полотнище 
триколора. 

 Самое активное участие в патри-
отической акции приняли студенты 
Буйнакского медицинского училища, 

Промышленно-экономического кол-
леджа и Медицинского колледжа им. 
Башларова. 

Так они выразили свою гражданскую 
ответственность, патриотизм и единство.

Наш корр. 

Квест-викторина

Записавшиеся на прием граждане 
поднимали самые разные вопросы – 
от проблем ЖКХ и благоустройства 
города до социального блока. 

Так, например, директор СОШ № 
7 Зайнаб Асхабова подняла тему ка-
питального ремонта здания учебно-
го заведения. В школе, построенной 
в далеком 1966 году, практически, ни 
разу не проводился капитальный ре-
монт. В конце восьмидесятых годов 
был произведен частичный ремонт 
отопительной системы.

Не так давно, при поддержке со 
стороны городской администрации, 
был произведен ремонт фойе и при-
ведены в надлежащий вид санузлы.

После обильного выпадения гра-
да в 2022 году повредилась кровля, и 
хотя в оперативном порядке восста-
новили поврежденную часть, про-
блема все еще остается актуальной.

Директор просила содействия во 
включении школы в региональный 
проект модернизации школьных си-
стем образования для проведения 

капитального ремонта. 
Шамиля Мухудинова, в отличие от 

предыдущей посетительницы привел 
на прием вопрос личного характера. 
Он является участником СВО, прожи-
вает вместе с матерью и тремя детьми. 
Стоит на очереди на получение земель-
ного участка с 2006 года. Просит выде-
лить земельный участок для строитель-
ства дома.

С похожей проблемой к вице-спике-
ру дагестанского парламента обрати-
лась многодетная мать Аминат Далгато-
ва. Она работает учительницей в школе. 
Подавала заявление на предоставление 
земельного участка, но ее участок, как и 
многих других, оказался на территории 
трассы скотопрогона. И теперь она не 
знает, когда получит заветный участок 
для строительства дома и открытия ма-
лого предпринимательства.

Как показал оперативный анализ 
встречи, основными проблемами горо-
жане Буйнакска считают вопросы, ка-
сающиеся выделения земельных участ-
ков. По словам главы города Махача 

Абдулмуслимова, данная проблема яв-
ляется для него одной из самых злобо-
дневных, и над ее решением идет самая 
серьезная работа. 

Внимательно выслушав каждого 
обратившегося и подводя итоги прие-
ма, Юрий Левицкий подчеркнул, что 
подобные мероприятия являются важ-
ным инструментом взаимодействия 
власти и населения, позволяющим ре-
шать насущные проблемы жителей му-
ниципалитета

Также народный избранник отметил, 
что главной задачей приема является 
оказание своевременной помощи и вни-
мание властей к проблемам населения.

В завершение встречи, Юрий Ле-
вицкий дал необходимые поручения 
главе города Махачу Абдулмуслимо-
ву и председателю Буйнакского город-
ского Собрания депутатов Юсупгаджи 
Батырханову, касающиеся принятия 
максимальных и оперативных мер в 
решении поднятых на приеме вопро-
сов и проблем.

Мухаммад ОМАРОВ

Открытый диалог – 
залог доверия населения власти

Заместитель Председателя НС РД Юрий Левицкий провел выездной прием граждан в городе Буйнакске. 
Во встрече также приняли участие председатель Комитета НС РД по здравоохранению, труду и социальной 
политике Ильяс Мамаев, глава Буйнакска Махач Абдулмуслимов, председатель  городского Собрания депу-
татов Юсупгаджи Батырханов
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Блокада. 
Блокада российской крепости 

Темир-Хан-Шура осуществля-
лась в ноябре-декабре 1843 года 
войсками Северо-Кавказского 
имамата и продолжалась 33 дня. 
В ходе блокады русский гарни-
зон во главе с генералом Гурко 
был окружён в крепости, а силы 
имама Шамиля занимались пере-
селением местного населения на 
подконтрольную территорию и 
производили опустошение владе-
ний пророссийских феодалов. В 
период блокады Шамиль не пред-
принимал активных мероприятий 
по захвату крепости, действия 
между блокированными и гор-
скими отрядами ограничивались 
перестрелками и мелкими схват-
ками. Блокада была снята после 
того, как к крепости подошёл от-
ряд генерала Фрейтага.

В 1843 году началась череда 
побед имама Дагестана и Чеч-
ни Шамиля над силами Россий-
ской империи на Кавказе. Основ-
ной причиной этого было то, что 
имам ликвидировал феодальную 
эксплуатацию и освободил рабов 
(кроме тех, которые были во вла-
дении узденей). В сентябре под 
контроль Шамиля начала пере-
ходить Авария, что вызвало дис-
куссию в российском командо-
вании: обсуждался вопрос, стоит 
ли тратить силы на удерживание 
Аварии или необходимо сосредо-
точить войска в Темир-Хан-Шу-
ре. Генерал Клугенау настаивал 
на первом варианте, генерал Гур-
ко — на втором. Было решено 
остаться в Хунзахе и пытаться 
удерживать Аварию.

Повстанческое движение ох-
ватило Тарковское шамхальство, 
Мехтулу, Акуша-Дарго, Койсу-
бу, Терекеме. Выход Шамиля на 
прибережную зону Дагестана 
грозил России разрывом связи 
Темир-Хан-Шуры с Дербентом 
и со всем Закавказьем.

Одним из главных факторов, 
мобилизующих горцев, была ре-
лигия — Шамиль и его сторонни-
ки утверждали, что мусульмане 

должны приложить все усилия, 
чтобы установить шариатское 
государство, а все, кто выступа-
ет против этого, являются веро-
отступниками.

Темир-Хан-Шура представля-
ла собой стратегически важный 
военный центр, взятие которо-
го означало бы падение русско-
го владычества в Дагестане. В 
окружности она составляла 3 
версты 150 сажен (3,5 км). Кре-
пость с трёх сторон была окру-
жена двухметровыми каменны-
ми стенами шириной в 70 см, с 
четвёртой — защищена скалами. 
Вход охранялся пятью двухэтаж-
ными башнями.

На фоне успехов Шамиля воз-
можность осады Темир-Хан-Шу-
ры стала очевидной. С фортифи-
кационной точки зрения она была 
уязвима. Генерал Гурко приказал 
углубить ров, исправить батареи, 
возвысить бруствер. Император 
Николай I срочно выделил необ-
ходимую сумму «для удовлетво-
рительного размещения Апше-
ронского полка, а также для улуч-
шения оборонительных верхов 
этого укрепления». Шла заготов-
ка провианта, в крепости находи-
лось около 10 тысяч четвертей 
провианта, а также крупное коли-
чество военных и других запасов. 
В Темир-Хан-Шуре содержались 
1028 больных. Укрепление с трёх 
сторон было обнесено волчьими 
ямами, из обывательских строе-
ний были устроены редуты.

Перед блокадой у русских сол-
дат произошёл конфликт с жите-
лями соседнего Кафыр-Кумуха: 
сельчанам на выпас генералом 
Клугенаю было отдано большое 
стадо гусей. Однако воодушев-
лённые победами Шамиля ка-
фыркумухцы отказались вернуть 
стадо. Дошло до схватки, обе сто-
роны потеряли около 40 человек, 
но стадо в крепость было возвра-
щено, что облегчило судьбу впо-
следствии блокированным.

Осада.
Шамхал Тарковский Абу-Мус-

лим три раза собирал старшин и 
аксакалов окружающих крепость 
аулов и просил через них мест-
ных жителей помочь гарнизону 
крепости, но кумыки не приняли 

Темир-хан-Шура – Буйнакск. В дыму столетий.

Мы продолжаем рассказывать вам, уважаемые читатели, историю нашего города. 
И, наверное, многое вы узнаете впервые. Например, о том, что наш город пережил ког-
да-то блокаду. Да-да, была и такая страница в истории Темир-хан-Шуры. А память о 
ней сохранили в своих книгах: наш незабвенный земляк Булач Гаджиев, советский 
историк-кавказовед Николай Покровский, русский генерал граф Адам Ржевуский, уче-
ный-кавказовед Хаджимурад Доного. 

БЛОКАДА КРЕПОСТИ
такой указ и заявили, что даже в 
случае вторжения имама в их сёла 
не будут ему сопротивляться. При 
приближении имама шамхал с 
семьёй бежал из Нижнего Каза-
нища в Темир-Хан-Шуру, там же 
укрылась и мехтулинская ханша 
Селтанета. По пути из Гергебиля 
имам Шамиль сжёг дворец мехту-
линского хана в Дженгутае. 11 но-
ября 1843 года он захватил окру-
жающие крепость сёла: Верхнее 
Казанище, Нижнее Казанище, Бу-
глен, Муслим-аул, Халимбек-аул 
и Кафыр-Кумух; жителям имам 
приказал переселяться в горы.

10 ноября было осаждено рус-
ское укрепление Низовое, взятие 
которого оставило бы темирхан-
шуринскую крепость без жизнен-
но необходимых запасов и выну-
дило бы гарнизон либо сдаться и 
отступить, либо умереть, защи-
щая его. Погода была холодной, 
но гарнизон продолжал нести до-
зор биваком на отрытом воздухе.

Крепость была блокирована. 
За фуражом в ближайший кутан 
из крепости была отправлена ко-
манда из 50 человек, но их ата-
ковал отряд гумбетовского наи-
ба Саид-кади, перестрелка про-
должалась до прибытия русским 
подкрепления, Саид-кади отсту-
пил. 14 ноября к Шамилю при-
был Шоип-Мулла с чеченским 
отрядом в тысячу человек, про-
ходя через Кафыр-Кумух, он сбил 
два сторожевых русских поста, 
после чего началась перестрелка 
с казаками, его отряд отступил в 
Муслим-аул.

Шамиль советовался с наиба-
ми о способах взятия укрепле-
ния. Он позвал на сход население 
шамхальства и выступил перед 
ними. Имам назначил на место 
шамхала глухого Мухаммад-Бе-
ка — брата нынешнего шамхала 
Абу-Муслима. Было приказано с 
каждого двора привезти к Мус-
лим-аулу по одной арбе дров. 16 и 
17 ноября русский гарнизон заме-
тил сильное движение арб к Мус-
лим-аулу. Чтобы узнать цель ме-
роприятия, вся русская конница и 
апшеронцы вышли на рекогнос-
цировку. Они узнали, что имам 
готовится провести правильную 
осаду крепости, для возможного 
штурма готовились туры и щиты. 
Объявленный шамхалом Мухам-
мад-Бек с конницей и орудиями 
разъезжал вокруг крепости и за-
водил перестрелки.

Отряды горцев вокруг крепо-
сти продолжали возрастать, 22 
ноября, по русским данным, при-
было две тысячи кара-кайтагцев. 
Происходили опустошение и вы-
воз местных богатств, всё имуще-
ство шамхала Абу-Муслима было 
переброшено в горы на трёхстах 
ишаках.

Блокада продолжалась боль-
ше месяца, но имам Шамиль не 
решался на штурм из-за нехват-
ки орудий. 13 дней в период оса-
ды имам жил в доме бежавшего 
шамхала Абу-Муслима в Нижнем 
Казанище, оттуда из орудий не-
сколько раз обстреливалась кре-
пость, однако серьёзного урона 

это не наносило. 6 декабря вы-
пал снег, морозы достигали 15°, 
незначительные перестрелки на 
аванпостах продолжались не-
сколько дней.

Д л я  о с в о б ож д е н и я  Те -
мир-Хан-Шуры были перебро-
шены силы русской армии с Кав-
казской линии. Генерал Фрейтаг 
выступил с отрядом в составе 
1400 казаков и четырёх пехотных 
батальона с 16 орудиями. 14 дека-
бря у Кафыр-Кумуха и Муслим-а-
ула Фрейтаг разбил силы осаж-
дающих. 15 декабря по Казани-
щу был открыт артиллерийский 
огонь, Шамиль без боя отступил 
в горы. Имам потерял убитыми 
150 и ранеными 300 человек.

Последствия.
После осады русское коман-

дование для недопущения по-
вторения случившегося приня-
ло меры предосторожности. Ге-
нерал Гурко передислоцировал 
часть войск из крепости в сосед-
ние аулы для обеспечения безо-
пасности на подступах. Размеще-
ние солдат потребовало выселе-
ния части жителей. Возмущение 
сельчан привело к тому, что сол-
датам командование запретило 
передвигаться в одиночку из-за 
опасности.

Темир-хан-Шура. Укрепление. 
Госкаталог музейного фонда России

Имам Шамиль
Художник - Рубо

Генерал-лейтинант Фрейтаг

Генерал Гурко -
командующий гарнизоном 

Темир-хан-Шуры
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 В целях активизации работы по профилактике детского дорожно-транспортного трав-
матизма и обеспечения безопасности несовершеннолетних в период зимних школьных 
каникул, во исполнения п. 2.3’8. Плана основных организационных мероприятий МВД 
по Республике Дагестан на 2025 год, п. 16 приказа МВД России от 29 декабря 2018 года 
№903 ГИБДД ОМВД России по г. Буйнакску сообщает, что в целях профилактики дет-
ского дорожно-транспортного травматизма в период с 24 декабря 2025 по 9 января 2026 
года, в период зимних школьных каникул, проводит профилактическую акцию «Внима-
ние: дети!» под -девизами: «Сохрани жизнь детям!», «Ребенок-пешеход» «Автокресло 
- детям» «Будь заметен!» и «Семья соблюдает ПДД!».

А. СУНГУРОВ,
инспектор по А/П ГИБДД Отдела МВД России по 

г. Буйнакску.

Профилактическая акция
Принимаемые организационно-про-

филактические меры и направляемые 
на места управленческие решения тре-
буют проведения дополнительных ме-
роприятий по снижению уровня дет-
ского дорожно- транспортного травма-
тизма в республике. Проведенный ана-
лиз показывает, что количество ДТП с 
участием детей существенно увеличи-
вается не только во время школьных 
каникул, но и в учебный период.

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е

11 декабря 2025 г.  № 1046
О подготовке документации по внесению изменений в документацию 

по  планировке территории

По результатам рассмотрения заявления № Г-1931-з от 08.12.2025 г. и руководствуясь статьями 45,46 Гра-
достроительного Кодекса РФ и постановлением Госстроя РФ от 29.10.2002 № 150 «Инструкция о порядке 
разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации» Администрация 
городского округа п о с т а н о в л я е т:           

1. Отделу архитектуры и градостроительства МКУ «УАГИЗО» выдать Гафурову Азамату Алиевичу (заяв-
ление № Г-1931-з от 08.12.25 г.) техническое задание на подготовку документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории, утвержденной постановлением Главы городского округа      «го-
род Буйнакск» № 38 от 08.09.2025 г. в отношении территории (ее отдельных частей) земельного участка с 
кадастровым номером 05:44:000038:982.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Будни Буйнакска» и на официальном сайте город-
ского округа в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Врио главы городского округа 	   	   		                     С.М. Гамзатов

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е
15 декабря 2025 г. № 1070

О подготовке документации по планировке территории		   
По результатам рассмотрения заявления № Д-1773-з от 14.11.2025 г. и руковод-    ствуясь статьями 45, 46 

Градостроительного Кодекса РФ и постановлением Госстроя РФ от 29.10.2002 № 150 «Инструкция о поряд-
ке разработки, согласования, экспертизы и утверждения градостроительной документации» Администрация 
городского округа  п о с т а н о в л я е т:           

1. Отделу архитектуры и градостроительства МКУ «УАГИЗО» выдать Дадаевой Гульнисе Даниялов-
не (заявление № Д-1773-з от 14.11.25 г.) техническое  задание на подготовку документации по планировке 
территории квартала, образованного улицами: Имама Шамиля, Буйнакского, Хуршилова и М. Ярагинского                   
городского округа «город Буйнакск».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Будни Буйнакска» и на официальном сайте город-
ского округа в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа 	   	   		                           М.М. Абдулмуслимов

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е
11 декабря 2025 г. № 58

О назначении публичных слушаний по вопросу рассмотрения изменений, внесенных 
в документацию по планировке территории.

 Руководствуясь статьями 45 и 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным за-
коном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Правилами землепользования и застройки городского округа «город Буйнакск» утвержденными    
Решением Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» №33/4 от 12.03.2014 года 

п о с т а н о в л я ю:	
1. Назначить публичные слушания по вопросу рассмотрения изменений,   внесенных в документа-

цию по планировке территории, утвержденной постановлением № 8 от 27.02.2024 главы городского округа 
«город Буйнакск», в отношении территории (ее отдельных частей) земельного участка с кадастровым но-
мером 05:44:000025:4097, расположенного по адресу: г. Буйнакск, мкр. Дружба, д. 17/7, подготовленных на 
основании выданного технического    задания № 1134-24-24-ТЗ от 18.11.2024 г., на соответствие требовани-
ям действующего законодательства. 

2. Организацию и проведение публичных слушаний возложить на Комиссию по землепользованию и за-
стройке городского округа «город Буйнакск», созданную Постановлением Администрации городского окру-
га «город Буйнакск» № 940 от 10.11.2025 г.

3. Установить, что предложения граждан по вопросу публичных слушаний принимаются в пись-
менном виде комиссией до 29.12.2025 г. по адресу: г. Буйнакск, ул. Х. Мусаясула, № 9, каб. № 112 
с 10 до 15 часов в рабочие дни.

4. Для обсуждения вопроса изложенных в п. 1 с участием жителей города   и собственников 
смежных земельных участков, организовать проведение публичных слушаний 29.12.2025 г. в 15 ч. 
00 мин. в актовом зале Администрации городского округа «город Буйнакск», по адресу: г. Буйнакск             
ул.Х. Мусаясула, № 9.

5. Опубликовать настоящее Постановление в городской газете «Будни Буйнакска» и на официальном сай-
те городского округа «город Буйнакск» http://www.buinaksk05.ru в сети Интернет.

Врио главы городского округа                                                                       С.М. Гамзатов

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е
11 декабря 2025 г. № 59

О назначении публичных слушаний по вопросам землепользования и застройки городского 
округа «город Буйнакск»

 Руководствуясь статьями 5.1 и 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», Правилами     землепользования и застройки городского округа «город Буйнакск» утверж-
денными    Решением Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» №33/4 от 12.03.2014 года 

п о с т а н о в л я ю:	
1. Назначить публичные слушания по вопросу предоставления Битановой Санжелле Абдулмусли-

мовне (Б-1760-з от 13.11.25) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства в отношении земельного участка с   кадастровым номером 05:44:000025:4097, расположенного по 
адресу:     г. Буйнакск, мкр. Дружба, д. № 17/7, площадью 30 м2, в части:

1.1. уменьшения минимально допустимых отступов от границы земельного участка за пределами кото-
рого запрещено строительство зданий, строений,       сооружений в отношении:

-   сторон, ориентированных на территорию общего пользования;
- стороны, примыкающей к земельному участку с кадастровым номером 05:44:000025:239 – территории 

многоквартирного дома, расположенного по    адресу мкр. Дружба, д. №17.
1.2. увеличения предельно допустимого процента застройки земельного участка до 98 %.
2. Организацию и проведение публичных слушаний возложить на Комиссию по землепользованию и за-

стройке городского округа «город Буйнакск», созданную Постановлением Администрации городского окру-
га «город Буйнакск» № 940 от 10.11.2025 г.

3.  Установить, что предложения граждан по вопросу публичных слушаний принимаются в пись-
менном виде комиссией до 29.12.2025 г. по адресу: г. Буйнакск, ул. Х. Мусаясула, № 9, каб. № 112 
с 10 до 15 часов в рабочие дни.

4. Для обсуждения вопросов, изложенных в п. 1 с участием жителей города и собственников 
смежных земельных участков, организовать проведение публичных слушаний 29.12.2025 г. в 15 ч. 
00 мин. в актовом зале Администрации городского округа «город Буйнакск», по адресу: г. Буйнакск             
ул.Х. Мусаясула, № 9.

5.  Опубликовать настоящее Постановление в городской газете «Будни Буйнакска» и на официальном 
сайте городского округа «город Буйнакск» http://www.buinaksk05.ru в сети Интернет.

Врио главы городского округа                                                               С.М. Гамзатов

Мероприятие стало для 
ребят значимым событи-
ем, ведь они официально 
переходят во взрослую 
жизнь и вступают в ряды 
полноправных граждан 
России! 

С приветственным сло-
вом к подросткам обра-
тился  заместитель главы 
администрации Буйнакска 
Рашид Шабанов. 

Он отметил важность 
этого момента в жизни 
каждого человека, под-
черкнул ценность граж-
данской ответственности, 

уважения к Конституции и 
законам страны.

Рашид Шабанов вручил 
юным буйнакцам паспор-
та, копию Конституции РФ 
и значок «Движение Пер-
вых».

С тёплыми поздравлени-
ями и искренними пожела-
ниями выступила  предсе-
датель местного отделения 
«Движение Первых» Ума 
Гусейнова. 

Она поздравила ребят с 
важным жизненным эта-
пом, пожелала уверенности 
в своих силах, стремления 

к знаниям, активной граж-
данской позиции и ярких 
достижений на благо себя, 
своей семьи и всей страны.

Своими эмоциями по 
этому важному поводу под-
ростки делились неохотно, 
но все же сказали, что чув-
ствуют ответственность и 
немного волнуются.

Торжественная церемо-
ния оставила у участников 
и гостей мероприятия много 
приятных впечатлений, став 
ярким событием празднова-
ния Дня Конституции РФ.

Хадижат АЛИЕВА

МЫ - ГРАЖДАНЕ РОССИИ!
12 декабря, в День Конституции Российской Федерации, в актовом зале Да-

гестанского филиала Академии труда и социальных отношений, в торжествен-
ной обстановке прошло вручение паспортов юным гражданам - участникам 
«Движения Первых». 

На стадионе «Темирхан-Шура» прошла патриотическая акция «Триколор» в честь 
Дня Конституции Российской Федерации. Организовал и провел акцию отдел по де-
лам молодежи, спорту и туризму администрации Буйнакска. 

Студенты прикрепляли ленточки российского флага прохожим, как знак уважения 
к основному закону страны.

Триколор - это не только государственный символ, но и знак единства, патриотизма 
и уважения к истории и традициям России. 

Соб. инф.

ЗНАК ЕДИНСТВА И ПАТРИОТИЗМА
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Администрация городского округа «город Буйнакск» объявляет 
конкурс на замещение вакантной должности начальника 

муниципального казенного учреждения «Управление архитектуры, 
градостроительства, и имущественно-земельных отношений 

городского округа «город Буйнакск», расположенного по адресу: 
г. Буйнакск, ул. Халимбека Мусаясула, № 9

В конкурсе могут принимать участие претенденты, имеющие высшее специальное 
профессиональное образование, подтвержденное дипломом государственного образ-
ца, обладающие аналитическими и организаторскими способностями.

Стаж государственной службы, стаж работы по специальности, или на руководя-
щей должности - не менее 5 (пяти) лет.  

Общие требования к участникам конкурса: Российское гражданство, владе-
ние государственным языком Российской Федерации, достижение возраста 18 лет, 
отсутствие судимости за преступления, состав и виды которых установлены зако-
нодательством РФ.

Требования по знанию законодательства: - законы Российской Федерации и Респу-
блики Дагестан по направлению деятельности учреждения, положений Конституций 
РФ и РД. Устава городского округа «город Буйнакск» и иных нормативных правовых 
актов РФ, РД и городского округа.

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие  
деятельность в сфере архитектуры, градостроительства, имущественных и земель-
ных отношений; основы владения компьютерной и оргтехникой, необходимым про-
граммным обеспечением в сфере курируемой деятельности; основы управления 
персоналом; основы управления проектами;  разработки программных документов, 
муниципальных нормативных правовых актов по профилю деятельности; осущест-
вления экспертизы проектов правовых актов и документов; ведения деловых пере-
говоров, публичных выступлений, взаимодействия со средствами массовой инфор-
мации; правила внутреннего трудового распорядка; правила по охране труда и по-
жарной безопасности.

Кроме того, учитываются личные качества: активная жизненная позиция, лидер-
ские способности, целеустремленность, коммуникабельность; умение работать в ко-
манде: эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение.

В конкурсную комиссию претендент представляет сформированную 
папку, содержащую:
1. Заявление об участии в конкурсе.
2. Копию паспорта (заверенная нотариально) и оригинал (паспорт предъявляется 

лично при представлении папки документов).
3. Заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы копии доку-

ментов о профессиональном образовании и оригинал.
4. Собственноручно заполненная и подписанная анкета по форме, утвержденной 

Указом Президента РФ от 10 октября 2024 года №870, с приложением фотографии 
формата 4*6 (2 шт.).

5. Заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы копию тру-
довой книжки  или иные документы,  подтверждающие  трудовую (служебную) де-
ятельность  и оригинал, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые.                                        

6. Медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина 
заболевания, препятствующего поступлению на службу или ее прохождению (также 
мед.справка при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к осуществле-
нию которой в соответствии с федеральными законами не допускаются лица, под-
вергнутые административному наказанию за потребление наркотических средств 
или психотропных веществ без назначения врача либо потенциально опасных пси-
хоактивных веществ)

7. Справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного пресле-
дования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим ос-
нованиям, выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
внутренних дел. 

8. Документы воинского учета (заверенная нотариально) -для военнообязанных и 
лиц, подлежащих призыву на военную службу.

9. Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персо-
нифицированного) учета;

10.  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по 
месту жительства на территории Российской Федерации;

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-
тера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей в соответствии с Положени-
ем о предоставлении  лицом, поступающим на  работу, на должность руководителя 
муниципального учреждения, а также руководителем муниципального учреждения 
сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-
тера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супру-
ги (супруга) и несовершеннолетних детей (за год, предшествующий году поступле-
ния на работу).

12. Сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, государственный или 
муниципальный служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, 
позволяющие их идентифицировать за 3 календарных года, предшествующих году 
поступления на службу.

13. Письменное согласие на обработку персональных данных в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(с последующими изменениями).

Документы принимаются по адресу: г. Буйнакск, городская администрация, отдел 
муниципальной службы и кадровой работы (каб.313, 3 этаж) в течение 30 календар-
ных дней со дня опубликования в газете «Будни Буйнакска» и на официальном сайте 
Администрации городского округа «город Буйнакск».

Подробную информацию о конкурсе можно получить по телефону: 
2-93-92 (понедельник-пятница, с 10.00 до 17.00 ч.)

Администрация городского округа «город Буйнакск» объявляет 
конкурс на замещение вакантной должности начальника 

муниципального казенного учреждения «Управление жилищно-
коммунального хозяйства городского округа «город Буйнакск», 

расположенного по адресу: г.Буйнакск, ул.Халимбека Мусаясула №9

В конкурсе могут принимать участие претенденты, имеющие высшее специальное 
профессиональное образование, подтвержденное дипломом государственного образ-
ца, обладающие аналитическими и организаторскими способностями.  

Стаж муниципальной службы (государственной службы), стаж работы по специ-
альности, или на руководящей должности - не менее 5 (пяти) лет.  

Общие требования к участникам конкурса: Российское гражданство, владе-
ние государственным языком Российской Федерации, достижение возраста 18 лет, 
отсутствие судимости за преступления, состав и виды которых установлены зако-
нодательством  РФ, мед.заключение об отсутствии заболеваний, препятствующих 
поступлению на службу

Требования по знанию законодательства: - законы Российской Федерации и Респу-
блики Дагестан по направлению деятельности учреждения, положений Конституций 
РФ и РД, Устава городского округа «город Буйнакск» и иных нормативных правовых 
актов РФ, РД и городского округа.  

Должен знать: законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие  
деятельность в сфере жилищно-коммунального хозяйства; постановления федераль-
ных, региональных органов государственной власти и органов местного самоуправ-
ления, определяющие приоритетные направления развития жилищно-коммунального 
хозяйства; профиль, специализацию и особенности структуры учреждения; основы 
владения компьютерной и оргтехникой, необходимым программным обеспечением 
в сфере курируемой деятельности; основы управления персоналом; основы управле-
ния проектами;  разработки программных документов, муниципальных нормативных 
правовых актов по профилю деятельности; осуществления экспертизы проектов пра-
вовых актов и документов; ведения деловых переговоров, публичных выступлений, 
взаимодействия со средствами массовой информации; правила внутреннего трудо-
вого распорядка; правила по охране труда и пожарной безопасности.

Кроме того, учитываются личные качества: активная жизненная позиция, лидер-
ские способности, целеустремленность, коммуникабельность; умение работать в ко-
манде: эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение.

 
В конкурсную комиссию претендент представляет сформированную 
папку, содержащую:
1. Заявление об участии в конкурсе.
2. Копию паспорта (заверенная нотариально) и оригинал (паспорт предъявляется 

лично при представлении папки документов).
3. Заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы копии доку-

ментов о профессиональном образовании и оригинал.
4. Собственноручно заполненная и подписанная анкета по форме, утвержденной 

Указом Президента РФ от 10 октября 2024 года №870, с приложением фотографии 
формата 4*6 (2 шт.).

5. Заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы копию тру-
довой книжки  или иные документы,  подтверждающие  трудовую (служебную) де-
ятельность  и оригинал, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) 
заключается впервые.                                        

6. Медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина 
заболевания, препятствующего поступлению на службу или ее прохождению (также 
мед.справка при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к осуществле-
нию которой в соответствии с федеральными законами не допускаются лица, под-
вергнутые административному наказанию за потребление наркотических средств 
или психотропных веществ без назначения врача либо потенциально опасных пси-
хоактивных веществ)

7. Справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного пресле-
дования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим ос-
нованиям, выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
внутренних дел. 

8. Документы воинского учета -для военнообязанных и лиц, подлежащих призы-
ву на военную службу.

9. Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персо-
нифицированного) учета;

10.  Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по 
месту жительства на территории Российской Федерации;

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-
тера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей в соответствии с Положени-
ем о предоставлении  лицом, поступающим на  работу, на должность руководителя 
муниципального учреждения, а также руководителем муниципального учреждения 
сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного харак-
тера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супру-
ги (супруга) и несовершеннолетних детей (за год, предшествующий году поступле-
ния на работу).

12. Сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, государственный или 
муниципальный служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, 
позволяющие их идентифицировать за 3 календарных года, предшествующих году 
поступления на службу.

13. Письменное согласие на обработку персональных данных в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(с последующими изменениями).

Документы принимаются по адресу: г. Буйнакск, городская администрация, отдел 
муниципальной службы и кадровой работы (каб.313, 3 этаж) в течение 30 календар-
ных дней со дня опубликования в газете «Будни Буйнакска» и на официальном сайте 
Администрации городского округа «город Буйнакск».

Подробную информацию о конкурсе можно получить по телефону: 
2-93-92 (понедельник-пятница, с 10.00 до 17.00 ч.)
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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«ГОРОД БУЙНАКСК»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

05 декабря 2025 г.  № 1036

О признании утратившим силу постановления администрации 
городского округа «город Буйнакск»

В соответствии с п. 8 приказа Министерства просвещения Российской Федерации «Об утверждении по-
рядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» от 15 мая 2020 г. № 
236, постановлением Правительства Республики Дагестан «О республиканской автоматизированной инфор-
мационной система «Электронный детский сад» от 17 июня 2016 г. №174, приказом Министерства образо-
вания, науки и молодежной политики Республики Дагестан «Об утверждении регламента работы пользова-
телей в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад» от 25 марта 2014 г. № 
1416/1 в целях приведения в соответствие нормативных правовых актов администрации городского округа 
«город Буйнакск» с действующим законодательством, администрация городского округа «город Буйнакск» 
постановляет:

1. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа «город Буйнакск» от 
30.06.2011 № 415 «Об утверждении Положения о комплектовании муниципальных дошкольных образова-
тельных учреждений городского округа «город Буйнакск».

2. МКУ «УОГБ» (Магомедов Г.М.) проводить комплектацию дошкольных образовательных учреждений 
на основании приказа Министерства образования, науки и молодежной политики Республики Дагестан от 
25 марта 2014 г. № 1416/1.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Будни Буйнакска» и разместить на официальном 
сайте администрации городского округа «город Буйнакск» в сети Интернет.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администра-
ции городского округа «город Буйнакск» Шабанова Р.М.

Глава городского округа                                                                         М.М. Абдулмуслимов

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
05 декабря 2025 г.  № 1040

Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг администрацией городского округа «город Буйнакск»

С целью реализации Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №599 «О мерах по реали-
зации государственной политики в области образования и науки», в соответствии с Федеральным законом 
от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным за-
коном от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, администра-
цией городского округа «город Буйнакск» постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по предо-
ставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образователь-
ные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (приложение № 1).

2. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по пре-
доставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход 
за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории городского округа 
«город Буйнакск» (приложение № 2).

3. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по 
предоставлению услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные уч-
реждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
(приложение № 3).

4. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по 
предоставлению услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного до-
школьного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа 
«город Буйнакск» (приложение № 4).

5. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по пре-
доставлению услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого го-
сударственного экзамена» (приложение № 5).

6. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по предо-
ставлению услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального 
общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образова-
тельных организациях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск» (приложение № 6).

7. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по пре-
доставлению услуги «Зачисление в образовательную организацию» (приложение № 7).

8. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по 
предоставлению услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и 
иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения» (приложение № 8).

9. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по пре-
доставлению услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электрон-
ного дневника и электронного журнала успеваемости» (приложение № 9).

10. Утвердить административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» по 
предоставлению услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных гра-
фиках» (приложение № 10).

11. Признать утратившими силу постановления Администрации городского округа «город Буйнакск» от 
26.09.2022 г. № 768, от 11.03.2022 № 140 «Об утверждении административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг администрацией городского округа «города Буйнакск».

12. Опубликовать настоящее постановление в газете «Будни Буйнакска» и разместить на официальном 
сайте администрации городского округа «город Буйнакск» в сети Интернет.

13. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администра-
ции городского округа «город Буйнакск» Шабанова Р.М.

Глава городского округа                                                                М.М. Абдулмуслимов
Приложение № 1 

к Постановлению администрации 
  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 

«Об утверждении административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг 

администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муници-

пальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Ад-
министративный регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последователь-
ность действий по её предоставлению Муниципальным казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакск» 
Администрации городского округа «город Буйнакск».

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и оказания муници-
пальной услуги, в том числе:

упорядочения административных процедур (действий);
 сокращения количества документов, предоставляемых гражданами для предоставления муниципальной услуги;
 установления ответственности должностных лиц Управления образованием города Буйнакска, предоставляющих муни-

ципальную услугу, за несоблюдение ими требований Административного регламента при выполнении административных 
процедур (действий).

Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители детей (законные представители), желающие 
устроить ребенка на обучение в дошкольную образовательную организацию (далее - заявитель).

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в соответствии с полномочиями, подтверждаемыми 
в установленном законом порядке.

Категории заявителей, имеющих внеочередное право на предоставление дошкольного образования:
дети прокуроров;
дети судей;
дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и иных лиц, участвовавших в вы-

полнении задач на территории Южной Осетии и Абхазии;
дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и иных лиц, участвовавших в вы-

полнении задач не территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и иных лиц, участвовавших в вы-

полнении задач на территории Республики Дагестан;
дети граждан, получивших или перенёсших лучевую болезнь и другие заболевания, а также ставших инвалидами вслед-

ствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
дети граждан, принимавших в составе подразделений особого риска непосредственное участие в испытаниях ядерного и 

термоядерного оружия, ликвидации аварий ядерных установок;
дети (в том числе пасынки и падчерицы), в случае гибели одного из родителей ребёнка (детей) при выполнении задач СВО 

либо вследствие полученных ранений, увечий, заболеваний, полученных в ходе СВО (ч.8 ст. 24 Федерального закона от 
27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», ст. 28.1 Федерального закона от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках нацио-
нальной гвардии Российской Федерации»).

Категории заявителей, имеющих первоочередное право на предоставление дошкольного образования:
дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту;
 дети (в том числе пасынки и падчерицы) действующих участников СВО (ч.б ст.19 Федерального закона от 27.05.1998 № 

76-ФЗ «О статусе военнослужащих», п.2 Указа Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении ча-
стичной мобилизации в Российской Федерации»);

дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и уволенные при достижении ими предельного возрас-
та пребывания на военной службе;

дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и уволенные по состоянию здоровья;
дети военнослужащих, проходивших службу по контракту и уволенные в связи с организационно-штабными мероприятиями;
дети сотрудников полиции и находящиеся на их иждивении дети;
 дети сотрудников полиции, погибшие (умершие), и находившиеся на их иждивении дети;
 дети граждан, уволенных со службы в полиции по особым обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их ижди-

вении дети;
-  дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и находящиеся на их иждивении дети;
- дети сотрудников учреждений и органов-исполнительной системы, погибшие (умершие) и находившиеся на их иждиве-

нии дети;
дети граждан, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы по особым обстоятель-

ствам, и находящиеся (находившиеся) на их иждивении дети;
    дети сотрудников органов принудительного исполнения и находящиеся на их иждивении дети;
    дети сотрудников органов принудительного исполнения, погибшие (умершие), и находившиеся на их иждивении дети;
    дети граждан, уволенных со службы в органах принудительного исполнения по особым обстоятельствам, и находящиеся 

(находившиеся) на их иждивении дети;
    дети сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и находящиеся на 

их иждивении дети;
    дети сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, погибшие (умер-

шие), и находившиеся на их иждивении дети;
    дети граждан, уволенных со службы в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы 

по особым обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их иждивении дети;
дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации и находящиеся на их иждивении дети;
   дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации, погибшие (умершие), и находившиеся на их иждивении дети;
   дети граждан, уволенных со службы в таможенных органах Российской Федерации по особым обстоятельствам, и нахо-

дящиеся (находившиеся) на их иждивении дети;
  дети из многодетных семей;
  дети-инвалиды;
  дети, один из родителей, которых является инвалидом.
Лица, участвующие в СВО по мобилизации, пользуются теми же социальными гарантиями, что и военнослужащие по кон-

тракту (письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 31.10.2022 №ТВ-2419/03; ч. «б» ст.19 Федерального 
закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», п. 2 Указа Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 
647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»).

Дети имеют право преимущественного приема в дошкольные образовательные организации, которую посещают его полно-
родные и неполнородные брат и (или) сестра.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении образованием города Буйнакска (далее – УОГБ), подведом-

ственной УОГБ организации или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ);

по телефону в УОГБ или МФЦ;
письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее – почтовой связи);
посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет»:
- на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ) и/или Региональном портале государственных услуг (далее – 

РПГУ);
- на официальном сайте УОГБ https://bguo.dagestanschool.ru.
посредством размещения информации на информационных стендах УОГБ или МФЦ.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов УОГБ и МФЦ, обращаться в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе УОГБ (структурных подразделений УОГБ) и МФЦ;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необхо-

димых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, и принимаемых им решений 

при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
Этикет должностного лица УОГБ, работника МФЦ при поступлении обращений
При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо УОГБ, работник МФЦ, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фа-

милии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо УОГБ, работник МФЦ не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-

реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий:

- изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте УОГБ,	 МФЦ или	 посредством 
почтовой связи;

- назначить другое время для консультаций;
- прийти лично.
Должностное лицо УОГБ, работник МФЦ не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных про-

цедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
По письменному обращению должностное лицо УОГБ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник 

МФЦ подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2. настоящего Ад-
министративного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации».

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2025).

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых  для предостав-
ления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

На официальном сайте УОГБ, на стендах в метах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы УОГБ и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений УОГБ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а так-
же МФЦ, в том числе номер телефона – автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи УОГБ в информационно-телекомму-
никационной сети «интернет».

В залах ожидания УОГБ размещаются нормативно-правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.7.  Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных   стендах в помеще-
нии МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и УОГБ, с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регламентом.

1.3.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а также в соответ-
ствующем структурном подразделении УОГБ, МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной 
почты или почтовой связи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги 
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Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подведом-

ственной Администрации городского округа «город Буйнакск».
Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо предо-

ставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.
Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00. 
При предоставлении муниципальной услуги УОГБ запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места 
в муниципальной организации (промежуточный результат) и направление в муниципальную образовательную организацию 
(основной результат).

Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме согласно приложению № 
1 и приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно приложению № 3 и при-
ложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановки на учет по 
форме, согласно приложению № 5 и приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги в части постановки на учет (перевода) детей, нуждающихся в определении в 
ДОО, при личном обращении в Орган - составляет не более 10 рабочих дней.

Зачисление ребенка в ДОО происходит в течение 3 рабочих дней, с момента подписания Договора об образовании по обра-
зовательным программам ДОО. Направление в ДОО осуществляется в течение всего календарного года при наличии свобод-
ных мест в дошкольной организации по мере продвижения очереди в ДОО.

В случае представления заявителем документов через МФЦ или направления запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, 
срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в УОГБ.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю в УОГБ происходит в течение 3 календарных дней.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

В случае предоставления заявителем заявления в электронном виде посредством ЕПГУ, УОГБ в срок, не превышающий 30 
календарных дней, проводит проверку данных (информации), указанных в заявлении. В случае предоставления заявителем 
недостоверной информации, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге по постановке». Повторная подача заявле-
ния возможна только при личном обращении в Орган и датой постановки будет дата повторного личного обращения. В слу-
чае положительного прохождения проверок на достоверность данных (информации) заявлению присваивается статус «Оче-
редник». В случае необходимости подтверждения информации, представленной в заявлении заявителем, формируется статус 
«Требуется подтверждение данных заявления» в срок, не превышающий 30 календарных дней от даты регистрации заявления. 
После положительного подтверждения информации присваивается статус «Очередник».

Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги

Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ 
и официальном сайте УОГБ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной ус-
луги, подлежащих предоставлению заявителем, в том числе в электронной форме

Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для постановки на учет и направления детей в образо-
вательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования:

- заявление (Приложение № 1 к Административному регламенту);
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
степень родства заявителя;
 данные документа, подтверждающие установление опеки (при необходимости)
номера телефонов, адрес электронной почты заявителя;
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
дата и место рождения ребенка;
 адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
 реквизиты свидетельства о рождении ребенка (или свидетельство о рождении ребенка выданных компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык);
 режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточ-

ного пребывания детей), согласие на кратковременный режим пребывания;
 направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа), со-

гласие на общеразвивающую группу;
согласие на группу по присмотру и уходу;
сведения о выборе языка образования;
 список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка. Максимальное количество ДОО — 3;
согласие на направление в другие ДОО;
льготная категория (при наличии);
желаемая дата зачисления в ДОО;
 ФИО братьев/сестер, посещающих ДОО, указанное первым в перечне ДОО, для применения права преимущественного 

зачисления;
согласие заявителей на обработку персональных данных.
Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осуществля-

ется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иденти-
фикации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения ин-
терактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

К заявлению предоставляются следующие документы (подлинник для ознакомления и копию):
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего лич-

ность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, предста-
вителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

свидетельство об усыновлении (удочерении), акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (при необходимости);
свидетельство о рождении ребенка выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удо-

стоверенный перевод на русский язык;
справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности (при необходимости);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбиниро-

ванной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья). Медицинское заключение (для детей, впер-
вые поступающих в образовательную организацию) согласно Приказа Министерства Просвещения от 11.11.2021 № 686 ме-
дицинское заключение для приема ребенка в организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образо-
вания, не требуются;

документы, подтверждающие право (льготу) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответ-
ствии с действующим законодательством (при наличии).

В случае отсутствия соответствующих сведений в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр инвалидов» заявителем предоставляется справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении группы инва-
лидности ребенка или одного из родителей (при необходимости).

Заявителям, имеющим преимущественное право на предоставление дошкольного образования, дополнительно необходимо 
предоставить следующие сведения:

реквизиты свидетельства о рождении братьев и (или) сестер
для иностранных граждан и лиц без гражданства- свидетельство о рождении ребенка выданное компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для перевода ребенка из одного ДОО в другое (в том 

числе перевод очередности):
заявление (Приложение № 2 к Административному регламенту);
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
дата рождения;
направленность группы;
наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) 

обучающегося указывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в 
который осуществляется переезд;

согласие заявителей на обработку персональных данных.
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего лич-

ность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

свидетельство об усыновлении (удочерении), акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (при необходимости).
Заявителями дополнительно предоставляются следующие сведения:
реквизиты свидетельство о рождении братьев и (или) сестер;
для иностранных граждан и лиц без гражданства – свидетельство о рождении ребенка выданное компетентными органами 

иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем при приеме в ДОО:
заявление о приеме в образовательную организацию;
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

дата и место рождения ребенка;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего поль-

зования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в 
заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка;

подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных 
и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостове-
ряющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 
Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

свидетельство об усыновлении (удочерении), акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (при необходимости);
свидетельство о рождении ребенка выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удо-

стоверенный перевод на русский язык;
родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополни-

тельно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и реквизи-
ты документа, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-ме-
дико-педагогической комиссии. В случае отсутствия соответствующих сведений в Федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр инвалидов» заявителем предоставляется справка бюро медико-социальной экспертизы 
об установлении группы инвалидности ребенка или одного из родителей;

согласие заявителей на обработку персональных данных.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
Заявление предоставляется в единственном экземпляре. Документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-

луги, предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Подлинник документа предоставля-
ется только для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги с обязательным возвратом заявителю. Допускается 
предоставление нотариально заверенной копии документа.

Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном обращении в УОГБ или МФЦ, в электрон-
ной форме на официальном веб-сайте УОГБ, ЕПГУ, РПГУ.

Заявителю предоставляется возможность подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: pdf, 

jpg, jpeg, png.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны УОГБ на бумажном носителе, до-
пускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цвет-

ного текста).

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возмож-
ность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, пред-
ставляемого в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, в том числе 
в электронной форме

Перечень документов и сведений, подлежащих к запросу посредством межведомственного взаимодействия:
свидетельство о рождении ребенка;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
свидетельство о рождении братьев и (или) сестер;
документ, подтверждающий право (льготу) на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответ-

ствии с действующим законодательством (при наличии);
  документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
  сведения о регистрации одного из родителей (законного представителя) или сведения о регистрации ребёнка по месту жи-

тельства или по месту пребывания (форма № 3, № 8) или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фак-
тического проживания в одной с ним семье и имеющих общее с ребёнком место жительства (подлинник для ознакомления).

Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным граждани-
ном или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действи-
тельные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях 
получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или меж-
дународным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 
гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый 
в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 
гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской 
Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представи-
телям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являю-
щегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том 
числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (пред-
ставителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).

В случае непредставления полного комплекта документов в сроки, установленные локальным нормативным актом образо-
вательной организации, образовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете 
и направляется в государственную или муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем (за-
конным представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного 
комплекта документов, а также при наличии свободных мест в образовательной организации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 
установленном порядке переводом на русский язык.

Иностранные граждане, указанные в п. 2.7.2., предъявляют следующие документы:
копию свидетельства о рождении ребенка;
копию паспорта;
справку о регистрации по месту жительства.
Указание на запрет требовать от заявителя
Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 

запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте УОГБ, предо-
ставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

       отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услу-
ги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

       требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

       требовать представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальных услуг;

     требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении УОГБ, предоставля-
ющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

       требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги;

       требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

    требовать предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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Основания для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 1.2. Административного регламента;
 наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не по-

зволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.
Основанием для отказа в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги в электронном виде яв-

ляется наличие ранее зарегистрированного в модуле «ЭО в ДОО» заявления.
Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении 

заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление 
недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.    Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
предоставление неполного пакета документов, перечисленных в п. 2.7.1. (в зависимости от цели обращения) Администра-

тивного регламента;
наличие в документах недостоверных (искаженных) сведений;
ребенок не проживает на территории муниципального образования;
возраст ребенка превышает 7 лет (при наличии справки ПМПК – психо-медико-педагогическая комиссия возраст может 

достигать до 8 лет);
в государственной или муниципальной образовательной организации отсутствуют свободные места, а также не соблюдены 

условия, установленные частью 2 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-
ской Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации».

Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письмен-
ного заявления, написанного в свободной форме направив почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в УОГБ. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципаль-
ной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления услуги заявителю, при необходимости следует обратиться в учреждения здравоохранения с целью по-
лучения следующих медицинских справок:

справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной направленности (при необходимости);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбиниро-

ванной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья);
медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в образовательную организацию) согласно Приказа Министер-

ства просвещения от 11.11.2021 №686 медицинское заключение для приема ребенка в организацию, реализующую образова-
тельные программы дошкольного образования, не требуются.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги отсутствует.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги

2.14.1. 	 Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. 	 Регистрация заявления, поступившего в Орган, осуществляется в течение 1 рабочего дня, с даты его получения 
должностным лицом Органа. Регистрация осуществляется путем проставления отметки на заявлении (дата приема, входящий 
номер) и регистрации заявления в журнале регистрации.

2.15.2. 	 При необходимости, по запросу УОГБ, заявитель уведомляется о необходимости представления документов, ука-
занных в пунктах п. 2.6.1. – 2.6.3. (в зависимости от цели обращения) настоящего Административного регламента, на бумаж-
ных носителях с указанием даты, времени их предоставления и места нахождения УОГБ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро-
сов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультиро-
вание и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

Рабочее место специалиста УОГБ (структурного подразделения УОГБ), непосредственно участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-
формационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами, иметь информацию о фами-
лии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием заявителей.

Вход в здание УОГБ должен быть оборудован вывеской с указанием полного наименования УОГБ, адреса, номера телефона 
для справок, приемных дней. Заявители, обратившиеся в Орган, непосредственно информируются:

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности;
о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых от заявителя при предоставлении му-

ниципальной услуги;
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности их по-

лучения;
об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:
предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, и должны быть оборудованы 

отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного лиф-
та или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски;

должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, 
а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;

оборудуются световым информационным табло;
комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги;
должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, а также надписями, знаками 

и иной текстовой и графической информацией, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, 
в соответствии с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, 
преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. Обеспечивается допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.
Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами запол-

нения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборуду-

ются информационными стендами.
На информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальная, текстовая и мультимедийная ин-

формация о порядке предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для граж-
дан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов:

условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект в целях доступа к месту пре-

доставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла- коляски, в том числе с помощью специалистов, предостав-
ляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по террито-
рии учреждения, организации, а также при пользовании услугами, предоставляемыми ими;

содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах обществен-
ного транспорта;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 
форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими услуг наравне с другими лицами;

выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов на каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств, в том числе около объектов социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью 
приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласован-
ные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, му-
ниципального района, городского округа, минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инва-
лида или в дистанционном режиме.

Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспе-
чением доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и услуг.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
         при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с должностными лицами УОГБ, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, не более 3-х раз, продолжительность каждого обращения не пре-
вышает 15 минут;

         муниципальная услуга может предоставляться по экстерриториальному принципу через МФЦ;
         услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии;
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012	 №	 1376 «Об утверж-

дении Правил организации деятельности МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях предо-
ставления услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается доступ к ЕПГУ для заявителя или его представителя.

возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ (в случае подачи за-
явления в электронном виде через ЕПЕУ), электронной почты, а также по справочным телефонам УОГБ, предоставляющего 
муниципальную услугу и личного посещения УОГБ, в установленное графиком работы время. Получение сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги путем использования ЕПГУ возможно в любое время с момента подачи документов;

  получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг, посредством 
комплексного запроса не осуществляется.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием:

безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и в предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и выдаче результатов предостав-

ления муниципальной услуги;
некомпетентности специалистов;
жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям специалистов, осуществля-

ющих предоставление муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, осо-

бенности выполнения административных процедур в электронной форме и в МФЦ
Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и документов, обязательных к предоставлению для получения муниципальной услуги;
рассмотрение представленных документов;
перевод ребенка из одного ДОО в другое ДОО;
выдача (направление) заявителю сертификата (уведомления) о постановке (отказе в постановке) в очередь для зачисления 

в ДОО;
зачисление ребенка в ДОО.
Прием заявления и документов, обязательных к предоставлению для получения муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление в УОГБ соответствующего заявления. Запрос 
(заявление) представляется заявителем (представителем заявителя) в УОГБ либо МФЦ или в электронной форме через ЕПГУ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления, согласно установленной фор-
ме, и приложенных к нему документов лично от заявителя или его уполномоченного представителя. В случае представления 
заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответ-
ственно личность заявителя или представителя заявителя.

Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);
принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, па-

спортным данным;
проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах п. 2.6.1. – 2.6.3. (в зависимости от цели обращения) 

Административного регламента, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
После проверки документов специалист на оборотной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъ-

являемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале учета входящих документов, на нём ставится номер 
и дата регистрации.

Заявителю выдается расписка (приложение №3 к Административному регламенту) в получении от заявителя документов, 
с указанием их перечня и даты получения УОГБ, предоставляющим услугу, порядкового номера, такого же, что и в журнале, 
ФИО, должности и подписью сотрудника. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пунктах п. 2.6.1. – 2.6.3. (в зависимости от цели 
обращения) специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема до-
кументов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для 
устранения недостатков. Заявителю выдается (направляется) Уведомление об отказе в приеме заявления и документов (при-
ложение № 4 к Административному регламенту).

Критерием принятия решения является наличие заявления и полного комплекта документов, обязательных для предостав-
ления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги является формирование учетного дела заявителя.
Результат осуществления административной процедуры передается должностному лицу Управления образования Адми-

нистрации городского округа «город Буйнакск» лично, либо в электронном виде (при наличии технической возможности) в 
день поступления.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале 
учета входящих документов.

Срок выполнения процедуры - не более 15 минут.
Рассмотрение представленных документов

Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Управления образования 
Администрации городского округа «город Буйнакск», ответственным за прием документов, заявления с комплектом прила-
гаемых документов.

В случае отсутствия оснований для отказа в переводе ребенка из одной ДОО в другую ДОО, предусмотренных пунктом 
13.2, на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке перевода исход-
ная ДОО в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 
принимающей ДОО.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 13.2, должност-
ное лицо Управления образования Администрации городского округа «город Буйнакск» оформляет уведомление об отказе в 
постановке на учет (приложение № 5 к Административному регламенту).

Начальник Управления образования Администрации городского округа «город Буйнакск» в течение 2 календарных дней 
согласовывает ответ.

Срок осуществления постановки ребенка в очередь происходит в течение 10 календарных дней. Отсчет идет с момента на-
ложения резолюции начальником.

Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является регистрация ребенка в ЭО в ДОО либо оформление уведомления об отказе в 

постановке на учет. 
Результат осуществления административной процедуры передается родителю (законному представителю) лично, либо в 

электронном виде (при наличии технической возможности) в день принятия решения.
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированный сертификат (уведомление) о по-

становке на учет (отказ в постановке на учет).
Выдача (направление) заявителю сертификата (уведомления) о постановке (отказе в постановке) на учет
Основанием для начала административной процедуры является подписанный результат предоставления муниципальной 

услуги. Отсчет идет с момента наложения резолюции начальником.
Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги происходит способом, указанным в заявлении, в 

срок, не превышающий 3 календарных дней.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо Управления 

образования Администрации городского округа «город Буйнакск».
В случае подачи заявления в электронном виде посредством ЕПГУ о результатах рассмотрения заявления заявитель уведом-

ляется посредством направления уведомления на в «Личный кабинет» пользователя на ЕПГУ.
Критерием принятия решения является подписанный результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) результата предоставления муници-
пальной услуги способом, указанным в заявлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является фиксация факта выдачи (направления) 
результата предоставления муниципальной услуги, в журнале выданных решений.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, а 
также официального сайта УОГБ

Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
Посредством ЕПГУ и РПГУ обеспечивается возможность информирования заявителя в части:
       доступа заявителей к сведениям об услуге;
      копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения услуги;
подачи заявителем с использованием информационнотелекоммуникационных технологий запроса о предоставлении услуги;
      получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, в случае подачи запроса в элек-

тронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
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      получения результата предоставления услуги в электронной форме;
       осуществления оценки качества предоставления услуги;
    досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
На официальном сайте органа, предоставляющего услугу, обеспечивается возможность:
   доступа заявителей к сведениям об услуге;
 копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения услуги;
  осуществления оценки качества предоставления услуги;
 досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица ор-

гана (организации) либо государственного или муниципального служащего.
Запись на прием в орган (организацию), МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запро-

са о предоставлении услуги
Осуществляется предварительная запись на приём к специалисту Управления образования Администрации городского 

округа «город Буйнакск» по дошкольному образованию в приёмные дни: понедельник с 15:00 до 17:00, четверг с 13:00 до 
15:00 в кабинете № 21 по ул. Хизроева 18, г. Буйнакска. Приём граждан: понедельнике 13:00 до 17:00, четверг с 9:00 до 15:00.

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется на официальном сайте ГАУ РД «МФЦ в РД». МФЦ не вправе 
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необхо-
димых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без не-
обходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса, необходимого для предоставления услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
д) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частич-

но сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос посредством ЕПГУ направляется в орган, предоставляющий услугу, который обе-

спечивает регистрацию запроса
При обращении за получением услуги представителя заявителя, к запросу прилагается надлежащим образом оформленная 

доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использова-
нием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании 
доверенности), либо нотариусом.

При подаче заявления через ЕПГУ:
Заявителю доступно внесение изменений в заявления, поданные им через ЕПГУ, которые находятся в статусе «Заявление 

рассмотрено» в Личном кабинете ЕПГУ. Заявитель может внести следующие изменения:
а)   режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосу-

точного пребывания детей), согласие на кратковременный режим пребывания;
б)   тип направленности группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа), 

согласие на общеразвивающую группу;
в)   реквизиты документа, подтверждающие потребность в обучении по адаптированной программе;
г)   реквизиты документа, подтверждающие потребность в оздоровительной группе;
д)  согласие на группу по присмотру и уходу;
е)   сведения о выборе языка обучения;
ж)  список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета. Максимальное количество ДОО — 3.
з) согласие на направление в другие ДОО;
и)   категория граждан и их семей, имеющих право на специальные меры поддержки (гарантии);
к)   реквизиты документа, подтверждающего право на социальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граж-

дан и их семей;
л)  желаемая дата зачисления в ДОО;
м)   ФИО братьев/сестер, проживающих в одной семье и по одному адресу, посещающих ДОО, указанное первым в перечне 

ДОО, для применения права преимущественного зачисления.
При этом, желаемая дата зачисления в ДОО должна быть выбрана не ранее текущей.
Для внесения иных изменений (ФИО ребенка, адрес фактического проживания, ФИО заявителя, реквизиты свидетельства 

о рождении, реквизиты документа заявителя) заявителю необходимо лично обратиться в Орган.
Заявитель вправе отменить поданное через ЕПГУ заявление в Личном кабинете ЕПГУ путем нажатия кнопки «Отменить за-

явление». Повторная подача заявления возможна через личный прием. Дата регистрации при этом сбрасывается на текущую.
После получения направления в личном кабинете ЕПГУ заявитель вправе согласиться с направлением или отказаться от 

направления.
В случае отказа заявителя от направления повторная подача заявления возможна через личный прием. Дата регистрации 

при этом текущая дата приема.
В случае согласия заявителя с направлением заявлению присваивается статус «Ожидание заключения договора».
Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
Заявитель имеет право подать заявление в электронной форме с использованием ЕПГУ.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без не-

обходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте УОГБ, предо-
ставляющего услугу, размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

Сформированный запрос, направляется в орган, предоставляющий услугу посредством ЕПГУ.
Прием и регистрация заявления осуществляются должностным лицом УОГБ, предоставляющего услугу, ответственным за 

прием и регистрацию заявлений с документами, необходимыми для предоставления услуги.
После регистрации заявление направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление услуги.
После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предоставление услуги, статус запроса заявителя в 

«личном кабинете» на ЕПГУ, обновляется до статуса «Заявление рассмотрено».
Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг

Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления межведомственного электронного взаимодей-
ствия осуществляется согласно пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов 
и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставля-
ющего услугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210- ФЗ государственных и муниципальных услуг.

Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законо-
дательством

Российской Федерации
Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей не взимается.
Получение результата предоставления услуги
3.7.1. Уведомление о результате предоставления услуги направляется заявителю на адрес электронной почты, указанной в 

заявлении или в «личный кабинет» на ЕПГУ, если заявление было через ЕПГУ.Получение сведений о ходе выполнения запроса
Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления услуги.
Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю органом, предоставляющим услугу в срок, не превы-

шающий 1 рабочий день после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или посред-
ством ЕПЕУ (в случае, если заявление подавалось через ЕПГУ).

При предоставлении услуги посредством ЕПГУ в личном кабинете заявителя отображаются статусы запроса:
1) заявление зарегистрировано - информационная система органа власти зарегистрировала заявление (промежуточный статус);
2) заявление принято к рассмотрению - заявление принято к рассмотрению (Промежуточный статус);
3) промежуточные результаты по заявлению - выполнение промежуточных этапов рассмотрения заявления (промежуточ-

ный статус);
4) услуга оказана - услуга исполнена. Результат передан в «Личный кабинет» заявителя (финальный статус);
5) отказано в предоставлении услуги - отказано в предоставлении услуги (финальный статус).
Дополнительно к статусу, информационная система органа, предоставляющего услугу, может передавать комментарий.
Если заявитель подавал заявку на предоставление услуги через ЕПГУ, то информацию о ходе предоставления услуги заяви-

тель может посмотреть в «Личном кабинете» на ЕПГУ.
Для просмотра сведений о ходе и результате предоставления услуги через личный кабинет ЕПГУ заявителю необходимо:
1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
2) найти в личном кабинете соответствующую заявку;
3) просмотреть информацию о ходе и результате предоставления услуги.
Заявитель, подавший заявление через ЕПГУ, в личном кабинете может
получить информацию о последовательности выделения мест и основаниях изменения данной последовательности по за-

просу заявителя, заявление для направления которого находится в статусе «Ожидание направления»
формализованных сообщений:
о последовательности предоставления мест в дошкольных образовательных организациях по состоянию на момент запро-

са заявителя: «Всего         человек, которые желают получить место не позднее текущей даты. При распределении мест Ваш 
ребенок будет рассматриваться на        позиции, перед Вами человек, имеющих признак «внеочередное право» на получение 
места,      человек, имеющих признак «первоочередное право» на получение места,         человек, имеющих признак «преиму-
щественное право» на получение места»;

- об основаниях изменения последовательности предоставления мест в дошкольных образовательных организациях за пе-
риод, запрошенный заявителем:

«За период с по число заявлений для направления с желаемой датой приема не позднее текущей календарной даты увели-
чилось на штук, предоставлено  	 мест, добавилась информация о наличии внеочередного, первоочередного или преиму-
щественного права на получение мест у человек.». Все данные об очередности рассчитывается на весь муниципалитет.

Осуществление оценки качества предоставления услуги
Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления услуги посредством РПГУ, ЕПГУ, 

официального сайта УОГБ, предоставляющего услугу.

Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по пре-
доставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль) осуществляется заместителем начальника УОГБ. Текущий 
контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок 
(осуществляется на основании годовых или квартальных планов работы УОГБ) и внеплановых проверок, в том числе прове-
рок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая проверка). Внеплановые проверки осущест-
вляются на основании распоряжения УОГБ. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, заместитель 
начальника УОГБ принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть 
даны указания по подготовке предложений по изменению положений административного регламента.

Срок проведения таких проверок не должен превышать 20 календарных дней.
Ответственность должностных лиц УОГБ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-

рушений прав заявителей на всех этапах предоставления муниципальной услуги. Проверка проводится по каждой жалобе 
граждан, поступившей в УОГБ, на действие (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление му-
ниципальной услуги. При проверке фактов, указанных в жалобе, могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-
лением муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, за 
соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, 
закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют 
право направлять в УОГБ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенство-
ванию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 
специалистами УОГБ, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о 
наличии в действиях специалистов УОГБ нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в слу-
чае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в 
действиях специалистов УОГБ нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) УОГБ, а также его должностных лиц или МФЦ, работника 

МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.
Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обра-

щения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления, 
МФЦ и их должностным лицам, в государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые возложе-
но осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам.

Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление гражданами права на обращение не 
должно нарушать права и свободы других лиц.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме (посредством ЕПГУ, РПГУ, официаль-
ного сайта УОГБ, электронной почты), почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном обраще-
нии заявителя в Орган и МФЦ.

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наиме-
нование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, МФЦ, учредителя МФЦ, жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Дагестан;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-

шения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-
ют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элек-
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации и (или) Республики Дагестан.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе обратиться в УОГБ, МФЦ за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы, в письменной форме, в том числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить на информационных стендах, в местах 
предоставления муниципальной услуги, посредством телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, 
в электронном виде (ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт УОГБ, официальный ГАУ РД «МФЦ в РД», электронная почта УОГБ).

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реали-
зующие образовательные программы дошкольного образования»

(ФИО родителя (законного представителя) ребёнка) Документ, удостоверяющий личность:
(вид документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи) проживающего по адресу:	
Контактный телефон: E-mail:
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить в очередь в образовательную организацию, реализующую основную
образовательную программу дошкольного образования, в	 муниципальном образовании «	 » моего ребенка
5 ФИО ребёнка, дата и место рождения родителем (законным представителем), которого я являюсь.
Документ, удостоверяющий личность ребенка:	
(свидетельство о рождении, серия, номер, дата выдачи)
Адрес места жительства ребенка:	 .
Список дошкольных образовательных организаций в порядке убывания приоритетов сверху вниз:



9№ 54 (948) 19 декабря 2025 г. Будни Буйнакска
Особые отметки: Категории льгот:
(указать наличие внеочередного, первоочередного или преимущественного права (указать ФИО братьев и (или) сестер ре-

бенка, при наличии) на получение места в образовательной организации, реализующем основную образовательную програм-
му дошкольного образования)

Потребность (в группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительнойДата желаемого зачисления: 01 сентября 
«	 » года.                                          (укажите год)

Желаемый язык обучения в группе:	
Время пребывания:	
(группа кратковременного пребывания, полного дня пребывания) Согласие на	 группу	 по	 присмотру	 и	

уходу
В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садов предлагать другие варианты:
(да, нет)
Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру 

свидетельства о рождения ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг.
Дата подачи заявления:
Идентификатор Вашего заявления:
Обязуюсь, в случае изменения моих данных и данных ребенка, предоставить информацию об изменениях в управление 

образованием.
«	 »	 20     г.
(Подпись)  (Расшифровка подписи)Приложение № 2 к Административному регламенту, утвержденное постановлением Ад-

министрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реали-

зующие образовательные программы дошкольного образования»
(Ф.И.О. руководителя)        от
(Ф.И.О. одного из родителей
(законного представителя)), проживающего по адресу:	  тел.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перевести моего ребенка	
(Ф.И.О., дата рождения)
(указать идентификатор о постановке на очередь, в случае перевода очередности;
направленность группы)
из детского сада №	 Администрации	
в детский сад №    Администрации	
Свидетельство о рождении от	 серия	 №	 Приложение № 3 к Административному регламенту, утвержден-

ное постановлением Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 
детей в муниципальные 
образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования»
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
№	 от	
(соответствует реквизитам, указанным в журнале регистрации) Выдана	
(Ф.И.О. заявителя)
Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно:
1.	
7.(должность, Ф.И.О. должностного лица, подпись 

выдавшего расписку)Приложение № 4 к Административному регламенту, утвержденное постановлением Администрации 
городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализу-

ющие образовательные программы дошкольного образования»
                                                                                                                          (ФИО) (адрес)
ОТКАЗ
в приеме заявления о постановке на учет по результатам рассмотрения (указать наименование органа, принимающего реше-

ние)      заявления от «	 _» 	  	  г. № 	  и
предоставленного пакета документов информирует об отказе в приеме заявления о постановке на учет для зачисления ре-

бенка в дошкольную образовательную организацию муниципального
образования Администрации 	 ,
реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), по следующим основаниям:
Должность ответственного	 Подпись	      (Ф.И.О.)
исполнителяПриложение № 5 к Административному регламенту, утвержденное постановлением Администрации город-

ского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные  образовательные организации, реали-

зующие  образовательные программы дошкольного образования»    (ФИО) (адрес)
ОТКАЗ
в постановке на учет   по результатам рассмотрения (наименование органа, выдавшего уведомление)
заявления от заявления от «	 »	 г. №	
и предоставленного пакета документов, информирует об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную 

образовательную организацию Администрации	 ,  реализующее основную
образовательную программу дошкольного образования (детский сад), по следующим основаниям:
Должность ответственного	 Подпись	 (Ф.И.О.)  исполнителя

Приложение № 2 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент 
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях, находящихся на территории городского округа «города Буйнакск»

Общие положения
Государственная и (или) муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 

детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории городского округа 
«город Буйнакск» (далее - государственная (муниципальная) услуга) предоставляется исполнительными органами субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями (далее - уполномоченные органы) в соответствии с законодательством соответ-
ствующего субъекта Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

Государственная (муниципальная) услуга предоставляется одному из родителей (законных представителей) ребенка, по-
сещающего образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, внес-
шему родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в соответствующей образовательной организации, обративше-
муся с заявлением или запросом о предоставлении государственной (муниципальной) услуги (далее соответственно - за-
явитель, заявление).

Заявителем может быть:
гражданин Российской Федерации;
иностранный гражданин или лицо без гражданства.
Правовыми основаниями для предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон «О персональных данных»;
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон «Об электронной подписи»;
Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральный закон «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофунк-

циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. № 250 «Об утверждении требований к состав-
лению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и орга-
нами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая со-
ставление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в элек-
тронной форме государственных и муниципальных услуг»;

законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации, нормативные правовые акты органов мест-
ного самоуправления, закрепляющие функции уполномоченных органов по предоставлению государственной (муниципаль-
ной) услуги, а также устанавливающие порядок и условия ее предоставления.

1.4. Заявитель направляет заявление, а также необходимые документы и информацию одним из следующих способов:
а)         непосредственно (лично) в уполномоченный орган на бумажном носителе;
б)  в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), а также региональных порталов государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), официальных сайтов, в случае если это предусмотрено нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации (далее - региональные порталы);

в) через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункцио-

нальный центр) в случае наличия соглашения, заключенного в соответствии с Федеральным законом «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» между многофункциональным центром и уполномоченным органом;

г) почтовым отправлением в уполномоченный орган. 
1.5. Заявление представляется в уполномоченный орган по форме согласно приложению № 1.

При подаче заявления в электронной форме заполнение полей о половой принадлежности, страховом номере индивиду-
ального лицевого счета (далее - СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит обязательный характер.

1.6. В случае представления заявления посредством Единого портала или регионального портала формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления 
в какой-либо иной форме.

1.7. Заявителю решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется по форме соглас-
но приложению № 2, решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется по фор-
ме согласно приложению № 3.

1.8.        Сведения о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, результат предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги размещаются в личном кабинете заявителя на Едином портале или региональном пор-
тале (при условии авторизации заявителя) вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением государ-
ственной (муниципальной) услуги.

Сведения о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, результат предоставления государственной 
(муниципальной) услуги могут быть получены по желанию заявителя также на бумажном носителе в виде распечатанного 
экземпляра электронного документа в уполномоченном органе, многофункциональном центре.

Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в заявлении.
Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги
Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных орга-

низациях, находящихся на территории городского округа «города Буйнакск».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-
домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Результат предоставления Услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является решение о предоставлении госу-

дарственной (муниципальной) услуги, оформленное в соответствии с формой, установленной в приложении № 2 к насто-
ящему документу, или решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, оформленное в со-
ответствии с формой, установленной в приложении № 3 к настоящему документу.

Срок предоставления Услуги
2.4.1. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги при условии внесения в заявление данных о половой 

принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей) составляет не более 6 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.

В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в уполномоченный орган, данных о половой принадлежно-
сти, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока рассмотрения заяв-
ления на период, необходимый для осуществления межведомственных запросов, но при этом срок рассмотрения заявления 
не должен превышать 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления го-
сударственной (муниципальной) услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
2.5.1. Для предоставления государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет самостоятельно следую-

щие документы:
заявление по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему документу;
документ, удостоверяющий личность заявителя (при личном обращении);
документ, подтверждающий, что заявитель является законным представителем ребенка (при личном обращении);
документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка, выданные компетентными органами иностранных госу-

дарств, и их перевод на русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории иностранного государства);
справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, подтверждающая обучение по очной форме в обра-

зовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образователь-
ной организации дополнительного образования) (в случае если такие дети имеются в семье);

документы, необходимые для получения компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) 
за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осу-
ществляющей образовательную деятельность, в соответствии с критериями нуждаемости, установленными органами го-
сударственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона «Об об-
разовании в Российской Федерации»;

согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных (при личном обращении);
документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, выданные компетентными органами иностранных государств, 

и перевод на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного государства);
документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, выданные компетентными органами иностран-

ных государств, и перевод на русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства). 
2.5.2. В случае направления заявления посредством Единого портала или регионального портала сведения из документов, 
указанных в пункте 11 настоящего документа, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в электронной форме» из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия. Способ подтверждения учетной записи заявителя при подаче заявления через региональный портал определяет-
ся субъектом Российской Федерации исходя из утвержденных и реализуемых на его территории информационных систем. 
2.5.3. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы и сведения, которые подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребен-
ка (детей);

сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ре-
бенка (детей);

сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредствен-
ной угрозе его жизни или здоровью;

сведения о заключении (расторжении) брака между родителями (законными представителями) ребенка (детей), прожи-
вающего в семье;

сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;
сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей (законных представителей) или ребенка (детей), про-

живающего в семье, изменивших фамилию, имя или отчество;
сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком (детьми), проживающим в семье.
2.5.4. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами, органами местного самоуправле-

ния, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующи-
ми в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по межведомственному запросу документов и сведений, 
указанных в пункте 13 настоящего документа, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю го-
сударственной (муниципальной) услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги
2.6.1. В приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, может быть 

отказано по следующим основаниям:
заявление и документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, поданы с наруше-

нием требований, установленных настоящим документом, в том числе:
заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя;
заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления государственной (муници-

пальной) услуги;
заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ре-

бенка (детей);
на дату обращения за предоставлением государственной (муниципальной) услуги истек срок действия представленных 

документов, предусмотренный в таких документах или законодательством Российской Федерации, законами или иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации;

представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в таких документах, для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

заявление подано в исполнительный орган субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или органи-
зацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной (муниципальной) услуги;

представленные документы не соответствуют установленным требованиям к предоставлению государственной (муници-
пальной) услуги в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
2.7.1. Основанием для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги является возникно-

вение необходимости дополнительной проверки документов или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в 
рамках межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации.

Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке предоставления государственной (му-
ниципальной) услуги направляет в уполномоченный орган (способом, указанным в пункте 4 настоящего документа) необ-
ходимые документы и сведения для предоставления государственной (муниципальной) услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги в установленный срок заявителю направляется отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 
При этом заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

2.7.2. В предоставлении государственной (муниципальной) услуги может быть отказано по следующим основаниям:
лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных абзацем первым пункта 2 настоящего документа;
представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного ин-

формационного взаимодействия;
представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Фе-

дерации, законов или иных нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации;
заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при личном обращении заявителя в уполномоченный орган.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
2.8.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление государственной (муниципальной) услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата предоставления Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги при личном обращении заявителя 

в функциональный орган составляет 15 минут.
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Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги заявителем лично в функциональном органе 

составляет 15 минут.
Срок регистрации запроса
Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте функционального ор-

гана в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте функционального органа в сети «Интер-

нет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Направление результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в личном кабинете Единого пор-

тала осуществляется в режиме реального времени.
3.2. Заявление подлежит регистрации в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от 

заявителя и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, указанных в  пункте 15 настоящего документа, уполномоченный орган не позднее 1 рабо-
чего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной (муниципальной) услуги, с указанием оснований, послуживших для такого отказа. 

3.3. Заполненное на Едином портале или региональном портале заявление отправляется заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными образами документов в уполномоченный орган. При авторизации в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя.

3.4. Требования к форматам электронных документов, представляемых с заявлением, устанавливаются административ-
ными регламентами по предоставлению государственной (муниципальной) услуги.

3.5. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю в личный кабинет 
Единого портала или регионального портала направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивирован-
ный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и воз-
можности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

3.6. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток и ошибок) в решении о предоставлении (или об отка-
зе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги (далее - технические ошибки) заявитель вправе в течение 
5 рабочих дней после получения решения обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении технических 
ошибок по форме согласно приложению № 4 с приложением документов, подтверждающих наличие технических ошибок, 
которое регистрируется уполномоченным органом.

3.7. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении технических ошибок в течение 1 рабочего дня 
рассматривает его и принимает решение о необходимости внесения соответствующих изменений или решение об отказе в 
исправлении технических ошибок.

Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней соответствующие изменения в решение о предоставлении (или 
об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги.

3.8. В случае несоответствия документов, подтверждающих наличие технических ошибок, сведениям, указанным в за-
явлении об исправлении технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения направляется 
мотивированный отказ в исправлении технических ошибок.

3.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
не предусмотрена.

3.10. Оставление заявления без рассмотрения не предусмотрено.

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных 
и муниципальных образовательныхорганизациях, находящихся на 

территории городского округа «город Буйнакск»     

Руководителю

(наименование исполнительного органа субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления или 
подведомственной организации (далее - уполномоченный орган), которыми предоставляется услуга «Выплата ком-
пенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных или муниципальных образова-
тельных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации» (далее - го-
сударственная (муниципальная) услуга) в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации и (или) 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления)    

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской 

платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории

«
(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)

Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за 
ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образова-
тельную деятельность:

(наименование образовательной организации)
Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в уполномоченный орган за предоставлением го-

сударственной (муниципальной) услуги (далее - заявитель):

Фамилия, имя, отчество
(при наличии):
Дата рождения:

(день, месяц, год)
Пол:

(мужской, женский)
Страховой номер 

индивидуального лицевого
счета:
Гражданство:
Данные документа, удостоверяющего личность:
Наименование документа, серия,
номер:
Дата выдачи:
Кем выдан, код подразделения:
Номер телефона
(при наличии):
Адрес электронной почты
(при наличии):
Адрес фактического
проживания:
Статус заявителя:

(родитель (усыновитель), опекун)
Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляю-

щей образовательную деятельность:

Фамилия, имя, отчество
(при наличии):
Дата рождения:

(день, месяц, год)
Пол:

(мужской, женский)
Страховой номер 

индивидуального лицевого
счета:
Гражданство:
Данные документа, удостоверяющего личность ребенка:
Реквизиты записи акта 

о рождении или свидетельства
о рождении:
Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федераль-

ного закона «Об образовании в Российской Федерации»:
(фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения; пол; страховой номер индивидуального
лицевого счета; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность)

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме обучения (в случае если такие дети имеют-
ся в семье):

(наименование образовательной организации)
(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей обучение по очной форме в образовательной 

организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации 
дополнительного образования) (указывается при отсутствии у такой образовательной организации технической возможности 
предоставления указанных сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия)

Реквизиты документов, представляемых в соответствии с  пунктами 11  и  13  единого стандарта предоставления го-
сударственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за 
детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответству-
ющего субъекта Российской Федерации», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
мая 2023 г. N 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услу-
ги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципаль-
ных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации» 

Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя):
через организацию почтовой
связи:

(адрес, почтовый индекс)
на расчетный счет:

(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)
Способ получения результата рассмотрения заявления:

К заявлению прилагаются:
(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)
Своевременность и достоверность представления сведений при изменении оснований для предоставления компенсации 

гарантирую.

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)
Дата заполнения: « « 20 г.

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход 
за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на 

территории городского округа «город Буйнакск»     

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за при-

смотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории
«

(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование; оформляется на бланке 
исполнительного органа субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления или подве-
домственной организации, которыми предоставляется государственная и (или) муниципальная услуга 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъ-
екта Российской Федерации» (далее - уполномоченный орган)

Рассмотрев заявление о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части роди-
тельской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящих-
ся на территории соответствующего субъекта
Российской Федерации» от « « 20 г. N :
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого уполномоченным органом)
назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком:

,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)
осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации:

(наименование образовательной организации)
в размере % от среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осу-

ществляющей образовательную деятельность, на основании:

(наименование и реквизиты нормативного правового акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, кото-
рым установлен средний размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваи-
вающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
наименование и реквизиты закона и иного нормативного правового акта субъекта Российской Федерации, которым установлен 
размер компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваива-
ющим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность)

(должность руководителя уполномочен-
ного органа (заместителя руководителя)

(подпись) (расшифровка под-
писи)

Дата заполнения: « « 20 г.
 Приложение № 3 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход 

за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся 
на территории городского округа «город Буйнакск»

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской пла-

ты за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории

«
(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование; оформляется на бланке 
исполнительного органа субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления или подве-
домственной организации, которыми предоставляется государственная и (или) муниципальная услуга 
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъ-
екта Российской Федерации» (далее - уполномоченный орган)

Рассмотрев заявление о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части роди-
тельской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находя-
щихся на территории соответствующего субъекта
Российской Федерации» от « « 20 г. N :
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
на основании
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого уполномоченным органом)
отказано в получении компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ре-
бенком:
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка заявителя (полностью)
осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации:
(наименование образовательной организации)
на основании:

(перечислить пункты единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации 
части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, 
находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации», утвержденного постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 мая 2023 г. N 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) 
муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и 
муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федера-
ции», послужившие основанием для отказа в предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги)
Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выпла-
та компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных 
организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации» после устранения указанного 
основания, послужившего причиной отказа, в уполномоченный орган:

(наименование уполномоченного органа)
Решение об отказе в предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родитель-
ской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на 
территории соответствующего субъекта Российской Федерации» может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

(должность руководителя уполномочен-
ного органа (заместителя руководителя)

(подпись) (расшифровка подписи)

Дата заполнения: « « 20 г.     
Приложение № 4 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных 
и муниципальных образовательныхорганизациях, находящихся 

на территории городского округа «город Буйнакск»
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении технических ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной и (или) муниципаль-
ной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных 

образовательных организациях, находящихся на территории



11№ 54 (948) 19 декабря 2025 г. Будни Буйнакска
(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, выданных в результате предоставления государствен-
ной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государствен-
ных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Феде-
рации»:
(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления 

государственной и (или) муниципальной услуги)
     По заявлению о предоставлении государственной (муниципальной) услуги от
« « 20 г. N
(реквизиты заявления)
от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с указанием новой редакции:

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)
Дата заполнения: « « 20 г.          

Приложение № 3 
к Постановлению администрации 

	   городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск»  

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Общие положения Предмет регулирования 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисле-

ние детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предостав-
ления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по созданию условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей 
в муниципальных образовательных учреждениях городского округа «город Буйнакск». Настоящий Административный ре-
гламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Феде-
рального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Круг заявителей
Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям) ребёнка, являющимся гражданами Рос-

сийской Федерации, иностранными гражданами или лицами без гражданства, имеющими право пребывания на территории 
Российской Федерации, являющимися родителями или законными представителями (при предоставлении решения органа 
опеки и попечительства об установлении опеки несовершеннолетним) ребёнка (далее -Заявитель).

Категория заявителей, имеющие право на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательную ор-
ганизацию указаны в Приложении 9 к настоящему Регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в Муниципальной казенном учреждении «Управление образования горо-

да Буйнакска» Администрации городского округа «город Буйнакск», реализующих образовательную программу дошколь-
ного образования, или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее – почтовой связи); 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»: на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ) и/или на Региональном портале государственных 
услуг (далее – РПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа -  https://bguo.dagestanschool.ru; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункциональ-

ного центра.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; адресов Уполномоченного органа и многофункци-

ональных центров муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа) и 

многофункциональных центров; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной у слуги и услуг, которые включены в перечень услуг, не-

обходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими реше-

ний при предоставлении (муниципальной услуги). 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник мно-

гофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполномоченного органа, многофункцио-
нального центра или посредством почтовой связи; 

назначить другое время для консультаций; 
прийти лично. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не вправе осуществлять информи-

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципаль-

ной услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной форме разъясняют гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 3.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г.№ 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, а также многофункциональных центров, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в инфор-
мационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предо-
ставляются ему для ознакомления.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональ-
ным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным 
регламентом.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и РПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональных центрах при обращении заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты или почтовой связи. 

Предусматривается возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, пред-
полагающем, что до поступления от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги при наступлении событий, 
которые являются основанием для ее предоставления, орган, предоставляющий услугу, вправе проводить мероприятия по 
подготовке результатов предоставления услуг. Он может направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедлен-

ного получения ее результата.
Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реа-

лизующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-

домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).
Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-

доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru. 
Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществле-

ния действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места 

в государственной или муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муници-
пальную образовательную организацию (основной результат):

 решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме согласно Приложению 
1 и Приложению 2 к настоящему Административному регламенту. 

решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно Приложению 3 и При-
ложению 4 к настоящему Административному регламенту. 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановки на учет по 
форме, согласно Приложению 5 и Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю результаты способом, указанным в заявлении, 
или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной орга-
низации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-

зитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ, РПГУ, 
официальном сайте Управления образования г. Буйнакска.

К ним относятся:
Конституция Российской Федерации; 
Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию ра-

диации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Федеральный закон от 26.11.1998 N 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воз-

действию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных 
отходов в реку Теча»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»; 
Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»; 
Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных орга-

нов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008г.№ 587 «О дополнительных мерах по усиле-

нию социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в 
выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г.№ 65 «О дополнительных гарантиях и ком-
пенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррори-
стических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского 
региона Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г.№ 936 «О дополнительных мерах по социальной 
защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, 
уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Да-
гестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»; 

Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия 
Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно-
быльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»; 

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»;
Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной под-

держки инвалидов»; 
Приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перево-

да обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в государственную или муниципальную обра-
зовательную организацию по инициативе родителя (законного представителя)); 

Приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-
разовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного 
образования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях)»; 

Приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образователь-
ным программам дошкольного образования».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде или на бумажном носителе согласно Приложению 

7 к настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с подпунктами 2 - 8 пункт 9.1. настоящего 
Административном регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению электронных документов. В случае направ-
ления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения инте-
рактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ переда-
ются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и 
подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием СМЭВ;

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя –иностранного граждани-
на либо лица без гражданства); 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости); 
документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и 

их семей (при необходимости);
документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетель-

ства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 
В форме уведомления по телефону, электронной почте; 
На бумажном носители в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-

функциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявле-

ния о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе.
Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-

вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
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муниципальной услуги. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами Администрации городского 
округа «город Буйнакск» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организа-
ции, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) с учетом сроков исправления недостатков 
со стороны заявителя; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка на учёт: 
заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги - предоставление недостоверной 

информации;
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (не-

достоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);
предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электрон-

ном виде);
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или органи-

зацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе). 
Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направления – не пред-

усмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего 

дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее 
одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной 
в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информацион-

но – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ 

и/или РПГУ; 
возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образо-

вательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ.
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-

ным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предостав-

лении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-

ние к заявителям; 
отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муници-

пальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-
шения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения воз-
можности подачи заявлений посредством ЕПГУ и/или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре.

Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ 
и/ или РПГУ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/или РПГУ в роли частного лица (фи-
зическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить 
предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посред-
ством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде 
документов, предусмотренных подпунктами 3-8 пункта 9.1, заверенных усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного органа (организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 
направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также 
может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.

При подаче электронных документов через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.
Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспе-

чивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости от формы
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получе-

ние сведений посредством СМЭВ; 
рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача промежуточного результата; 
внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме че-

рез ЕПГУ и/или РПГУ

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 
формирование заявления в электронной форме; получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;
возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по запросу заявителя; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (без-

действие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) вне зависимости от формы оказания услуги
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или подано на бумажном носителе. 
Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается: 
возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в 

профиле заявителя в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-

формации; 
возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ. Сформи-

рованное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в региональную информационную систему доступности дошколь-
ного образования (далее – РГИС ДДО) посредством СМЭВ.

После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномочен-
ного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо). При этом зая-
вителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему доступности до-
школьного образования» 

Заявление зарегистрировано _______________ (указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ 
чч:мм:сс) с номером __________ (указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). 
Ожидайте рассмотрение заявления в течение 7 дней».

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 
ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день.

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает: 
в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-

ный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении государственной (му-
ниципальной) услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заяв-
ления». В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомления 
на ЕПГУ и/или РПГУ «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в_____________(указывается 
место представления документов) в срок_____________ (указывается срок представления документов) следующие доку-
менты:__________________(указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель).» 
Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления со-
ответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 11.1 и 12.2 настоящего 
Административного регламента.

в качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления 
на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления_____________________. Ожидай-
те направления в выбранную образовательную организацию после________________ (указывается желаемая дата приема, 
указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услу-
ги по текущему заявлению по причине ______________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрица-
тельное решение). Вам необходимо ___________________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить 
заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных за-
явителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителю, сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или 
РПГУ «В настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих 
запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в ______ (указывается перечень образователь-
ных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на получение 
места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошколь-
ных образовательных организаций, выбранных для приема.».

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных заяви-
телем в заявлении (по данным РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об опреде-
лении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется 
уведомление «Вам предоставлено место в_______ (указываются название образовательной организации, данные о группе) 
в соответствии с___________(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную 
организацию). Вам необходимо _______________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с 
указанием срока выполнения действия). (положительный основной результат услуги)».

Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде 
уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной фор-
ме, в виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченно-
го органа. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении 
при личном обращении в Уполномоченный орган.

Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения ин-
формации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с под-
тверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на лич-
ном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных ор-
ганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом каче-
ства организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченно-
го органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в бумажной форме

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложе-
нием соответствующих документов.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.8. настоящего Администра-
тивного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах осуществляется в следующем порядке:

заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в ко-
тором содержится указание на их описание. 

уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 пункт 3.4. настоящего подраздела, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги. 

уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги. 

наименование уполномоченного органа
принято решение: поставить на учет 	
(ФИО ребенка полностью)

,в	 качестве	 нуждающегося	 в	 предоставлении	 места	 в 
государственной (муниципальной)образовательной организации
										                        
(перечислить указанные в заявлении параметры)     Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 3 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования (детские сады)»

Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (направление 



13№ 54 (948) 19 декабря 2025 г. Будни Буйнакска
в муниципальную образовательную организацию) в электронной форме

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию
Комментарий к статусу информирования:
Вам предоставлено место в	
Указывается название дошкольной образовательной организации данные о группе
в соответствии с   (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).
Вам необходимо	
(описывается порядок действия заявителя
после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)..

Приложение № 4 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования (детские сады)»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образователь-

ную программу дошкольного образования (детские сады)» (направление в муниципальную образовательную организацию) 
(в бумажной форме)

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления
Кому: 	

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную 
образовательную организацию (в бумажной форме)

от 	 	                                       №	
Вам предоставлено место в 	
(указываются название дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для
групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной 

указатель группы),  с режимом пребывания	  (указывается режим пребывания ребенка в группе)
для обучения по образовательной программе	         (указываются наименование и направленность образовательной про-

граммы (при наличии))     на языке 	
(указывается соответствующий язык образования)            для осуществления присмотра и ухода в соответствии с 	
(Заявитель)	 (Подпись)        Дата: «	 » 	 20	  г.

Приложение № 8 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие

основную образовательную программу дошкольного образования  (детские сады)
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления
Кому: 	
РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образователь-

ные программы дошкольного образования»
от	 №	Рассмотрев Ваше заявление от	 №	 и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом
наименование уполномоченного органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, по следующим основаниям:

№ пункта Наименование основания для Разъяснение причин отказа в
Административного регламента отказа в соответствии со стандартом приеме и регистрации документов

Дополнительная информация: 	 .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муници-

пальной) услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а так-
же в судебном порядке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение № 9 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»
Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное и первоочередное 

зачисление ребенка в дошкольную организацию
Категории граждан Наименование устанавли-

вающего документа
Документ, 

подтвержда-
ющий льготу

Внеочередной прием
Дети, братья и (или) сестры которых обучаются в
образовательной организации, проживающие в одной семье и имеющие общее 

место жительства

ст. 67 ФЗ от 29.12.2012 N 
273-ФЗ «Об образовании
 в Российской Федерации»

с п р а в к а  о 
составе семьи.

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотрен-
ных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным про-
граммам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в
которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усы-

новленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются ро-
дители (законные представители) этого ребенка, или дети,

Министерство просвещения 
Российской Федерации при-
каз от 15 мая 2020 г. n 236 «Об
утверждении порядка при-

ема на обучение по образо-
вательным программам до-
школьного образования»

родителями (законными представителями) которых 
являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исклю-
чением случаев, предусмотренных частями 5

 и 6  статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 
г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

Дети работников прокуратуры ФЗ «О прокуратуре Российской Фе-
дерации» N 2202-1 от 17.01.92

справка с места работы.

Дети судей ФЗ «О статусе судей  в Российской 
Федерации» N 3132-1 от 26.06.1992  г.

справка с места работы.

Дети граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

ФЗ «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыль-
ской АЭС» от  15.05.1991 г. N 1244-1

удостоверение участника 
или инвалида при ликвида-
ции последствий атастрофы 
на Чернобыльской АЭС

Дети граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие аварии в 1957 году на производствен-
ном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных 
отходов в реку Теча

ФЗ «О социальной защите
 граждан Российской Федерации,  

подвергшихся воздействию радиации 
вследствие аварии в  1957 году на про-
изводственном  объединении «Маяк»

 и сбросов радиоактивных отходов 
в реку Теча» от 26.11.1998 N 175-ФЗ

Удостоверение граждани-
на, подвергшего воздействию 
радиации вследствие аварии 
в 1957 году на производствен-
ном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отхо-
дов в реку Теча»

дети граждан из подразделений особого ри-
ска, а также семей, потерявших кормильца из 
числа этих граждан

Постановление Верховного
Совета Российской Федерации от
27 декабря 1991 г. N 2123-1

Удостоверение гражданина 
подразделения особого риска или 
справка органов социальной за-
щиты

Дети сотрудников Следственного комитета 
Российской Федерации

Федеральный закон от 28.12.2010
г. N 403-ФЗ «О Следственном
комитете Российской Федерации”

справка с места работы.

Первоочередной прием
Дети из многодетных семей Указ Президента Российской

 Федерации от 05.05.1992 г. N 431
 «О мерах по социальной  поддержке семей»

Свидетельства о рождении детей 
(от трех и более) или удостовере-
ние многодетной семьи

Дети-инвалиды и дети, один из родителей, 
которых является инвалидом

Указ Президента Российской
 Федерации от 02.10.1992 г. N
 1157 «О дополнительных мерах
 государственной поддержки
 инвалидов»

Справка из бюро
медико-социальной эксперти-

зы об установлении инвалидности 
либо самого ребенка, либо родите-
ля(родителей).

-дети сотрудников полиции
-дети сотрудника полиции, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного повреж-
дения здоровья, полученных в связи с выполне-
нием служебных обязанностей

-дети сотрудника полиции, умершего вслед-
ствие

Федеральный закон от 07.02.2011

г. N 3-ФЗ «О полиции»

справка с места работы или 
справка из органов

социальной защиты

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вслед-

ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 
службы в полиции

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоро-
вья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 
возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учрежде-

ниях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной 
службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборо-
том наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Россий-
ской Федерации

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учрежде-
ниях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной

службе Государственной противопожарной службы,

Федеральный закон от 30 дека-
бря  2012 г. N 283-ФЗ «О соци-
альных  гарантиях сотрудникам

 некоторых федеральных ор-
ганов  исполнительной власти и

 внесении изменений в отдель-
ные  законодательные акты

 Российской Федерации»

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Россий-
ской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с вы-
полнением служебных обязанностей

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно- ис-
полнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по 
контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, 
умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях 
и органах уголовно-исполнительной

системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю 
за оборотом наркотических средств и

психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и ор-
ганах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанно-
стей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в
учреждениях и органах уголовно-исполнительной
системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 

службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и
психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в тече-

ние одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 
либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения

службы в учреждениях и органах
-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной 

службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоя-
нию здоровья или в связи с организационно- штатными мероприятиями 

ФЗ «О ста-
тусе воен -
нослужащих 
« N 76-ФЗ от
27.05.1998 г

справка из воен-
ного комиссариа-
та, либо справка 
из воинской ча-
сти по месту жи-
тельства.

Детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих формирова-
ниях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо 
позднее указанного периода, но вследствие увечья

(ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 
проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью,

предоставляются во внеочередном порядке места в

ФЗ «О ста-
тусе воен-
нослужащих
« N 76-ФЗ 

от 27.05.1998
 г

государственных и муниципальных общеобразовательных и дошкольных 
образовательных организациях по месту жительства их семей,

Детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специ-
альной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие уве-
чья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении 
задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усынов-
ленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в 
семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 
субъектов Российской Федерации, патронатную семью, предоставляются во 
внеочередном порядке места в государственных и муниципальных общеобра-
зовательных и дошкольных образовательных организациях по месту

жительства их семей,

Федеральный 
закон от 03.07.2016 
N 226-ФЗ (ред. от 
08.08.2024) «О

войсках наци-
ональной гвардии 
Российской Феде-
рации

Дети одиноких матерей П о р у ч е н и е 
Президента Рос-
сийской Федера-
ции от 04.05.2011 
г. Пр-1227

в свидетельстве о ро-
ждении ребенка отсут-
ствует запись об отце или 
предоставлена справка из 
органа записи актов граж-
данского состояния о том, 
что запись об отце внесе-
на по указанию матери

Членам семей мобилизованных граждан, военнослужащих ВС РФ, военнослужащих ФСБ, сотрудников Росгвардии, 
сотрудников ОВД, сотрудников УИС, погибших при исполнении обязанностей военной службы, службы, служебных 
обязанностей при участии в специальной военной операции, выполнении специальных задач или умерших вследствие 
увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при исполнении обязанностей военной службы, 
службы, служебных обязанностей при участии в специальной военной операции, выполнении специальных задач,(да-
лее военнослужащие (сотрудники) погибшие в ходе специальной военной операции, выполнении специальных задач), 
предусматриваются следующие меры поддержки:

-внеочередное зачисление детей военнослужащих (сотрудников), погибших в ходе специальной военной операции, 
выполнении специальных задач, в находящиеся на территории Республики Дагестан государственные дошкольные об-
разовательные организации, находящиеся в ведении Республики Дагестан, и муниципальные образовательные орга-
низации, а также первоочередной перевод детей военнослужащих (сотрудников), погибших в ходе специальной воен-
ной операции, выполнении специальных задач, в дошкольные образовательные организации и общеобразовательные 
организации, расположенные рядом с местом проживания членов семей военнослужащих (сотрудников), погибших в 
ходе специальной военной операции, выполнении специальных задач.

Проживающим в Республике Дагестан членам семей мобилизованных граждан, военнослужащих ВС РФ, военнос-
лужащих ФСБ, сотрудников Росгвардии, сотрудников ОВД, сотрудников УИС, принимавших участие в специальной 
военной операции, выполнении специальных задач, уволенных с военной службы, службы вследствие увечья (ранения, 
травмы, контузии) или заболевания, полученных ими при исполнении обязанностей военной службы, службы, служеб-
ных обязанностей (далее - военнослужащие, сотрудники,уволенные с военной службы, службы вследствие военной 
травмы), предусматриваются следующие меры поддержки:

первоочередное зачисление детей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы вслед-
ствие военной травмы, в находящиеся на территории Республике Дагестан государственные дошкольные образова-
тельные организации, находящиеся в ведении Республике Дагестан, и муниципальные образовательные организации;

первоочередной перевод детей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы вследствие 
военной травмы, в дошкольные образовательные организации и общеобразовательные организации, расположенные 
рядом с местом проживания членов семей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы вслед-
ствие военной травмы.

Приложение № 3 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск»  

по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Общие положения Предмет регулирования 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисле-

ние детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предостав-
ления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по созданию условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей 
в муниципальных образовательных учреждениях городского округа «город Буйнакск». Настоящий Административный ре-
гламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Феде-
рального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям) ребёнка, являющимся гражданами Рос-
сийской Федерации, иностранными гражданами или лицами без гражданства, имеющими право пребывания на территории 
Российской Федерации, являющимися родителями или законными представителями (при предоставлении решения органа 
опеки и попечительства об установлении опеки несовершеннолетним) ребёнка (далее -Заявитель).

Категория заявителей, имеющие право на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательную ор-
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действию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных 
отходов в реку Теча»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»; 
Федеральный закон от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»; 
Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных орга-

нов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008г.№ 587 «О дополнительных мерах по усиле-

нию социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в 
выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г.№ 65 «О дополнительных гарантиях и ком-
пенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррори-
стических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского 
региона Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г.№ 936 «О дополнительных мерах по социальной 
защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, 
уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Да-
гестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»; 

Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия 
Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно-
быльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»; 

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»;
Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной под-

держки инвалидов»; 
Приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перево-

да обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в государственную или муниципальную обра-
зовательную организацию по инициативе родителя (законного представителя)); 

Приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-
разовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного 
образования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях)»; 

Приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образователь-
ным программам дошкольного образования».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде или на бумажном носителе согласно Приложению 

7 к настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с подпунктами 2 - 8 пункт 9.1. настоящего 
Административном регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению электронных документов. В случае направ-
ления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения инте-
рактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ переда-
ются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и 
подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием СМЭВ;

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя –иностранного граждани-
на либо лица без гражданства); 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости); 
документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и 

их семей (при необходимости);
документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетель-

ства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 
В форме уведомления по телефону, электронной почте; 
На бумажном носители в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-

функциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявле-

ния о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе.
Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-

вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами Администрации городского 
округа «город Буйнакск» находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организа-
ции, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) с учетом сроков исправления недостатков 
со стороны заявителя; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка на учёт: 
заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги - предоставление недостоверной 

информации;
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (не-

достоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);
предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электрон-

ганизацию указаны в Приложении 9 к настоящему Регламенту.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в Муниципальной казенном учреждении «Управление образования горо-

да Буйнакска» Администрации городского округа «город Буйнакск», реализующих образовательную программу дошколь-
ного образования, или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее – почтовой связи); 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»: на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ) и/или на Региональном портале государственных 
услуг (далее – РПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа -  https://bguo.dagestanschool.ru; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункциональ-

ного центра.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; адресов Уполномоченного органа и многофункци-

ональных центров муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа) и 

многофункциональных центров; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной у слуги и услуг, которые включены в перечень услуг, не-

обходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими реше-

ний при предоставлении (муниципальной услуги). 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник мно-

гофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполномоченного органа, многофункцио-
нального центра или посредством почтовой связи; 

назначить другое время для консультаций; 
прийти лично. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не вправе осуществлять информи-

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципаль-

ной услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной форме разъясняют гражданину сведения по 
вопросам, указанным в пункте 3.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной си-
стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г.№ 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения ли-
цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, а также многофункциональных центров, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в инфор-
мационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предо-
ставляются ему для ознакомления.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональ-
ным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным 
регламентом.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и РПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональных центрах при обращении заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты или почтовой связи. 

Предусматривается возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, пред-
полагающем, что до поступления от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги при наступлении событий, 
которые являются основанием для ее предоставления, орган, предоставляющий услугу, вправе проводить мероприятия по 
подготовке результатов предоставления услуг. Он может направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 
после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедлен-
ного получения ее результата.

Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реа-

лизующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-
домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru. 

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществле-
ния действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места 

в государственной или муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муници-
пальную образовательную организацию (основной результат):

 решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме согласно Приложению 
1 и Приложению 2 к настоящему Административному регламенту. 

решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно Приложению 3 и При-
ложению 4 к настоящему Административному регламенту. 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановки на учет по 
форме, согласно Приложению 5 и Приложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

 Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю результаты способом, указанным в заявлении, 
или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной орга-
низации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-

зитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ, РПГУ, 
официальном сайте Управления образования г. Буйнакска.

К ним относятся:
Конституция Российской Федерации; 
Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию ра-

диации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Федеральный закон от 26.11.1998 N 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воз-
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ном виде);

заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или органи-
зацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе). 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направления – не пред-
усмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление му-
ниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего 

дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее 
одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной 
в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информацион-

но – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ 

и/или РПГУ; 
возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образо-

вательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ.
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-

ным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предостав-

лении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-

ние к заявителям; 
отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муници-

пальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-
шения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения воз-
можности подачи заявлений посредством ЕПГУ и/или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре.

Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ 
и/ или РПГУ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/или РПГУ в роли частного лица (фи-
зическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить 
предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посред-
ством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде 
документов, предусмотренных подпунктами 3-8 пункта 9.1, заверенных усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного органа (организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 
направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также 
может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.

При подаче электронных документов через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.
Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспе-

чивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости от формы
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получе-

ние сведений посредством СМЭВ; 
рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача промежуточного результата; 
внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме че-

рез ЕПГУ и/или РПГУ
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 
формирование заявления в электронной форме; получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;
возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по запросу заявителя; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (без-

действие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) вне зависимости от формы оказания услуги
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или подано на бумажном носителе. 
Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается: 
возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользова-

теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в 

профиле заявителя в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-

формации; 
возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ. Сформи-

рованное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в региональную информационную систему доступности дошколь-
ного образования (далее – РГИС ДДО) посредством СМЭВ.

После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномочен-
ного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо). При этом зая-
вителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему доступности до-
школьного образования» 

Заявление зарегистрировано _______________ (указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ 
чч:мм:сс) с номером __________ (указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). 
Ожидайте рассмотрение заявления в течение 7 дней».

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 
ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день.

Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает: 
в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-

ный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении государственной (му-
ниципальной) услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заяв-
ления». В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомления 
на ЕПГУ и/или РПГУ «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в_____________(указывается 
место представления документов) в срок_____________ (указывается срок представления документов) следующие доку-
менты:__________________(указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель).» 

Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления со-
ответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 11.1 и 12.2 настоящего 
Административного регламента.

в качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления 
на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления_____________________. Ожидай-
те направления в выбранную образовательную организацию после________________ (указывается желаемая дата приема, 
указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услу-
ги по текущему заявлению по причине ______________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрица-
тельное решение). Вам необходимо ___________________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить 
заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных за-
явителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителю, сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или 
РПГУ «В настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих 
запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в ______ (указывается перечень образователь-
ных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на получение 
места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошколь-
ных образовательных организаций, выбранных для приема.».

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных заяви-
телем в заявлении (по данным РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об опреде-
лении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется 
уведомление «Вам предоставлено место в_______ (указываются название образовательной организации, данные о группе) 
в соответствии с___________(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную 
организацию). Вам необходимо _______________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с 
указанием срока выполнения действия). (положительный основной результат услуги)».

Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде 
уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной фор-
ме, в виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченно-
го органа. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении 
при личном обращении в Уполномоченный орган.

Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения ин-
формации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с под-
тверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на лич-
ном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных ор-
ганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом каче-
ства организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченно-
го органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в бумажной форме

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложе-
нием соответствующих документов.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.8. настоящего Администра-
тивного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах осуществляется в следующем порядке:

заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в ко-
тором содержится указание на их описание. 

уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 пункт 3.4. настоящего подраздела, рассма-
тривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги. 

уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги. 

наименование уполномоченного органа  принято решение: поставить на учет 	
(ФИО ребенка полностью)

,в	 качестве	 нуждающегося	 в	 предоставлении	 места	 в 
государственной (муниципальной)образовательной организации
									                       
(перечислить указанные в заявлении параметры)  Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 3 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательнуюпрограмму дошкольного образования (детские сады)»

Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную об-

разовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (направление в муниципальную образовательную 
организацию) в электронной форме  Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию

Комментарий к статусу информирования:
Вам предоставлено место в	  Указывается название дошкольной образовательной организации данные о группе
в соответствии с  (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).
Вам необходимо	  (описывается порядок действия заявителя
после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)..

Приложение № 4 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги «Прием
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образователь-

ную программу дошкольного образования (детские сады)» (направление в муниципальную образовательную организацию) 
(в бумажной форме)  Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому: 	

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную 
образовательную организацию (в бумажной форме)

от 	 	                                       №	
Вам предоставлено место в 	
(указываются название дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для
групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной 

указатель группы), с режимом пребывания	  (указывается режим пребывания ребенка в группе)
для обучения по образовательной программе	   (указываются наименование и направленность образовательной програм-

мы (при наличии))  на языке 	  (указывается соответствующий язык образования) для осуществления присмотра и ухо-
да в соответствии с 	

(Заявитель)	 (Подпись)    Дата: «	 » 	 20	  г.

Приложение № 8 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Прием заявлений, постановка 
на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие  основную образовательную программу дошколь-
ного образования (детские сады) 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления
Кому: 	
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РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образователь-

ные программы дошкольного образования»
от	 №	
Рассмотрев Ваше заявление от	 №	 и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом
наименование уполномоченного органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, по следующим основаниям:
№ пункта Наименование основания для Разъяснение причин отказа в
Административного регламента отказа в соответствии со стандартом приеме и регистрации документов

Дополнительная информация: 	 .

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муници-
пальной) услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а так-
же в судебном порядке.

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
Приложение № 9 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, 
постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)»

Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное и первоочередное зачисление 
ребенка в дошкольную организацию

Категории граждан Наименование устанавливаю-
щего документа

Документ, 
подтвержда-

ющий льготу
Внеочередной прием
Дети, братья и (или) сестры которых обучаются в
образовательной организации, проживающие в одной семье и имеющие 

общее место жительства

ст. 67 ФЗ от 29.12.2012 N 273-
ФЗ

«Об образовании в Российской 
Федерации»

справка 
о  с о с т а ве 

семьи.

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в слу-
чаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патро-
натную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по ос-
новным общеобразовательным программам в государственную или муници-
пальную образовательную организацию, в

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнород-
ные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) кото-
рых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,

Министерство просвещения 
Российской Федерации приказ 
от 15 мая 2020 г. n 236 «Об

утверждении порядка приема 
на обучение по образователь-
ным программам дошкольного 
образования»

родителями (законными представителя-
ми) которых являются опекуны (попечители) 
этого ребенка, за исключением случаев, пред-
усмотренных частями 5  и 6  статьи 67 Феде-
рального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»

Дети работников прокуратуры ФЗ «О прокуратуре Российской Федера-
ции» N 2202-1 от 17.01.92г.

справка с места работы.

Дети судей ФЗ «О статусе судей  в Российской Феде-
рации» N 3132-1 от  26.06.1992  г.

справка с места работы.

Дети граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Черно-
быльской АЭС

ФЗ «О социальной защите граждан, под-
вергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы на Чернобыльской АЭС» от

 15.05.1991 г. N 1244-1

удостоверение участника или 
инвалида при ликвидации послед-
ствий катастрофы на

Чернобыльской АЭС
Дети граждан, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие аварии в 1957 году на 
производственном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча

ФЗ «О социальной защите  граждан Рос-
сийской Федерации,  подвергшихся воздей-
ствию  радиации вследствие аварии в

 1957 году на производственном  объеди-
нении «Маяк»  и сбросов радиоактивных 
отходов в реку Теча» от 26.11.1998 N 175-ФЗ

Удостоверение гражданина, 
подвергшего воздействию ради-
ации вследствие аварии в 1957 
году на производственном объе-
динении «Маяк» и сбросов ради-
оактивных отходов в реку Теча»

дети граждан из подразделений особого риска, 
а также семей, потерявших кормильца из числа 
этих граждан

Постановление Верховного
Совета Российской Федерации от
27 декабря 1991 г. N 2123-1

Удостоверение гражданина под-
разделения особого риска или 
справка органов социальной за-
щиты

Дети сотрудников Следственного комитета 
Российской Федерации

Федеральный закон от 28.12.2010
г. N 403-ФЗ «О Следственном
комитете Российской Федерации”

справка с места работы.

Первоочередной прием

Дети из многодетных семей
Указ Президента Российской
 Федерации от 05.05.1992 г. N 431
 «О мерах по социальной
 поддержке семей»

Свидетельства о рождении де-
тей (от трех и более) или удосто-
верение многодетной семьи

Дети-инвалиды и дети, один из родителей, 
которых является инвалидом

Указ Президента Российской
 Федерации от 02.10.1992 г. N
 1157 «О дополнительных мерах
 государственной поддержки
 инвалидов»

Справка из бюро медико-соци-
альной экспертизы об установле-
нии инвалидности либо амого ре-
бенка, либо родителя (родителей).

-дети сотрудников полиции -дети сотрудника по-
лиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи 
с выполнением служебных обязанностей -дети со-
трудника полиции, умершего вследствие

Федеральный закон от 07.02.2011

г. N 3-ФЗ «О полиции»
справка с места работы или 

справка из органов социальной 
защиты

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вслед-

ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением слу-
жебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 
в полиции -дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здо-
ровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 
возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции

-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреж-
дениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной 
службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации -дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу 
в учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противо-
пожарной службе Государственной противопожарной службы,

Федеральный закон от 30 декабря  
2012 г. N 283-ФЗ «О социальных  
гарантиях сотрудникам  некоторых 
федеральных органов  исполни-
тельной власти и  внесении изме-
нений в отдельные  законодатель-
ные акты  Российской Федерации»

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Рос-
сийской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи 
с выполнением служебных обязанностей -дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государствен-
ной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 
таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 
службы в учреждениях и органах -дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и прохо-
дившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и

психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 
органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязан-
ностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях 
и органах уголовно-исполнительной

системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной 
службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств ипсихотропных веществ 
и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного поврежде-
ния здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вслед-
ствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с во-
енной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 
состоянию здоровья или в связи с организационно-

штатными мероприятиями

ФЗ «О статусе 
военнослужа-
щих « N 76-ФЗ 
от 27.05.1998  г

справка из воен-
ного комиссариа-
та, либо справка из 
воинской части по 
месту жительства.

Сведения об электронной подписи

Детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих форми-
рованиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции 
либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или 
заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной воен-
ной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой 
или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотрен-
ных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, предоставляются 
во внеочередном порядке места в

ФЗ «О ста-
ту с е   в о е н -
но служащих 
« N 76-ФЗ от  
27.05.1998  г

государственных и муниципальных общеобразовательных и дошкольных образова-
тельных организациях по месту жительства их семей,

Детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной во-
енной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, трав-
мы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 
специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или нахо-
дящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 
семью, предоставляются во внеочередном порядке места в государственных и муници-
пальных общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту

жительства их семей,

Ф е д е р а л ь -
ный закон от 
03.07.2016 N 
226-ФЗ (ред. от 
08.08.2024) «О

войсках наци-
ональной гвар-
дии Российской 
Федерации

Дети одиноких матерей П о р у ч е -
ние Президен-
та Российской 
Федерации от 
04.05.2011 г. Пр-
1227

в свидетельстве о 
рождении ребенка 
отсутствует запись 
об отце или предо-
ставлена справка из 
органа записи актов 
гражданского

состояния о том, 
что запись об отце 
внесена по указанию 
матери

Членам семей мобилизованных граждан, военнослужащих ВС РФ, военнослужащих ФСБ, сотрудников Росгвар-
дии, сотрудников ОВД, сотрудников УИС, погибших при исполнении обязанностей военной службы, службы, слу-
жебных обязанностей при участии в специальной военной операции, выполнении специальных задач или умерших 
вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при исполнении обязанностей военной 
службы, службы, служебных обязанностей при участии в специальной военной операции, выполнении специальных 
задач,(далее военнослужащие (сотрудники) погибшие в ходе

специальной военной операции, выполнении специальных задач), предусматриваются следующие меры поддержки:
-внеочередное зачисление детей военнослужащих (сотрудников), погибших в ходе специальной военной операции, 

выполнении специальных задач, в находящиеся на территории Республики Дагестан государственные дошкольные 
образовательные организации, находящиеся в ведении Республики Дагестан, и муниципальные образовательные ор-
ганизации, а также первоочередной перевод детей военнослужащих (сотрудников), погибших в ходе специальной 
военной операции, выполнении специальных задач, в дошкольные образовательные организации и общеобразова-
тельные организации, расположенные рядом с местом проживания членов семей военнослужащих (сотрудников), 
погибших в ходе специальной военной операции, выполнении специальных задач.

Проживающим в Республике Дагестан членам семей мобилизованных граждан, военнослужащих ВС РФ, военнос-
лужащих ФСБ, сотрудников Росгвардии, сотрудников ОВД, сотрудников УИС, принимавших участие в специальной 
военной операции, выполнении специальных задач, уволенных с военной службы, службы вследствие увечья (ране-
ния, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими при исполнении обязанностей военной службы, службы, 
служебных обязанностей (далее - военнослужащие, сотрудники, уволенные с военной службы, службы вследствие 
военной травмы), предусматриваются следующие меры поддержки:

первоочередное зачисление детей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы вслед-
ствие военной травмы, в находящиеся на территории Республике Дагестан государственные дошкольные образова-
тельные организации, находящиеся в ведении Республике Дагестан, и муниципальные образовательные организации;

первоочередной перевод детей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы вследствие 
военной травмы, в дошкольные образовательные организации и общеобразовательные организации, расположенные 
рядом с местом проживания членов семей военнослужащих, сотрудников, уволенных с военной службы, службы 
вследствие военной травмы.

Приложение № 4 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования 

в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск»
Общие положения 
Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информа-

ции об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) 
общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории 
городского округа «город Буйнакск» (далее – Услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступ-
ности муниципальной услуги, информированности граждан и организаций общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в 
образовательных учреждениях, находящихся на территории городского округа «город Буйнакск» и определяет последова-
тельность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании.

Настоящий Регламент определяет последовательность (административные процедуры) и сроки действий по осущест-
влению обеспечения предоставления Услуги при личном обращении и в электронном виде, установления порядка взаимо-
действия между отделами и должностными лицами Муниципального казенного учреждения  «Управления образованием 
города Буйнакска» (далее - УОГБ) при выполнении Услуги, установления порядка взаимодействия УОГБ при выполнении 
Услуги с Государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в городе Буйнакск» (далее - МФЦ).

Информация предоставляется по муниципальным дошкольным образовательным организациям городского округа «го-
род Буйнакск», реализующим основную образовательную программу дошкольного образования, указанным в приложении 
№1 к настоящему Регламенту.

Настоящий Регламент подлежит размещению на сайте УОГБ https://bguo.dagestanschool.ru, на сайте Администрации г. 
Буйнакск: https://buynaksk05.ru, на сайтах Учреждений.

Получателями Услуги являются все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане 
и лица без гражданства (далее – заявитель). От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имею-
щие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

Порядок информирования о правилах предоставления Услуги. Информирование о предоставлении Услуги осуществля-
ется специалистами УОГБ, МФЦ. Сведения о порядке предоставления Услуги носят открытый общедоступный характер, 
предоставляются всем заинтересованным лицам в письменном виде при обращении в УОГБ в порядке, установленном за-
конодательством РФ, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru 
(далее – Единый портал госуслуг).

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.

Консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться: 
по письменным обращениям в УОГБ; 
по телефонам УОГБ и МФЦ; 
при личном обращении в УОГБ и МФЦ;
в средствах массовой информации; 
по электронной почте.
При консультировании по письменным обращениям ответ направляется в адрес гражданина в течение 30 дней со дня ре-

гистрации письменного обращения. 
При осуществлении консультирования по телефону специалисты УОГБ и МФЦ в соответствии с поступившим запросом 

предоставляют информацию: 
о порядке предоставления государственной услуги, 
о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги, 
о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления граждан, и исходящих номерах ответов по этим заявлениям, 
о принятом по конкретному заявлению решении. 
Иные вопросы по предоставлению Услуги рассматриваются только на основании личного обращения гражданина.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты УОГБ и МФЦ подробно и в вежливой форме ин-

формируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего те-
лефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос гражданина, специалист обязан переадресовать звонок упол-
номоченному специалисту. Должно производиться не более одной переадресации звонка к специалисту, который может 
ответить на вопрос гражданина. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Заявитель вправе получить информацию об исполнении Услуги, обратившись лично любыми доступными ему способами 
– в устном (лично или по телефону) или письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 
достоверность предоставляемой информации; 
четкость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации; 
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.

Прием граждан ведется без предварительной записи в порядке очереди и по предварительной записи с назначением даты 
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В кабинете обеспечено: 
комфортное расположение заявителя; 
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонная связь;
доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4. Визуальная, текстовая информация размещается на инфор-

мационных стендах, в СМИ, и в сети интернет на официальном сайте УОГБ. 
Места для ожидания оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, информационными 

стендами.
Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченными возможностями здоровья
УОГБ обеспечивается создание инвалидам условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она пре-

доставляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации», в том числе: 

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из 
него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием 
кресла-коляски, при необходимости - с помощью работников объекта;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с помощью работников объекта; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по терри-
тории объекта; - оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о пра-
вилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о 
совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инва-
лидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-прово-
дника, и порядка его выдачи».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Соблюдение требований настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги. Пол-

нота оказания муниципальной услуги в соответствии с требованиями установленным настоящим Административным ре-
гламентом. Результативность оказания муниципальной услуги.

 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения процедур в электронной форме

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошколь-

ного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования 
в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск». 

Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя в УОГБ или получение пись-
ма-запроса по почте, а также по электронной почте через «Интернет». 

Ответственным за выполнение административного действия является сотрудник УОГБ, ответственный за ведение дело-
производства.

Проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, 
указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон). 

В случае личного обращения заявителя, при имеющемся затруднении в оформлении заявления или неправильном его за-
полнении, сотрудник УОГБ оказывает заявителю необходимую методическую помощь.

 Сотрудник УОГБ, ответственный за ведение делопроизводства вносит в книгу учета входящих документов запись о при-
еме документов в соответствии с правилом ведения книги учета документов: 

- порядковый номер записи; 
- дату приема заявления; 
- данные о заявителе; 
- цель обращения.
На заявлении проставляется регистрационный штамп, в нем указывается входящий номер, дата поступления запроса. 
В случае личного обращения заявителя, сотрудник УОГБ сообщает заявителю фамилию, инициалы исполнителя, у ко-

торого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, 
оставшегося до её завершения.

Основанием для начала административного действия является регистрация заявления.
По окончании рассмотрения документов заявителю предоставляется ответ содержащий:
Имеющуюся информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, 
расположенных на территории городского округа «город Буйнакск».

Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений. Ответ направляется заявителю почтой или электронной почтой. В 
случае личного получения, непосредственно в УОГБ, заявитель расписывается в получении и указывает дату получения.

 Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных про-

цедур, определенных Регламентом, осуществляется заместителем начальника УОГБ.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и поряд-
ка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходя-
щих документов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за наруше-
ние сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требовани-
ями законодательства. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Ре-
гламента, иных локальных актов.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выяв-
ление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения за-
явителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Дагестан и правовыми актами городского округа «город Буйнакск» для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск» 
для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными норма-
тивными правовыми актами Республики Дагестан и правовыми актами городского округа «город Буйнакск»; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан и правовыми актами город-
ского округа «город Буйнакск»; 

отказ УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица УОГБ, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральны-

ми законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, 
иными нормативными правовыми актами Республики Дагестан и правовыми актами городского округа «город Буйнакск»;

 требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимы для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг».

 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в УОГБ, МФЦ либо в 

соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (да-
лее – учредитель МФЦ). 

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица УОГБ направляется начальнику, либо заместителю на-
чальника УОГБ, а также может быть подана в вышестоящие органы. Жалоба на действия (бездействие) и решения началь-
ника УОГБ направляется заместителю главы Администрации городского округа «город Буйнакск».

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, официальный сайт УОГБ, Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государствен-
ной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

и времени приема гражданина (по желанию граждан). Время ожидания граждан при информировании на личном приеме 
не может превышать 15 минут.

Информирование каждого гражданина на личном приеме специалист осуществляет не более 10-15 минут.
Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в УОГБ осуществляется на основании письменно-

го заявления граждан, организаций на имя начальника УОГБ, либо заявления, поданного посредством электронной почты.
Письменное обращение получателя рассматривается в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации, за исклю-

чением случаев, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

Информирование граждан о порядке предоставления Услуги осуществляется в форме информационных материалов, раз-
мещенных: 

на сайте УОГБ и МФЦ; 
на информационных стендах в УОГБ, в МФЦ; 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал госуслуг (функций)»; 
в форме публикаций в средствах массовой информации. Информационные материалы включают в себя: 
образец заявления и перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
адреса места нахождения УОГБ и МФЦ, контактные телефоны, адреса электронной почты;
график работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления Услуги; 
из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предо-

ставлению Услуги; 
основания отказа в предоставлении Услуги.
Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование государственной или муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, на-
чального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в об-
разовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-

домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).
Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-

доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.
Телефон приемной УОГБ: 2-01-20; тел. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение заявителя имеющейся информацией об орга-

низации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 
образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях городского округа «город Буйнакск» 
(далее – Перечень информации), а именно: 

сведений о наименовании муниципального образовательного учреждения; 
сведений о местонахождении муниципального образовательного учреждения; 
сведений о виде, типе муниципального образовательного учреждения; 
сведений об образовательных услугах, предоставляемых муниципальным образовательным учреждением;
сведений о телефоне, контактном лице УОГБ Администрации городского округа «город Буйнакск». В случае отсутствия 

запрашиваемых сведений в Перечне информации, результатом предоставления муниципальной услуги является письмен-
ное уведомление об отсутствии требуемых в запросе сведений.

Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги заявителю не должен превышать 30 дней с момента регистрации письмен-

ного заявления или получения заявления по электронной почте.
Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации; 
Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 N 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциально-

го характера»;
Постановлением Правительства РФ от 18.09.2020 N 1490 «О лицензировании образовательной деятельности»; 
Постановлением Правительства РФ от 14.01.2022 N 3 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации об-

разовательной деятельности и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и 
отдельного положения акта Правительства Российской Федерации»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации; 
Федеральным законом от 24.07. 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерацию); 
Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 N 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления обра-

зовательной деятельности по основным общеобразовательным программам образовательным программам начального об-
щего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления обра-
зовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

Приказом Минпросвещения России от 31.07.2020 N 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-
разовательной деятельности по основным общеобразовательным программам образовательным программам дошкольно-
го образования»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 28 «Об утверждении санитарных 
правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оз-
доровления детей и молодежи»; 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 № 44 «О введении в действие са-
нитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2.1178-02»; 

Приказом Минпросвещения России N 190, Рособрнадзора N 1512 от 07.11.2018 «Об утверждении Порядка проведения 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»; 

Иные нормативно-правовые акты.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги
При письменном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также посредствам электронной по-

чты, необходимо предоставить заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 
К указанному заявлению прилагается в случае обращения за получением услуги представителя заявителя: 
документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае представления заявления в уполномоченный ор-

ган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ, в организацию; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя. 
Требование предоставления других документов в качестве основания для оказания муниципальной услуги не допускается.
Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-

вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, являются:
 отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, почтового адреса по которому должен быть направлен ответ;
 невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фа-

милия и почтовый адрес поддаются прочтению;
 при наличии в письменном обращении сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 

деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в го-
сударственный орган в соответствии с его компетенцией;

 отсутствие документов удостоверяющие личность представителя заявителя, подтверждающих полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя, в случае обращения за получением услуги представителя заявителя.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:
 невозможность установить из содержания обращения, какая именно информация запрашивается;
 отсутствие запрашиваемой информации в УОГБ Администрации городского округа «город Буйнакск»;
 принадлежность информации, за которой обратился заявитель к сведениям, доступ к которым ограничен федеральными 

законами, в том числе Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. N 188 «Об утверждении перечня све-
дений конфиденциального характера»;

 отсутствие документов, подтверждающее право заявителя на допуск к информации, доступ к которой ограничен феде-
ральными законами.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении ре-
зультата оказания муниципальной услуги

При нахождении заявителя в УОГБ максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 
15 мин.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, 

осуществляется в день приема данных обращений.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером. 
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государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими 
(далее - «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется УОГБ, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 
заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, 
где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). Время приема жалоб совпадает со временем предо-
ставления муниципальной услуги.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 
копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии 

с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документ может быть представлен в форме электронного документа, подписан-

ного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

При подаче жалобы через МФЦ ее передача в УОГБ обеспечивается МФЦ в срок не позднее следующего рабочего дня 
со дня поступления жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в УОГБ.

Жалоба должна содержать:
наименование УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица УОГБ, предоставляющего муни-

ципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица УОГБ.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена посредством использования портала досудебного об-
жалования, ответ заявителю направляется с использованием системы досудебного обжалования.

 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующе-
го за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного 
на рассмотрение жалобы должностного лица УОГБ, вид, который установлен законодательством Российской Федерации.

 Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес элек-

тронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должност-

ного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жало-
бы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес подда-
ются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по су-
ществу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. 
В указанном случае УОГБ вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 
заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в УОГБ 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих госу-
дарственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, 
сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении за-
явитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

При удовлетворении жалобы УОГБ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том чис-
ле по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации 

об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования
 в образовательных учреждениях, расположенный на территории 

городского округа «город Буйнакск»

Перечень
муниципальных дошкольных образовательных организаций муниципального образования

«город Буйнакск»

Наименование «ДОУ» № Почтовый адрес Фамилия, Имя, Отчество 
руководителя (полностью)

Телефон
мобильный E-mail

Центр развития ребен-
ка детский сад № 1

368220, РД, г. Буйнакск, 
м/р Дружба 62

Абакарова Узлипат 
Бекмурзаевна 8-928-047-00-29 abakarova1963@mail.ru

Детский сад № 2 368222, РД, г. Буйнакск, 
ул. Али-Клыча

Чупалаева Шумайсат 
Магомедовна +7 928 566-00-09 dou2jemchujinka@mail.ru

Детский сад № 3 368220, РД, г. Буйнакск, 
ул. Ленинградская 3

Муртазаева Мукминат 
Багаутдиновна 8-963-792-65-10 dou3@list.ru

Детский сад присмо-
тра и оздоровления № 4

368222, РД, г. Буйнакск, 
ул. Г. Далгата 2

Изиева Зайнаб
Магомедтагировна 8-928-569-22-30 mkdou_ds4_buynaksk@e-

dag.ru

Центр развития ребен-
ка детский сад № 5

368220, РД, г. Буйнакск, 
ул. Г. Далгата 43

Гамзатова 
Зайнаб Басировна 8-928-536-10-03 gamzatova1957@mail.ru

Центр развития ре-
бенка

детский сад №6
368220, РД, г. Буйнакск, 

ул. Ленина 46
Гаджиева Фатима
Гайдарбековна +7 963 793-13-37 mkdou_buynaksk6@e-

dag.ru

Детский сад №7 368220, РД, г. Буйнакск, 
ул. И Газимагомеда 72

Абдулхаликова 
Заира Абдуллаевна 8-928-594-41-42 buynaksk.dou7@mail.ru

Цент развития ребенка 
Детский сад № 8

368222, РД, г. Буйнакск, 
ул. Ленина 71

Гаджиева Зарипат 
Абдуллаевна +7 928 062-19-94 000zvezda@mail.ru

Детский сад № 9 368222, РД, г. Буйнакск, 
ул. Хизроева 65

Магомаева Мадина 
Гусейновна +7 922 778-02-84 doy9@list.ru

Детский  сад № 10 368222, РД, г. Буйнакск, 
ул. Ленинградская 10

Сейпиханова Райганум
Идрисовна 8-909-480-97-51 dou.10@mail.ru

Детский сад № 11 368220, РД, г. Буйнакск, 
ул. Орджоникидзе 8-а

Гаджиева Наима 
Ахмедовна 8-928-048-24-39 gskazka11@mail.ru

Центр развития ребен-
ка детский сад № 12

368222, РД, г. Буйнакск, 
м/р Дружба 12

Гамзатова Раисат 
Гамзатовна +7 928 548-09-88 amik456@mail.ru

Детский сад № 13 368222, РД, г. Буйнакск, 
м/р Дружба 13

Алигазиева Аида 
Батдаловна 8-965-489-88-88 mkdoy_13@mail.ru

Центр развития ребенка 
Детский сад № 14

368222, РД, г. Буйнакск, м/р 
Дружба 14/1

Абидова Патимат Ма-
гомедовна +7 989 877-11-13 dietsad14@maail.ru

Детский сад № 15 368220, РД, г. Буйнакск, ул. 
Фрунзе 15

Батырбекова Бурлият 
Хамамовна +7 960 417-94-38 15.dou@mail.ru

Центр развития ребенка 
Детский сад № 16

368220, РД, г. Буйнакск, ул. 
И Газимагомеда 31

Салаватова Забия 
Абдулкадыровна 8-928-503-60-49 salavatova_74@mail.ru

Центр развития ребенка 
Детский сад № 17

368222, РД, г. Буйнакск, 
ЖМЗ 72 «а»

Кадиева Патимат 
Алхановна 8-928-287-97-45 kadievap@mail.ru

Детский сад № 18 368222, РД, г. Буйнакск, 
Шуринский переулок 11

Гасанова Заира 
Канзудиновна +7 918 843-18-18 dou18@mail.ru

Детский сад № 20 368222, РД, г. Буйнакск, ул. 
Даибова 2-г

Залибекова Дина 
Басировна 8-928-243-44-68 dina_zalibekova@mail.ru

МБДОУ «Центр разви-
тия ребёнка – детский 
сад №21 ГБ»

город Буйнакск, ул. Шихо-
ва, д. 120, к. б

Керимова Аминат 
Максудовна +7 929 866-26-01 mbdou21_buynaksk@e-

dag.ru

МКДОУ «Центр разви-
тия ребёнка – детский 
сад №22 ГБ»

город Буйнакск, ул. Моло-
дёжная, д. 11

Камилова Мадина 
Юсуповна

+7 909 479-05-65 mbdou22_buynaksk@e-
dag.ru

МБ УДО «ДДТ города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. Хиз-
роева, д. 18

Алиханова Мадина 
Алихановна +7 928 536-77-19 buinaksk-ddt@mail.ru

МБУДО «Детская юно-
шеская спортивная шко-
ла борьбы»

город Буйнакск, ул. Лени-
на, д. 52 Атанов Якуб Алиевич +7 967 745-55-55 dyusshb@mail.ru

МБУ ДО «Детская му-
зыкальная школа города 
Буйнакска»

Республика Дагестан, 
368220, г. Буйнакск, ул. 
Хизроева, д. 38

Дибирова Шамай Мур-
тузовна +7 928 595-00-45 bdmsh@bk.ru

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление информации 
об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования

 в образовательных учреждениях, расположенный на территории 
городского округа «город Буйнакск»

В случае подачи заявления физическим лицом:
(Ф.И.О. заявителя)
(адрес места жительства заявителя, контактный телефон)
В случае подачи заявления юридическим лицом:
(наименование юридического лица, контактный телефон)
(адрес места нахождения)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, ос-

новного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреж-
дениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск»

наименование муниципальной образовательной организации г. Буйнакска
К заявлению прилагаются следующие документы:
 	
 	
Результат предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бес-

платного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополни-
тельного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск» 
прошу направить (выдать) (необходимо выбрать один из предлагаемых вариантов):

по электронной почте: 
(адрес электронной почты)
по почте: 	   (почтовый адрес)

(Подпись заявителя)
 	
(Ф.И.О. заявителя)

«	 »	 20	
   (Дата подачи заявления)

Приложение № 5 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена»

Общие положения

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной ус-
луги «Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена» (далее – Ад-
министративный регламент, Услуга). 

Услуга предоставляется физическим лицам, в том числе лицу, наделенному в установленном порядке полномочия-
ми выступать от имени физического лица (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему 
Административному регламенту. 

Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту 

исходя из общих признаков заявителя. 
Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (да-

лее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 
Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
Стандарт предоставления Услуги Наименование Услуги
Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», 

подведомственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).
Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо 

предоставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru;
Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг не предусмотрена.
Результат предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации из базы данных о результатах единого государственного 

экзамена результатами предоставления Услуги являются:
предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена; 
уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено. 
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не пред-

усмотрен. 
Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в функциональный орган.
Срок предоставления Услуги

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса о предо-
ставлении Услуги (далее – запрос) и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 
3 настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), а также о должностных лицах, муниципальных слу-
жащих, работниках размещены на официальном сайте функционального органа в информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативны-

ми правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен 
в разделе 3 настоящего Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов. 

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осу-
ществляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентифи-
кации и идентификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставле-
ния Услуги

Основания для отказа в приеме запроса и документов приведены в разделе 3 настоящего Административного регла-
мента в описании вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении 
Услуги

Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе 3 настоящего Адми-

нистративного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Фе-

дерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата предоставле-

ния Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги при личном обращении зая-

вителя в функциональный орган составляет 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги заявителем лично в функциональном 

органе составляет 15 минут.
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чая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной 

приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного ре-

гламента;
наличие в оригиналах и копиях представленных заявителем документов исправлений;
отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отно-

шении которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления на рассмотрении;
подача заявителем письменного запроса об отказе в предоставлении Услуги;
запрашиваемая информация не входит в перечень сведений, предоставляемых в рамках оказания Услуги;
заявитель не является доверенным лицом гражданина, в отношении которого запрашивается информация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня 

получения функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги

Способы получения результата предоставления Услуги:
при личном обращении в функциональный орган - предоставление информации из базы данных о результатах еди-

ного государственного экзамена заявителю;
при личном обращении в функциональный орган – уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия реше-

ния о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места на-
хождения (для юридических лиц).

Вариант 3

Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 3 рабочих дня с даты регистрации запроса. 
Результатом предоставления варианта Услуги является решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-

ных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги. 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено. 
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не пред-

усмотрен. 
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотрен-
ной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством личного приёма.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы заявителя, – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления Услуги документах (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);

документы, удостоверяющие личность, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
при личном обращении в функциональный орган – документ, удостоверяющий личность;
Основания для отказа в приеме запроса законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса по выбору заявителя, независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц). 

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги, не соответствующего форме, используемая УОГБ;
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается инфор-

мация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня полу-

чения функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги - посредством личного приёма.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия реше-

ния о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания.
Вариант 4
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 3 рабочих дня с даты регистрации запроса.
Результатом предоставления варианта Услуги решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в до-

кументах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не пред-

усмотрен.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление представителем заявителя документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с фор-

мой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посред-
ством личного приёма.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Документы заявителя, – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления Услуги документах (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом); 

документы, удостоверяющие личность, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа); 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия 

представителя заявителя;
документы, подтверждающие личность представителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубли-

кат документа).
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
при личном обращении в функциональный орган – документ, удостоверяющий личность.
Основания для отказа в приеме запроса законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса по выбору заявителя, независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц).

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги, не соответствующего форме, используемая УОГБ;
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается инфор-

мация;
заявитель не является доверенным лицом гражданина, в отношении которого подан запрос. 
 Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня полу-

чения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги - посредством личного приёма.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия реше-

ния о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания.
Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лица-

ми положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего Администра-
тивного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Ус-

Срок регистрации запроса
Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте функционального 
органа в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте функционального органа в сети «Ин-

тернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Россий-

ской Федерации не предусмотрены.
 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации из базы данных о результатах единого государственного 

экзамена Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 1: физическое лицо; 
Вариант 2: уполномоченный представитель физического лица. 
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предостав-

ления Услуги Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 
Вариант 3: физическое лицо; 
Вариант 4: уполномоченный представитель физического лица.
Возможность оставления запроса без рассмотрения не предусмотрена.
Профилирование заявителя

Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за 
предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение призна-
ков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется при личном обращении в функциональный орган. 
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комби-

наций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соот-
ветствует одному варианту. 

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются функциональным органом в общедоступном 
для ознакомления месте.

Вариант 1
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса 

и документов, необходимых для предоставления Услуги. 
Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена; 
уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено. 
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не пред-

усмотрен. 
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 
к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в функциональный орган.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы заявителя, – заявление о предоставлении Услуги в виде отдельного документа (в соответствии с формой, 
утвержденной настоящим Административным регламентом); 

документы, удостоверяющие личность заявителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат 
документа).

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является доку-
мент, удостоверяющий личность. 

Основания для отказа в приеме запроса и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
Услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта 

Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания. 
Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований: 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной 

приложением № 2 к настоящему Административному регламенту; 
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного ре-

гламента;
наличие в оригиналах и копиях представленных заявителем документов исправлений;
отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отно-

шении которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления на рассмотрении;
подача заявителем письменного запроса об отказе в предоставлении Услуги;
запрашиваемая информация не входит в перечень сведений, предоставляемых в рамках оказания Услуги; 
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается инфор-

мация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня 

получения функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги

Способы получения результата предоставления Услуги:
при личном обращении в функциональный орган - предоставление информации из базы данных о результатах еди-

ного государственного экзамена заявителю;
при личном обращении в функциональный орган – уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия реше-

ния о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания.
Вариант 2
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса 

и документов, необходимых для предоставления Услуги. 
Результатом предоставления варианта Услуги являются: 
предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена заявителю;
уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе). 
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
 Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не пред-

усмотрен.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление представителем заявителя документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в при-

ложении № 3 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в функциональ-
ный орган.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление о предоставлении Услуги в виде отдельного документа (в соответствии с формой, утвержденной настоя-
щим Административным регламентом); 

документы, удостоверяющие личность заявителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат 
документа);

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия 
представителя заявителя;

документы, подтверждающие личность представителя, при подаче в функциональный орган - оригинал или дубли-
кат документа).

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является доку-
мент, удостоверяющий личность.

Основания для отказа в приеме запроса и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта 

Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
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луги, а также принятием ими решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).

Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – на основании жалоб заяви-

телей на решения и действия (бездействие) должностных лиц по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
Проверки проводятся уполномоченными лицами.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги  

Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществля-
ется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Ус-
лугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных 
или муниципальных служащих, работников

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством раз-
мещения информации на информационных стендах в местах предоставления Услуги.

 Жалобы в форме электронных документов направляются посредством электронной почты. 
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем направления почтового отправления, лич-

ный прием.

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации

из базы данных о результатах единого государственного экзамена»

Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

№
вариа нта Комбинация значений признаков
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление информации из базы данных о результатах 

единого государственного экзамена»
1. Физическое лицо, обратился лично
2. Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданном результате предоставления Услуги»
3. Физическое лицо, обратился лично
4. Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат Услуги «Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного экзамена»

1. Категория заявителя Физическое лицо.
Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

2.
Заявитель
обращается лично или через представителя?

Обратился лично.
Уполномоченный представитель по доверенности

Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги»

3. Категория заявителя
Физическое лицо. Физическое лицо, уполномоченный 

представитель по доверенности

4.
Заявитель
обращается лично или через представителя?

Обратился лично.
Уполномоченный представитель по доверенности

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации

из базы данных о результатах единого государственного экзамена»

ФОРМА к варианту 1
Запрос (заявление)
о предоставлении Услуги «Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного 

экзамена»
Прошу предоставить в отношении Фамилия, имя, отчество:
Дата рождения (чч.мм.гг.): 	 .	 . 20	 .
(Данные лица, подавшего документы на предоставление Услуги указываются, если заявителем является родитель, 

законный представитель такого лица) информацию из базы данных о результатах единого государственного экзамена
Фамилия, имя, отчество заявителя: 	
Документ, удостоверяющий личность
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или месту пребывания), адрес места жительства (места пре-

бывания) заявителя:
Контактный телефон заявителя:
мобильный 	 ; рабочий 	 ;
домашний 	 . Адрес электронной почты 	 @	
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг:
	 ;
(при наличии)

К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), необходимые для получения муниципаль-
ной услуги:1.	 	

2.	 	
3.	 	
Дата заполнения запроса	        Подпись заявителя
«	 » 	 20	 г.                                      

Приложение № 3 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации

из базы данных о результатах единого государственного экзамена»
ФОРМА к варианту 2
Запрос (заявление)
о предоставлении Услуги «Предоставление информации из базы данных о результатах единого государственного 

экзамена»
Прошу предоставить в отношении Фамилия, имя, отчество:
Дата рождения (чч.мм.гг.): 	 .	 . 20	 .
(Данные лица, подавшего документы на предоставление Услуги указываются, если заявителем является родитель, 

законный представитель такого лица) информацию из базы данных о результатах единого государственного экзамена
Фамилия, имя, отчество заявителя: 	
Документ, удостоверяющий личность
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или месту пребывания), адрес места жительства (места пре-

бывания) заявителя:
Контактный телефон заявителя:
мобильный 	 ; рабочий 	 ;
домашний 	 . Адрес электронной почты 	 @	
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг:
	 ;
(при наличии)
К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), необходимые для получения муниципаль-

ной услуги:1.	 	
2.	 	
3.	 	

Дата заполнения запроса	 Подпись заявителя
«	 » 	 20	 г.                                   

Приложение № 6 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образователь-
ных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск»

Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации 

общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, 
а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа 
«город Буйнакск» (далее – Регламент, Услуга, Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предостав-
ления и доступности муниципальной услуги, информированности граждан и организаций общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного об-
разования в образовательных учреждениях, находящихся на территории городского округа «город Буйнакск» и определяет 
последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам или их уполномоченным представителям 
(далее – Заявители).

Стандарт предоставления муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, на-

чального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образователь-
ных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-

домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение заявителя имеющейся информацией об орга-

низации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 
образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях городского округа «город Буйнакск» 
(далее – Перечень информации), а именно:

 сведений о наименовании муниципального образовательного учреждения; 
 сведений о местонахождении муниципального образовательного учреждения;
 сведений о виде, типе муниципального образовательного учреждения;
 сведений об образовательных услугах, предоставляемых муниципальным образовательным учреждением;
 сведений о телефоне, контактном лице УОГБ. 
В случае отсутствия запрашиваемых сведений в Перечне информации, результатом предоставления муниципальной ус-

луги является письменное уведомление об отсутствии требуемых в запросе сведений.
Срок предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги заявителю не должен превышать 30 дней с момента регистрации письмен-

ного заявления или получения заявления по электронной почте.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации; 
Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 N 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциально-

го характера»;
Постановлением Правительства РФ от 18.09.2020 N 1490 «О лицензировании образовательной деятельности»; 
Постановлением Правительства РФ от 14.01.2022 N 3 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации об-

разовательной деятельности и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и 
отдельного положения акта Правительства Российской Федерации»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации; 
Федеральным законом от 24.07. 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерацию); 
Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 N 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления обра-

зовательной деятельности по основным общеобразовательным программам образовательным программам начального об-
щего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления обра-
зовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

Приказом Минпросвещения России от 31.07.2020 N 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-
разовательной деятельности по основным общеобразовательным программам образовательным программам дошкольно-
го образования»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 28 «Об утверждении санитарных 
правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оз-
доровления детей и молодежи»; 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 № 44 «О введении в действие са-
нитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2.1178-02»; 

Приказом Минпросвещения России N 190, Рособрнадзора N 1512 от 07.11.2018 «Об утверждении Порядка проведения 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»; 

Иные нормативно-правовые акты.

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги

При письменном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также посредствам электронной по-
чты, необходимо предоставить заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. 

К указанному заявлению прилагается в случае обращения за получением услуги представителя заявителя:
 документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае представления заявления в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, в организацию;
 документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.  
Требование предоставления других документов в качестве основания для оказания муниципальной услуги не допускается.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-
вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, являются:
 отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, почтового адреса по которому должен быть направлен ответ.
 невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фа-

милия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
 при наличии в письменном обращении сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном 

деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в го-
сударственный орган в соответствии с его компетенцией.

 отсутствие документов удостоверяющие личность представителя заявителя, подтверждающих полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя, в случае обращения за получением услуги представителя заявителя.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:
 невозможность установить из содержания обращения, какая именно информация запрашивается;
 отсутствие запрашиваемой информации в УОГБ;
 принадлежность информации, за которой обратился заявитель к сведениям, доступ к которым ограничен федеральными 

законами, в том числе Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 г. N 188 «Об утверждении перечня све-
дений конфиденциального характера»;

отсутствие документов, подтверждающее право заявителя на допуск к информации, доступ к которой ограничен феде-
ральными законами.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление 
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении ре-

зультата оказания муниципальной услуги
При нахождении заявителя в УОГБ максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 

15 мин.
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ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимы для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» Многофункционального центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в УОГБ, Многофункцио-

нальный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся уч-
редителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица УОГБ направляется начальнику, либо заместителю на-
чальника УОГБ, а также может быть подана в вышестоящие органы. Жалоба на действия (бездействие) и решения началь-
ника УОГБ направляется заместителю главы Администрации городского округа «город Буйнакск».

Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт УОГБ, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал фе-
деральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль-
ными служащими (далее - «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Комитетом по образованию, в месте предоставления муниципальной 
услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжа-
луется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). Время приема жалоб совпадает 
со временем предоставления муниципальной услуги.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 
копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии 

с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в Пункте 5.2.5 Административного регламента, может быть 
представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законода-
тельством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в УОГБ обеспечивается Многофункциональным 
центром в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в УОГБ.

Жалоба должна содержать:
наименование УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица УОГБ, предоставляющего муници-

пальную услугу, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица УОГБ.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена посредством использования портала досудебного об-
жалования, ответ заявителю направляется с использованием системы досудебного обжалования.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, Многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.9 настоящего 
Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующе-
го за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного 
на рассмотрение жалобы должностного лица УОГБ, вид, который установлен законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес элек-

тронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должност-

ного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жало-
бы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес подда-
ются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по су-
ществу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. 
В указанном случае УОГБ вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 
заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в УОГБ 
или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих госу-
дарственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, 
сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглаше-
ния данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении за-
явитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

При удовлетворении жалобы УОГБ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том чис-
ле по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного
 и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования
 в образовательных учреждениях, расположенных на территории

 городского округа «город Буйнакск»

СВЕДЕНИЯ
об информационных системах, обеспечивающих возможность получения информации о муниципальной услуге 

или возможность получения муниципальной услуги в электронной форме

Полное наименование информаци-
онной системы,

Адрес в информационно- телекоммуника-
ционной сети «Интернет»

Наличие/отсутствие технической воз-
можности предоставления услуги в

электронной форме
Федеральная государственная
информационная  система
«Единый	 портал государственных	и 

муниципальных услуг (функций)»

http://www.gosuslugi.ru Отсутствует возможность получения му-
ниципальной услуги в электронной форме

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного
 и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего,

 среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования
 в образовательных учреждениях, расположенных на территории

 городского округа «город Буйнакск»
В Муниципальное казенное учреждение  «Управление образованием г. Буйнакска»

В случае подачи заявления физическим лицом:
Ф.И.О. заявителя

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, 

осуществляется в день приема данных обращений.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером. 
В кабинете обеспечено:
 Комфортное расположение заявителя; -возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения; - те-

лефонная связь;
 Доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;
 Доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
 Наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4. Визуальная, текстовая информация размещается на ин-

формационных стендах, в СМИ, и в сети интернет на официальном сайте УОГБ. 
Места для ожидания оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, информационными 

стендами.
Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченными возможностями здоровья

УОГБ обеспечивается создание инвалидам условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она пре-
доставляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации», в том числе:

 возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из 
него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

 возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием 
кресла-коляски, при необходимости - с помощью работников объекта;

 возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по тер-
ритории объекта;

 оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении 
других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муни-
ципальной услуги наравне с другими лицами;

 надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

 обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-
дерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-про-
водника, и порядка его выдачи». 

На прилегающей к зданию территории оборудуются бесплатные места для парковки автотранспортных средств для пар-
ковки специальных автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Соблюдение требований настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги. Пол-

нота оказания муниципальной услуги в соответствии с требованиями установленным настоящим Административным ре-
гламентом. Результативность оказания муниципальной услуги.

Состав, последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения процедур в электронной форме

Блок - схема прохождения административных процедур при оказании муниципальной услуги приведена в приложение № 
4 настоящего Административного регламента. Оказание муниципальной услуги включает в себя административные проце-
дуры, которые в виде разделов указаны далее.

Прием и регистрация заявления 
Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошколь-

ного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования 
в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск». 

Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя в Комитет по образованию 
или получение письма-запроса по почте, а также по электронной почте через «Интернет». 

Ответственным за выполнение административного действия является сотрудник УОГБ, ответственный за ведение дело-
производства.

Проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о заявителе
Проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, 

указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон).
 В случае личного обращения заявителя, при имеющемся затруднении в оформлении заявления или неправильном его 

заполнении, сотрудник УОГБ оказывает заявителю необходимую методическую помощь.
Внесение сотрудником комитета в книгу учета входящих документов записи о приеме документов

Сотрудник УОГБ, ответственный за ведение делопроизводства вносит в книгу учета входящих документов запись о при-
еме документов в соответствии с правилом ведения книги учета документов:

 порядковый номер записи;
 дату приема заявления;
 данные о заявителе;
 цель обращения.
Проставление регистрационного штампа на заявлении
На заявлении проставляется регистрационный штамп, в нем указывается входящий номер, дата поступления запроса. 
В случае личного обращения заявителя, сотрудник УОГБ сообщает заявителю фамилию, инициалы исполнителя, у ко-

торого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, 
оставшегося до её завершения.

Экспертиза документов и подготовка информации 
Экспертиза документов и подготовка информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, началь-

ного общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образо-
вательных учреждениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск». 

Основанием для начала административного действия является регистрация заявления.
Предоставление ответа заявителю по итогам рассмотрения документов

По окончании рассмотрения документов заявителю предоставляется ответ содержащий:
имеющуюся информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, 
расположенных на территории городского округа «город Буйнакск».

уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
Ответ направляется заявителю почтой или электронной почтой. В случае личного получения, непосредственно в УОГБ, 

заявитель расписывается в получении и указывает дату получения
Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных про-

цедур, определенных Регламентом, осуществляется заместителем начальника УОГБ.
Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и поряд-

ка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходя-
щих документов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за наруше-
ние сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требовани-
ями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Ре-
гламента, иных локальных актов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выяв-
ление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения за-
явителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Случаи, когда заявитель может обратиться с жалобой

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск»;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск»;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными норма-
тивными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск»;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами город-
ского округа «город Буйнакск»;

отказ УОГБ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета по образованию, предоставляю-
щего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федераль-
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адрес места жительства заявителя, контактный телефон
В случае подачи заявления юридическим лицом:
наименование юридического лица, контактный телефон
адрес места нахождения

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, ос-

новного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреж-
дениях, расположенных на территории городского округа «город Буйнакск»

наименование муниципальной образовательной организации городского округа «город Буйнакск»
К заявлению прилагаются следующие документы:
 	
 	
		   Результат предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об
организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) об-

щего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории 
городского округа «город Буйнакск» прошу направить (выдать) (необходимо выбрать один из предлагаемых вариантов):

    по электронной почте:                                    
(адрес электронной почты)     по почте: 	  почтовый адрес)

№
п/п Наименование документа, реквизиты Количество

экземпляров Наличие копии документа

(Подпись заявителя)
 	
(Ф.И.О. заявителя)

«	 »	 20	
   (Дата подачи заявления)

Приложение № 7 
к Постановлению администрации 

	   городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент Администрации городского округа «город Буйнакск» 
по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее 
– административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Зачисле-
ние в образовательное учреждение» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки, последовательность выполнения 
административных процедур и административных действий исполнителем муниципальной услуги, а также порядок взаи-
модействия с заявителями при зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.

Действие настоящего административного регламента распространяется на муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, располо-
женные на территории городского округа «город Буйнакск» (далее – образовательные организации). 

Исполнение муниципальной услуги осуществляется образовательными организациями городского округа «город Буй-
накск». Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица образовательных организаций.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних 
граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе и беженцев постоянно или пре-
имущественно проживающие на территории городского округа «город Буйнакск». 

Получение начального общего образования в образовательных организациях может начинаться по достижении возраста 
ребенка шести с половиной лет, при отсутствии у него противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 
им возраста восьми лет. Поступление в образовательную организацию с более раннего или более позднего возраста воз-
можно по заявлению его родителей (законных представителей) с разрешения учредителя образовательной организации.

Информация о процедуре получения муниципальной услуги предоставляется бесплатно и размещается в информационно 
– телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://
www.gosuslugi.ru), на официальном сайте Администрации городского округа «город Буйнакск» (https://buynaksk05.ru), на 
официальном сайте Муниципального казенного учреждения «Управление образованием города Буйнакска» (https://bguo.
dagestanschool.ru) (далее – УОГБ), публикуется в официальных средствах массовой информации.

 Информация о местах нахождения и графике Управления образования города Буйнакска (УОГБ) размещается на сайте 
УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо предоставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 
18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Также информация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется образовательными организациями, 

подведомственными УОГБ, и ответственными за предоставление муниципальной услуги (приложение 1).
 Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:
  Непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистами, ответствен-

ными за информирование, по направлениям, предусмотренным пунктом 1.7 настоящего административного регламента;
  Взаимодействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями лично, по те-

лефону, по почте, электронной почте;
Информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте УОГБ, образовательных организаций и на 

информационных стендах, размещенных в помещениях УОГБ, образовательных организаций.
 Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:
 При ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, пред-

лагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, во время разговора следует произносить слова 
четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звон-
ка на другой аппарат;

 При личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить за-
нимаемую должность, самостоятельно дать ответ, на заданный заявителем, вопрос;

 В конце устного информирования (по телефону или лично) специалист должен кратко подвести итоги и перечислить 
меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

 При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос специалист предлагает лицу, обратившемуся 
за информированием, перезвонить в определенный день и в определенное время и разъясняет право обратиться с письмен-
ным обращением с указанием требований к его оформлению.

Письменное обращение об информировании о муниципальной услуге составляется в произвольной форме, должно со-
держать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, обратившегося за информированием, описание пред-
мета обращения.

В случае, если обращение было направлено с помощью почтовой связи, необходимо указать почтовый адрес, на который 
следует направить ответ.

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия лица, обратившегося за информированием и почтовый адрес, 
на который должен быть направлен ответ (если письменное обращение было направлено с помощью почтовой связи), от-
вет на такое обращение не дается.

Письменный ответ на обращение подписывается уполномоченным лицом УОГБ, руководителем образовательной орга-
низации и направляется тем же способом, которым было направлено письменное обращение, в срок, не превышающий 30 
календарных дней со дня регистрации обращения.

Стандарт предоставления услуги
Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное учреждение».
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-

домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).
Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-

доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.
Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
 Результатом предоставления муниципальной услуги является -зачисление в образовательную организацию.
Срок предоставления муниципальной услуги – 5 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных 

пунктом  административного регламента за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.4.1 настоящего регламента.
Зачисление детей, относящихся к следующим категориям, осуществляется в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс:
      дети, проживающие на закрепленной территории;
      дети, имеющие право на предоставление места в общеобразовательные организации во внеочередном порядке;
      дети, имеющие право на предоставление места в общеобразовательные организации в первоочередном порядке;
дети, имеющие право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего об-

разования в образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры, проживающие с ними в одной 
семье и имеющие общее место жительства.

Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в 
абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений на обучение в первый класс.

Прием заявлений в первый класс образовательной организации:
для детей, указных в пункте 2.4.1, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. Отдельные 

общеобразовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность для обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, осуществляют зачисление без учета закрепления муниципальных образовательных организаций 
за определенными территориями. Прием осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) и на ос-
новании рекомендаций психолого–медико–педагогической комиссии. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка 
предъявляет(ют) оригиналы документов, указанные в пункте 2.12 настоящего административного регламента не позднее 
дня завершения приемной кампании – 30 июня текущего года;

для детей, не проживающих на закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения 
свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Образовательные организации, закончившие прием в первый 
класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, имеющих право приема во внеочередном или первоочеред-

ном порядках, а также имеющих преимущественное право, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной 
территории, ранее 6 июля. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, 
указанные в пункте 2.12 настоящего административного регламента в течение 5 рабочих дней после подачи заявления.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразова-
тельной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-ме-
дико-педагогической комиссии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнад-
цати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.

Прием заявлений во вторые-девятые, одиннадцатые (двенадцатые) классы образовательных организаций осуществляется 
в течение всего года при наличии свободных мест (или если иное не установлено правилами приема, утвержденными об-
разовательной организацией).  Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преи-
мущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего образования (2-4 
классы) в образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

Прием заявлений в десятый класс образовательных организаций:
для зарегистрированных на закрепленной территории граждан начинается не ранее 1 июля текущего года и завершается не 

позднее 1 августа текущего года, если иное не установлено правилами приема, утвержденными образовательной организацией;
для граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, начинается с 1 августа текущего года до момента за-

полнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года, если иное не установлено правилами приема, утверж-
денными образовательной организацией.

Рассмотрение заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации для получения основного обще-
го и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обуче-
ния осуществляется согласно Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ.

Информация о дате начала подачи заявлений предоставляется образовательными организациями и муниципальным ор-
ганом управления образованием, в ведении которых они находятся, посредством информационных стендов и официаль-
ных сайтов, а также Портала.

При приеме в общеобразовательные организации, имеющие интернат, во внеочередном порядке предоставляются места 
следующим категориям детей:

дети, указанные в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Рос-
сийской Федерации»;

дети, указанные в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Рос-
сийской Федерации»;

дети, указанные в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 
Российской Федерации».

При приеме в общеобразовательные организации в первоочередном порядке предоставляются места следующим кате-
гориям детей:

дети, указанные в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнос-
лужащих», по месту жительства их семей;

дети, указанные в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции в соответствии с частью 2 статьи 56 

Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях со-

трудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Рос-
сийской Федерации».

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обуче-
ние по образовательным программам начального общего образования в государственные образовательные организации субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

Дети, указанные в части 6 статьи 86 Федерального закона, пользуются преимущественным правом приема в общеобразо-
вательные организации со специальными наименованиями «кадетская школа», «кадетский (морской кадетский) корпус» и 
«казачий кадетский корпус», которые реализуют образовательные программы основного общего и среднего общего образова-
ния, интегрированные с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершенно-
летних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затра-
ченные заявителем на исправление и доработку документов.

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предо-
ставления заявителем (даты получения по почте, электронной почте) полного комплекта документов.

Перечень нормативных правовых документов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года с изменениями, одобрен-

ными в ходе общероссийского голосования 1 июля 2020 года);
Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
      Федеральный закон от 27.07.2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 02.12.2019 г. № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Феде-

рации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
Закон Российской Федерации от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
Федеральный закон от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;
Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в элек-

тронной форме государственных и муниципальных услуг»;
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня перво-

очередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Россий-
ской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном 
виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема граж-
дан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 г. № 177 «Об утверждении Порядка и 
условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность 
по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие органи-
зации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и на-
правленности»; 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Заявление, в котором указаны следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;
дата рождения ребенка или поступающего;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;
адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ре-

бенка или поступающего;
о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья 
в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвали-
да) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной 
программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной про-
грамме (в случае необходимости обучения, указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации 
или на иностранном языке);

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из 
числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией 
возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразователь-
ными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятель-
ности, правами и обязанностями обучающихся.

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных;
Копия документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
Копия и оригинал свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
Копия и оригинал документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
Копия и оригинал документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в слу-
чае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использо-
вания права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);

Справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или 
первоочередного приема на обучение);

Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
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Аттестат об основном общем образовании (для поступления в десятый класс образовательной организации);
Грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения, подтверждающие учебные, интеллектуальные, творческие или спортив-

ные достижения (призовые места) школьного, муниципального, регионального, всероссийского, международного уровней 
(при наличии) обучающегося по учебному предмету (учебным предметам), изучение которого (которых) предполагается 
в классе с углубленным изучением предметов (при приеме либо переводе в областные государственные или муниципаль-
ные образовательные организации, расположенные на территории Челябинской области, для получения основного обще-
го и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения) ;

Разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребенка до достижения им возраста шести лет и шести 
месяцев или после достижения им возраста восьми лет (разрешение), выданное учредителем образовательной организации;

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предоставлять другие документы, в том 
числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, допол-
нительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и до-
кумент, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 
в установленном порядке переводом на русский язык;

При приеме в первый класс в течение учебного года заявитель представляет личное дело обучающегося, при приеме во 2 
и последующие классы, кроме личного дела предоставляются документы, содержащие информацию об успеваемости обу-
чающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 
аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью руководителя (уполномоченного им лица) (при наличии).

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги по желанию заявителя может быть представлено:
 При личном обращении в МФЦ либо в образовательную организацию;
 Через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
 В электронной форме посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информаци-

онной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала официального сайта обще-
образовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет;

 В виде электронного документа с использованием портала государственных услуг. Для подачи документов в электрон-
ном виде родители (законные представители) должны иметь подтвержденную учетную запись Единой системы идентифи-
кации и аутентификации (далее – ЕСИА).

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на 
обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной про-
верки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным си-
стемам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-
вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Не допускается требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных пунктом 2.12 настоящего ад-
министративного регламента.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
тексты предоставленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом;
предоставленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, име-

ют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
документы, направленные в электронной форме, не соответствуют требованиям для электронных документов.
В случае устранения причин, по которым было отказано в приеме документов в предоставлении муниципальной услуги, 

заявитель вправе повторить обращение в порядке и в сроки, установленные настоящим административным регламентом.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
отсутствие свободных мест в образовательной организации. В случае отказа по причине отсутствия свободных мест в 

образовательной организации заявитель для решения вопроса о зачислении ребенка обращается в муниципальный орган 
управления образованием;

несоответствие критериям индивидуального отбора при приеме либо переводе в образовательные организации для получе-
ния основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для про-
фильного обучения в соответствии с Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ;

несоответствие критериям конкурса или индивидуального отбора при приеме либо переводе граждан для получения об-
щего образования в образовательных организациях, реализующих образовательные программы основного общего и сред-
него общего образования, интегрированные с дополнительными предпрофессиональными образовательными программа-
ми в области физической культуры и спорта, или образовательные программы среднего профессионального образования в 
области искусств, интегрированные с образовательными программами основного общего и среднего общего образования, 
осуществляется на основании оценки способностей к занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при отсут-
ствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную ус-

лугу, для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут.

Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет один рабочий день с момента его поступления в обра-
зовательное учреждение.

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) законным(ы-
ми) представителем(ями) ребенка или поступающим, им выдается документ, заверенный подписью должностного лица 
общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 
индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.

Датой обращения и предоставления заявления является день поступления заявления в образовательную организацию либо 
регистрация заявления в электронной системе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожар-
ным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,  быть доступны  для людей с ограниченными возможно-
стями здоровья в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, иметь туалет 
со свободным доступом к нему в рабочее время и соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным 
условиям работы специалистов организаций, включать места для ожидания, места для информирования заявителей и за-
полнения необходимых документов, а также места для приема заявителей, иметь возможность беспрепятственной эвакуа-
ции всех заявителей и специалистов организаций в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и воз-
можностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одного специалиста организации, веду-
щего прием заявителей.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами хорошо 
просматриваемыми, оборудованными карманами формата А4 для размещения информации, стульями и столами либо стойка-
ми для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.  

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные ме-
ста выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. При изменении условий и порядка предоставления му-
ниципальной услуги информацию об изменениях выделять цветом и пометкой «Важно».

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма, раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием толь-

ко одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Каждое рабочее место специалиста организации должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с 

возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность бес-

препятственной эвакуации всех заявителей и специалистов организации в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
Общедоступность предоставляемой муниципальной услуги, установление единых правил приёма в образовательные 

учреждения; 
Достоверность, полнота и своевременность предоставляемой информации;
Наглядность форм предоставляемой информации о муниципальной услуге;
Высокая культура обслуживания заявителей;
Оперативность предоставления муниципальной услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов от заявителя на оказание муниципальной услуги;
рассмотрение представленных документов и принятие решения;
предоставление муниципальной услуги заявителю либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме 

(приложение 3).
 Прием, регистрация заявления и документов от заявителя на оказание муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное 
обращение заявителя в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, с заявлением соответствующей формы 
(приложение 2).

Прием заявления на предоставление муниципальной услуги производится специалистом организации, предоставляющей 
муниципальную услугу, ответственным за прием и регистрацию документов.

Заявление может быть зарегистрировано следующими способами:
специалистом МФЦ;
специалистом образовательной организации, ответственным за предоставление муниципальной услуги;
самостоятельно через портал государственных услуг.

При получении заявления при личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
устанавливает предмет обращения; 
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично) и полноту 

представленных документов в соответствии с пунктом 2.12 настоящего административного регламента;
в случае необходимости свидетельствования верности копий, представленных документов, сверяет представленные экзем-

пляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам 
и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

проводит первичную проверку представленных документов на наличие замечаний, предусмотренных пунктом 2.18 на-
стоящего административного регламента;

оформляет документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за 
прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение 
и перечень представленных при приеме на обучение документов (приложение 4).

По желанию заявителя заявление может быть представлено в двух экземплярах, один из которых возвращается заявителю 
с отметкой специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов заявителя, о приеме заявления.

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте либо по электронной почте в виде 
электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, действия, предусмотренные подпунктами 2, 3 
пункта 3.1.4 настоящего административного регламента специалистом, ответственным за прием и регистрацию докумен-
тов заявителя, не осуществляются. В этом случае документ, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 
обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов, направляется специалистом, ответственным за 
прием и регистрацию документов, заявителю по почте либо по электронной почте в виде электронного документа, подпи-
санного электронной цифровой подписью.

Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и в день регистрации заявления, 
передает его руководителю организации, предоставляющей муниципальную услугу.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление с 
документами передается в адрес образовательной организации в течение одного рабочего дня с момента регистрации заяв-
ления. Проверка предоставленных документов осуществляется в последовательности, указанной в пунктах 46, 47 настоя-
щего административного регламента. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день в случае подачи заяв-
ления в образовательную организацию и 2 рабочих дня в случае подачи заявления в МФЦ.

 Рассмотрение представленных документов и принятие решения

Основанием для начала административной процедуры является поступление в образовательную организацию, предостав-
ляющую муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Руководитель образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, в течение одного рабочего дня 
рассматривает заявление, накладывает соответствующую резолюцию и передает документы специалисту, ответственному 
за подготовку ответа заявителю.

Специалист, ответственный за подготовку ответа заявителю:
в случае предоставления муниципальной услуги готовит проект приказа о зачислении несовершеннолетнего в образова-

тельную организацию и передает его руководителю;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект письма, содержащий мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги (приложение 5).
Результатом административной процедуры является предоставление специалистом, ответственным за подготовку отве-

та заявителю, проекта приказа о зачислении ребенка в образовательную организацию, предоставляющей муниципальную 
услугу, или проекта письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги руководителю 
образовательной организации.

Руководитель образовательной организации в течение 1 рабочего дня с момента получения документов подписывает при-
каз о зачислении ребенка или подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его со-
труднику, ответственному за прием и регистрацию документов, для направления заявителю. 

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, специалист образовательной ор-
ганизации направляет в МФЦ в течение 1 рабочего дня после подписания копию приказа о зачислении ребенка в образова-
тельную организацию или письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в ко-

тором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) законным(ыми) представителем(я-
ми) ребенка или поступающим документы (копии документов).

Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль за исполнением административного регламента состоит из контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги и осуществляется должностными лицами управления образования, ответственными за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги.

Ответственность специалистов управления образования закрепляется в их должностных инструкциях.
Текущий контроль за соблюдением настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-

бования к предоставлению муниципальной услуги, лицами, ответственными за предоставление административных про-
цедур в организации, осуществляется руководителем, либо лицом его замещающим, в форме постоянного мониторинга.

Специалист несет персональную ответственность за:
Прием, регистрацию, рассмотрение заявления;
Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
За оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность специалистов образовательных организаций закрепляется распорядительным актом руко-

водителя образовательной организации и должностной инструкцией.
Контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.
Плановый контроль осуществляет учредитель и организация. Плановые контрольные мероприятия включаются в годовой 

план работы учредителя, образовательной организации, оказывающей муниципальную услугу, на очередной календарный 
год, и проводятся согласно плану, не чаще одного раза в год.

При плановых контрольных мероприятиях могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципаль-
ной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

Внеплановые контрольные мероприятия проводятся в течение календарного года по решению учредителя - руководителя 
управления образования, организации, оказывающей муниципальную услугу, либо лица его замещающего. Основаниями 
для проведения внеплановых контрольных мероприятий являются: поступление информации, обращения или жалобы о 
нарушении положений настоящего Регламента. По результатам лицами, осуществлявшими контрольные мероприятия, да-
ются распоряжения по устранению выявленных нарушений.

Контроль исполнения услуги может осуществляться заявителем путем получения устной и письменной информации о 
выполнении административных процедур, также заявитель вправе направлять замечания и предложения по улучшению ка-
чества предоставления муниципальной услуги.

Ответственность лиц, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги или отдельных административных процедур, в случае 
ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и должностных обязанностей при исполнении муниципальной 
услуги или административных процедур, установленных настоящим Регламентом, несут дисциплинарную ответственность 
в соответствии с Трудовым законодательством Российской Федерации;

Лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, несут дисциплинарную ответственность:
За ненадлежащее выполнение административных действий, установленных настоящим Регламентом;
За несоблюдение последовательности административных действий и сроков их выполнения, установленных настоящим 

Регламентом;
За недостоверность информации, представляемой в ходе исполнения муниципальной услуги.
Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Регла-

мента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с 
федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, работников
Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обжаловать отказ в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
Нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
Требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги;

Отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

Требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами;

Отказа должностного лица образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений;

Нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
Приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федераль-

ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

Требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
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 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обраще-
ния (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государ-
ственную или иную охраняемую законодательством тайну.

Заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта УОГБ или образовательной организации.
Жалоба должна содержать:
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, ФИО специалиста образовательной организации, пре-

доставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УОГБ, образовательной организации, предоставляющей 
муниципальную услугу;

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) УОГБ, образовательной 
организации, предоставляющей муниципальную услугу. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
об удовлетворении жалобы;
об отказе в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в элек-

тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осущест-

вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Информация  
о местонахождении, телефонах муниципальных образовательных организаций, подведомственных 

Управлению образования города Буйнакска

№ Название организации Адрес Руководитель Телефон Электронная почта

1
МБОУ «Гимназия города Буй-

накска имени Героя Советского 
Союза Анатолия Хуторянского»

город Буйнакск, ул. 
Ленина, д. 42

Касумова Зарипат 
Магомедовна +7 989 896 85 55 gimnazium1@mail.ru

2
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №2 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Р.П. Аскерханова, д. 18

Сулейманова Ми-
ясат Назимовна 89034248308 suigp@yandex.ru

3
МБОУ «Многопрофильный ли-

цей города Буйнакска имени Фазу 
Алиевой»

город Буйнакск, ул. 
Фрунзе, д. 2-а

Гаджиев Мухуда-
да Шагаевич 89289772100 shagaevich@mail.ru

4
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №4 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Имама Шамиля, д. 101

Казиева Бурлият 
Набиевна 89288036939 sosh4gagarin@mail.

ru

5
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №5 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Ленина, д. 62

Газиханова Пати-
мат Батырхановна

2-00-09, 
89280460572

Shkola5Buynaksk@
yandex.ru

6 МБОО «Академический лицей 
города Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Г.Далгата, д. 30

Арипова Маржа-
нат Муратовна 89227920707 a k a d e m l y c e u m @

mail.ru

7
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №7 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Салаватова, д. 56

Асхабова Зайнап 
Асельдеровна 89282876871 shkola7_buinakck@

mail.ru

8
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №8 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Циолковского, д. 13

Айдаева Джавга-
рат Умаровна 964 054-44-01 school888@mail.ru

9
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №9 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, мкр. 
Дружба, д. 64-а

Ибрагимов Марат 
Мамаевич 89280507178 s h k o l a 9 _ l k 8 8 8 @

mail.ru

10 МБОУ «Центр образования го-
рода Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Шихова, д. 120

Хасаева Зарема 
Абдуловна +7 928 530-80-39 m b o u _ b u i n a k s k _

co@e-dag.ru

11
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №11 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Майора Крюкова, д. 1

Хирамагомедо-
ва Аида Алексан-
дровна

+7 988 217-28-56 school11buynaksk@
mail.ru

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Руководителю МОУ 
______________________
ФИО руководителя _______________________
ФИО заявителя __________________________
                                                     Заявление
Прошу зачислить ребёнка, родителем (законным представителем) которого я являюсь, в ___класс и сообщаю следую-

щие сведения:
Сведения о ребенке
Фамилия:                                             __________________________
Имя:_______________________________
Отчество (при наличии):_______________
Дата рождения:_______________________
Адрес места жительства:  __________________________________________
Адрес места пребывания: _____________________________________________
____________________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях) и контактных данных
Фамилия: ____________________
Имя: _________________________
Отчество (при наличии): ___________
Адрес места жительства: __________________________________
Адрес места проживания: __________________________________
Номер телефона: ______________
Адрес электронной почты: _____________
Фамилия: ____________________
Имя: _________________________
Отчество (при наличии): ___________
Адрес места жительства: __________________________________
Адрес места проживания: __________________________________
Номер телефона: ______________
Адрес электронной почты: _____________

Право приема в общеобразовательную организацию во внеочередном, первоочередном порядке или преимущественного 
приема (проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема 
на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования 
в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры) (ука-
зывается при наличии)

Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании 
специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) 
в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (указывается при наличии) ____________(да/нет)

Согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка/согласие поступающего, достигшего возраста восемнад-
цати лет на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка 
по адаптированной образовательной программе) ____________(да/нет) Подпись__________

Номер, дата и время регистрации заявления: _____________________________
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление обра-
зовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а): Подпись__________

С правилами приёма в образовательную организацию ознакомлен(а): Подпись__________

В ходе реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования про-
шу использовать _________________________язык образования: Подпись___________

 (в   соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.14, 
ч.6 и локальным нормативным актом образовательной организации – язык образования – русский)

Дата_________     Подпись_________
Приложение № 3 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Блок-схема
 последовательности административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги

Приложение № 4 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма документа, 
содержащего индивидуальный номер заявления о приеме 

на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов
Наименование ОО __________________
Принято заявление регистрационный № _____________, № ____________________, ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС от родите-

лей (законных представителей) несовершеннолетнего _____________________, поступающего в ___ класс.

Заявителем предоставлены следующие копии документов:
 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя); 
 документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости);
 свидетельство о рождении ребенка (или документ, подтверждающий родство заявителя); 
 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (Форма № 8);
 свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (Форма № 3); 
 иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства;
 иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту пребывания; 
 документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное зачисление; 

Для приема в 2-9, 11 классы дополнительно:
личное дело, ведомость текущих отметок, выданные образовательной организацией, в которой он обучался ранее (при 

приеме в образовательную организацию в течение учебного года); 
Для приема в 10 класс дополнительно:
 аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке;
 грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения, подтверждающие учебные, интеллектуальные, творческие или спортив-

ные достижения (призовые места) школьного, муниципального, регионального, всероссийского, международного уровней 
(при наличии) обучающегося по учебному предмету (учебным предметам), изучение которого (которых) предполагается 
в классе с углубленным изучением предметов (при приеме либо переводе в областные государственные или муниципаль-
ные образовательные организации, расположенные на территории Челябинской области, для получения основного обще-
го и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения) ; 

Для иностранных граждан и лиц без гражданства дополнительно (на русском языке или с заверенным переводом):
 документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка; 
 документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в РФ; 

Для приема на обучение по адаптированной общеобразовательной программе дополнительно:
 заключение ПМПК; 

Регистрационный номер в журнале приема документов: _________________________________________
ФИО руководителя: Фамилия Имя отчество
Телефон: ______________________________
Сайт: _________________________________
Дата, время ______________                Ответственный ____________ /______________/
МП

Приложение № 5 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма уведомления заявителю
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая)
 (ФИО заявителя)

Уведомляем о том, что по Вашему заявлению от__________________ Вам не может быть предоставлена муниципальная 
услуга по зачислению в образовательную организацию по следующим причинам:

(указать причину отказа)
 
Директор ___________________                                    	 Подпись ___________
 
М.П.     Дата _______________
 
 Исполнитель
Приложение № 6 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма согласия
законного представителя на обработку персональных 

данных несовершеннолетнего

Я, _______________________________________ проживающий(ая) по адресу
      (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных - полностью)
(по месту регистрации) _____________________________________________________
паспорт ____________ № __________ дата выдачи ______________ название органа, выдавшего документ ________________

__________________, являясь законным представителем несовершеннолетнего ________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего - полностью)
свидетельство о рождении_________________________________________, выданное _____________________________

_____________________________________________ 
                         (серия и номер)	                                        (кем и когда)
проживающего по адресу (по месту регистрации) ________________________________ в соответствии с требованиями 

статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие МОУ__________(да-
лее – образовательная организация) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку 
персональных данных несовершеннолетнего, законным представителем которого я являюсь, включающих фамилию, имя, 
отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего 
личность, гражданство, адрес регистрации по месту жительства или пребывания, адрес фактического места жительства в 
целях приёма несовершеннолетнего на обучение по образовательным программам, реализуемым в образовательной орга-
низации, обеспечение получения образования в соответствии с реализуемыми образовательными программами начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, организации образовательного процесса, информационного обе-
спечения проведения государственной итоговой аттестации, исполнения обязанностей, вытекающих из требований Феде-
рального закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 
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№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения соблюдения законов 
и иных нормативных правовых актов.

	 Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении персональных данных несовер-
шеннолетнего, законным представителем которого я являюсь для достижения указанных выше целей, включая сбор, систе-
матизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, а 
также передачу третьим лицам: Государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образова-
ния «Региональный центр оценки качества и информатизации образования» (юридический адрес: 454091, г. Челябинск, ул. 
Комсомольская 20А).

	  Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных 
данных образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия период времени до истечения установ-
ленных нормативными актами сроков обработки соответствующей информации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных или до ис-
течения сроков хранения информации, установленных законодательством РФ.

«___»_____________20___г.				  
____________/__________________ 
  (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение № 7 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию»

Форма согласия
на обработку персональных данных

законного представителя несовершеннолетнего
Я, ______________________________ проживающий(ая) по адресу
      (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных - полностью)
(по месту регистрации) _____________________________________________________
паспорт _____________ № ___________ дата выдачи ____________ название органа, выдавшего документ 

____________________________, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», даю свое согласие                      (далее – образовательная организация) на автоматизированную, 
а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включающих фамилию, имя, 
отчество (при наличии), пол, дату рождения, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего 
личность, реквизиты документа, удостоверяющего положение законного представителя по отношению к ребенку (для за-
конных представителей), адрес регистрации по месту жительства или пребывания, адрес фактического места жительства в 
целях приёма несовершеннолетнего, законным представителем которого я являюсь, на обучение по образовательным про-
граммам, реализуемым в образовательной организации, обеспечения получения образования в соответствии с реализуемы-
ми образовательными программами начального общего, основного общего и среднего общего образования, организации 
образовательного процесса, информационного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации, исполнения 
обязанностей, вытекающих из требований Федерального закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обе-
спечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

	  Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае отзыва согласия на обработку персональных 
данных образовательная организация вправе продолжить их обработку без согласия период времени до истечения установ-
ленных нормативными актами сроков обработки соответствующей информации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных или до ис-
течения сроков хранения информации, установленных законодательством РФ.

«___»_____________20__г.				    ____________/______________                 (подпись)    
(расшифровка подписи)                        (подпись)    (расшифровка подписи)

Приложение № 8 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испыта-

ний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
Общие положения

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также 
о зачислении в образовательное учреждение» (далее – Административный регламент, Услуга).

Услуга предоставляется физическим лицам, в том числе лицу, наделенному в установленном порядке полномочиями вы-
ступать от имени физического лица (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту ис-

ходя из общих признаков заявителя.
Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – 

профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).
Стандарт предоставления Наименование Услуги
Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также 

о зачислении в образовательное учреждение.
Наименование органа, предоставляющего Услугу

Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-
домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ).

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20; тел. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.

Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных всту-

пительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение результатами предоставления Услуги являются:
предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также 

зачислении в образовательное учреждение заявителю;
уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в функциональный орган.
Срок предоставления Услуги
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса о предоставле-

нии Услуги (далее – запрос) и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 
настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), а также о должностных лицах, муниципальных служащих, ра-
ботниках размещены на официальном сайте функционального органа в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в разделе 3 
настоящего Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-
вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги

Основания для отказа в приеме запроса и документов приведены в разделе 3 настоящего Административного регламента 
в описании вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе 3 настоящего Админи-

стративного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федера-

ции не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата предоставления Услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги при личном обращении заявителя 
в функциональный орган составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги заявителем лично в функциональном органе 
составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса
Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте функционального ор-
гана в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте функционального органа в сети «Интер-

нет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных всту-

пительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение Услуга предоставляется в соответствии со сле-
дующими вариантами:

Вариант 1: физическое лицо;
Вариант 2: уполномоченный представитель физического лица.
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления 

Услуги Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: физическое лицо;
Вариант 4: уполномоченный представитель физического лица.
Возможность оставления запроса без рассмотрения не предусмотрена. Профилирование заявителя

Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предо-
ставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заяви-
теля, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется при личном обращении в функциональный орган.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций 
значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует од-
ному варианту.

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются функциональным органом в общедоступном для 
ознакомления месте.

Вариант 1 
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса и до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
1) предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а так-

же зачислении в образовательное учреждение заявителю;
2) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Административные	 процедуры,	осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к насто-
ящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в функциональный орган.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы заявителя, – заявление о предоставлении Услуги в виде отдельного документа (в соответствии с формой, 
утвержденной настоящим Административным регламентом);

документы, удостоверяющие личность заявителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа).
Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, 

удостоверяющий личность.
Основания для отказа в приеме запроса и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможность приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Ус-

луги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
представление заявления о предоставлении государственной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной при-

ложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента;
наличие в оригиналах и копиях представленных заявителем документов исправлений;
отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отношении 

которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления на рассмотрении;
подача заявителем письменного запроса об отказе в предоставлении Услуги (приложение 5 к Административному ре-

гламенту);
запрашиваемая информация не входит в перечень сведений, предоставляемых в рамках оказания Услуги;
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается информация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня по-

лучения функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги:
при личном обращении в функциональный орган - предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тести-

рования и иных вступительных испытаний, а также зачислении в образовательное учреждение заявителю;
при личном обращении в функциональный орган – уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения 
о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания.

Вариант 2
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации запроса и до-

кументов, необходимых для предоставления Услуги.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также 

зачислении в образовательное учреждение заявителю;
уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Административные процедуры осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

Представление представителем заявителя документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в приложе-
нии № 3 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в функциональный орган.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги в виде отдельного документа (в соответствии с формой, утвержденной настоящим 
Административным регламентом);

документы, удостоверяющие личность заявителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия пред-

ставителя заявителя;
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документы, подтверждающие личность представителя, при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат 

документа).
Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является документ, 

удостоверяющий личность.
Основания для отказа в приеме запроса и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Ус-

луги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая ин-
дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
представление заявления о предоставлении государственной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной при-

ложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;
наличие в оригиналах и копиях представленных заявителем документов исправлений;
отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отношении 

которого подается заявление;
наличие ранее зарегистрированного заявления на рассмотрении;
подача заявителем письменного запроса об отказе в предоставлении Услуги (приложение 5 к Административному ре-

гламенту);
запрашиваемая информация не входит в перечень сведений, предоставляемых в рамках оказания Услуги;
заявитель не является доверенным лицом гражданина, в отношении которого запрашивается информация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня по-

лучения функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги

Способы получения результата предоставления Услуги:
при личном обращении в функциональный орган - предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тести-

рования и иных вступительных испытаний, а также зачислении в образовательное учреждение заявителю;
при личном обращении в функциональный орган – уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения 

о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

Вариант 3

Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 3 рабочих дня с даты регистрации запроса.
Результатом предоставления варианта Услуги является решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1)	 прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2)	 принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
3)	 предоставление результата Услуги.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной 

в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством личного приёма.
Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, законода-

тельными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-

вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
документы заявителя, – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления Услуги документах (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
документы, удостоверяющие личность, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа).
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: при личном 

обращении в функциональный орган – документ, удостоверяющий личность.
Основания для отказа в приеме запроса законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Услуга не предусматривает возможности приема запроса по выбору заявителя, независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-
дических лиц).

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
представление заявления о предоставлении государственной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной при-

ложением № 4 к настоящему Административному регламенту;
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается информация.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения 

функциональным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги - посредством личного приёма.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о 
предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания.

Вариант 4

Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 3 рабочих дня с даты регистрации запроса.
Результатом предоставления варианта Услуги решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в докумен-

тах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен. 
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
1)	 прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2)	 принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
3)	 предоставление результата Услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги

Представление представителем заявителя документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, пред-
усмотренной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством личного приёма.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы заявителя, – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления Услуги документах (в соответствии с формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);

документы, удостоверяющие личность, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат документа);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия пред-

ставителя заявителя;
документы, подтверждающие личность представителя, (при подаче в функциональный орган - оригинал или дубликат 

документа).
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: при личном 

обращении в функциональный орган – документ, удостоверяющий личность.
Основания для отказа в приеме запроса законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема запроса по выбору заявителя, независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-
дических лиц).

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Функциональный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
представление заявления о предоставлении государственной услуги, не соответствующего форме, предусмотренной при-

ложением № 4 к настоящему Административному регламенту;
заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается информация.
заявитель не является доверенным лицом гражданина, в отношении которого подан запрос.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня получения 

Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги - посредством личного приёма.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения 
о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания.

Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-

ложений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению Услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами настоящего Административ-
ного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а 
также принятием ими решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).

Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – на основании жалоб заяви-
телей на решения и действия (бездействие) должностных лиц по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

Проверки проводятся уполномоченными лицами.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимае-

мые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги
Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется 
посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возмож-
ности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципаль-
ных служащих, работников

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размеще-
ния информации на информационных стендах в местах предоставления Услуги.

Жалобы в форме электронных документов направляются посредством электронной почты.
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем направления почтового отправления, личный 

прием.
Приложение № 1 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательные учреждения»

№
вариа нта Комбинация значений признаков
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
1. Физическое лицо, обратился лично
2. Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности
Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном 

результате предоставления Услуги»
3. Физическое лицо, обратился лично
4. Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат Услуги «Предоставление информации о результатах сданных
экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»

1.
Категория заявителя Физическое лицо.

Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

2.
Заявитель
обращается лично или через представителя?

Обратился лично.
Уполномоченный представитель по доверенности

Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги»

3. Категория заявителя
Физическое лицо.
Физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности

4.
Заявитель
обращается лично или через представителя?

Обратился лично.
Уполномоченный представитель по доверенности

Приложение № 2 
к Административному регламенту, 

утвержденное постановлением 
Администрации городского 

округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги  
«Предоставление информации 

о результатах сданных экзаменов, 
тестирования

 и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении 

в образовательные учреждения»

Приложение № 3 
к Административному регламенту, 

утвержденное постановлением 
Администрации городского 

округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги  «Предоставление ин-
формации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испыта-
ний, а также о зачислении в образовательные 

учреждения»

 

 
ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ) 

о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, 
тестирований и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в 

образовательное учреждение 

Прошу предоставить в отношении 
Фамилия, имя, отчество: 

 
Дата рождения (чч.мм.гг.):  . . 20 . 
(Данные лица, подавшего документы на зачисление в учреждение 

профессионального образования, сдававшего экзамены, тестирования и иные 
вступительные испытания указываются, если заявителем является родитель, 
законный представитель такого лица) 

информацию: 
о результатах сданных экзаменов, тестирований и иных вступительных 

испытаний 
о зачислении в образовательное учреждение 

(отмечается требуемый вид информации) 
 

Фамилия, имя, отчество заявителя:   
Документ, удостоверяющий личность 

 
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или месту 

пребывания),  адрес  места  жительства  (места  пребывания)  заявителя: 
 

Контактный телефон заявителя: 
мобильный  ; рабочий  ; 
домашний  . Адрес электронной почты  @  
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг: 
 ; 

(при наличии) 
К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), 

необходимые для получения государственной услуги: 
1.   
 
 
 
 
 
 
 
 

Дата заполнения запроса Подпись заявителя 
 

« »  20 г. 
  

 

 
Заявление 

об отказе от предоставления муниципальной услуги 

Начальнику Муниципального казенного учреждения «Управление образования 
города Буйнакск» Администрации городского округа «город Буйнакск» 
   
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя): 
фамилия: ; 
имя: ; 
отчество (при наличии):  . 

 
Паспортные данные: 
серия и номер документа: 
   ; 
дата выдачи документа:  . .  г.; 
кем выдан:  . 
Доверенность: от серия  №  (при необходимости). 

 
Прошу Вас оставить без рассмотрения ранее направленное мной заявление о 

 
 
 . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя): 
дата:  . .  г.; 
подпись:  ; 
расшифровка подписи (инициалы, фамилия):   . 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, 
а также о зачислении в образовательные учреждения»

ФОРМА к вариантам 3-4
Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги до-

кументах
Начальнику Муниципального казенного учреждения «Управление образованием города Буйнакск» Администрации го-

родского округа «город Буйнакск»
 	
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):
фамилия:	 ;
имя:	 ;
отчество (при наличии): 	 .
Паспортные данные:
серия и номер документа:
			   ; дата выдачи документа:  .	 .	  г.;
кем выдан: 	 .
Доверенность: от	 серия 	 № 	 (при необходимости).
Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при предоставлении государственной услуги «Предоставление ин-

формации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении	 в	
образовательное	 учреждение»	 	

(указать техническую ошибку)
Приложения: 	 на 	 листах (документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие 

правильные данные)
	 на 	 листах.
Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя): дата:  .	 .	  г.;
подпись: 	; расшифровка подписи (инициалы, фамилия): 		  .

Приложение № 5 
к Административному регламенту, утвержденное 

постановлением Администрации городского 
округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах сдан-

ных экзаменов,  тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также о зачислении 

в образовательные учреждения»

Приложение №  
к Административному регламенту, утвержденное 

постановлением  Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 
тестирования и иных вступительных испытаний, 

а также о зачислении в образовательные учреждения»

Информация  
о местонахождении, телефонах муниципальных образовательных организаций, подведомственных Управлению 

образования города Буйнакска
№ Название организации Адрес Руководитель Телефон Электронная почта

1
МБОУ «Гимназия города 

Буйнакска имени Героя Со-
ветского Союза Анатолия Ху-
торянского»

город Буйнакск, 
ул. Ленина, д. 42

Касумова Зарипат 
Магомедовна +7 989 896 85 55 gimnazium1@mail.ru

2
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №2 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Р.П. 

Аскерханова, д. 18
Сулейманова Ми-

ясат Назимовна 89034248308 suigp@yandex.ru

3
МБОУ «Многопрофильный 

лицей города Буйнакска име-
ни Фазу Алиевой»

город Буйнакск, 
ул. Фрунзе, д. 2-а

Гаджиев Мухуда-
да Шагаевич 89289772100 shagaevich@mail.ru

4
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №4 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Имама Шамиля, 
д. 101

Казиева Бурлият 
Набиевна 89288036939 sosh4gagarin@mail.ru

5
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №5 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Ленина, д. 62

Газиханова Пати-
мат Батырхановна

2-00-09, 
89280460572

Shkola5Buynaksk@
yandex.ru

6 МБОО «Академический ли-
цей города Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Г.Далгата, д. 30

Арипова Маржа-
нат Муратовна 89227920707 akademlyceum@mail.ru

7
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №7 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Салаватова, д. 56

Асхабова Зайнап 
Асельдеровна 89282876871 shkola7_buinakck@

mail.ru

8
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №8 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Циолковского, 
д. 13

Айдаева Джавга-
рат Умаровна 964 054-44-01 school888@mail.ru

9
МБОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №9 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
мкр. Дружба, д. 64-а

Ибрагимов Марат 
Мамаевич 89280507178 shkola9_lk888@mail.ru

10 МБОУ «Центр образования 
города Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Шихова, д. 120

Хасаева Зарема 
Абдуловна +7 928 530-80-39 mbou_buinaksk_co@e-

dag.ru

11
МКОУ «Средняя общеобра-

зовательная школа №11 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Майора Крюко-
ва, д. 1

Хирамагомедо-
ва Аида Алексан-
дровна

+7 988 217-28-56 school11buynaksk@
mail.ru

Приложение № 9 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, 
ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»Общие положения

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о 
текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – 
муниципальная услуга).

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
совершеннолетние обучающиеся общеобразовательных организаций;
родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся общеобразовательных организаций граждан.
Представлять интересы заявителя имеют право представители, действующие в силу полномочий, основанных на дове-

ренности.
Информация о местах нахождения Муниципального казенного учреждения «Управление образованием города Буйнак-

ска» Администрации городского округа «город Буйнакск», общеобразовательных организаций, предоставляющих услугу, 
графиках работы, контактных телефонах:

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
На сайте Управления образования, общеобразовательной организации - https://bguo.dagestanschool.ru;
На сайте	 Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
на Портале государственных и муниципальных услуг.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование услуги и орган, который предоставляет муниципальную услугу
Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, 

ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
Услуга предоставляется Муниципальной казенным учреждением «Управление образованием города Буйнакска», подве-

домственной Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – УОГБ) посредством региональной информаци-
онной системы «Электронное образование Дагестана» (далее – РИС «ЭОД»). УОГБ организует и контролирует деятель-
ность общеобразовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги.

Информация о местах нахождения и графике УОГБ, размещается на сайте УОГБ: https://bguo.dagestanschool.ru, либо пре-
доставляется при обращении в УОГБ по адресу: г. Буйнакск, ул. Хизроева, 18; E-mail: bguo@mail.ru.

Телефон приемной УОГБ: 2-01-20. Часы работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00 перерыв с 13:00 до 14:00.
Заявление на получение муниципальной услуги принимается: 
 при личной явке в общеобразовательную организацию;
  без личной явки в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг (да-

лее – ЕПГУ) (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующи-

ми способами:
по телефону – в общеобразовательную организацию;
посредством сайта общеобразовательной организации – в общеобразовательную организацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в общеобразова-

тельной организации графика приема заявителей.
Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
В результате предоставления указанной услуги заявители получают доступ к актуальной и достоверной информации:
сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося; сведения о результатах промежуточной аттеста-

ции обучающегося;
сведения о результатах итоговой аттестации обучающегося; сведения о посещаемости уроков (занятий);
сведения о расписании уроков (занятий);
сведения об изменениях, вносимых в расписание уроков (занятий);
сведения о содержании образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), материала, изученного на уроке 

(занятии), общего и индивидуального домашнего задания.
Доступ обеспечивается путем выдачи логина и пароля для входа в электронный дневник (модуль «Электронный днев-

ник» РИС «ЭОД»).
Результат предоставления муниципальной услуги в форме уведомления предоставляется (в соответствии со способом, 

указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1)	 при личной явке в общеобразовательную организацию;
2)	 без личной явки:
в электронной форме с использованием функционала (сервисов) ЕПГУ (при технической реализации).
Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги – не более 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации пакета документов, 

указанных в пункте 2.6. Муниципальную услугу можно получить в течение всего учебного года.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
Заявитель подает в общеобразовательную организацию следующие документы:
письменное заявление в установленной форме (приложение 1 к настоящему регламенту);
один из документов, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удо-

стоверение личности, удостоверение личности военнослужащего (для военнослужащих), документы, удостоверяющие лич-
ность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.

Документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта, подаются в целях установления личности заявителя.
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказыва-
ющих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

сведения об актах гражданского состояния (о государственной регистрации рождения, установления отцовства, о пере-
мене имени, фамилии, – в органе Федеральной налоговой службы (из Единого государственного реестра записей актов 
гражданского состояния);

решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об опеке и попечительстве.

Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе:

свидетельство о рождении обучающегося;
для опекунов (попечителей) – копия договора о передаче ребенка в семью; копия документа о назначении опекуном (по-

печителем); удостоверение опекуна (попечителя).
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами российской феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов российской федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 федерального закона «об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – федеральный закон № 210-фз);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 федерального закона № 210-фз;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 федерального закона № 210-фз;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 федерального закона № 210-фз, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации предоставления муниципальной услуги в упреждающем (про-
активном) режиме. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-
вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Основания для отказа в приеме заявления на предоставление услуги
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления на предоставление услуги, в приеме документов:
заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за предоставлением услуги;
текст в заявлении не поддается прочтению.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Исчерпывающий	 перечень	 оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
заявление подано в отношении лица, не являющего обучающимся образовательной организации.
Взимание платы за оказание муниципальной услуги
Муниципальная услуга оказывается общеобразовательной организацией бесплатно.
Срок ожидания 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги не более 15 минут.
Срок регистрации запроса
Срок регистрации запроса заявителя об оказании муниципальной услуги не более 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях в обще-
образовательной организации.

Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды 
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места 
для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное 
наименование общеобразовательной организации, а также информацию о режиме её работы.

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения дет-
ских и инвалидных колясок.

В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
При необходимости работником общеобразовательной организации инвалидам оказывается помощь в преодолении ба-

рьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

 

 
ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ) 

о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, 
тестирований и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в 

образовательное учреждение 
 

Прошу предоставить в отношении 
Фамилия, имя, отчество: 

 
Дата рождения (чч.мм.гг.):  . . 20 . 
(Данные лица, подавшего документы на зачисление в учреждение 

профессионального образования, сдававшего экзамены, тестирования и иные 
вступительные испытания указываются, если заявителем является родитель, 
законный представитель такого лица) 

информацию: 
о результатах сданных экзаменов, тестирований и иных вступительных 

испытаний 
о зачислении в образовательное учреждение 

(отмечается требуемый вид информации) 
 

Фамилия, имя, отчество заявителя:   
Документ, удостоверяющий личность 

 
Документ, удостоверяющий полномочия законного представителя, не 

являющегося родителем            
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или  месту 

пребывания), адрес места жительства (места пребывания) заявителя: 
 

Контактный телефон заявителя: 
мобильный  ; рабочий  ; 
домашний  . Адрес электронной почты  @  
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг: 
 ; 

(при наличии) 
 

К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), 

необходимые для получения государственной услуги: 
1.   

 
 
 

Дата заполнения запроса Подпись заявителя 
 

« »  20 г. 
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Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах теле-

фонов вызова работника для сопровождения инвалида.
Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-

вой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передви-
жения инвалида (костылей, ходунков).

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно- планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема за-
явителей.

Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стой-
ками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчер-
пывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими при-
надлежностями для написания письменных обращений.

Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей)
Показатели доступности муниципальной услуги:
Транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
Наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
Возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в УОГБ, по телефону, на официаль-

ном сайте общеобразовательной организации, предоставляющей услугу, посредством ЕПГУ (при технической реализации);
Предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
Обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной ус-

луги с использованием ЕПГУ (при технической реализации);
Возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
Наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.11;
Исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Показатели качества муниципальной услуги:
Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
Соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
Осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам общеобразовательной организации при по-

даче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в общеоб-
разовательной организации;

Отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц общеобразовательной организации, поданных в уста-
новленном порядке.

После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ (при тех-
нической реализации), заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

требуется.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги по-

средством ЕПГУ.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале – 15 минут;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги – 2 рабочих дня;
выдача результата – 1 рабочий день.
Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале.
Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной процедуры является должностное лицо, назначенное 

руководителем общеобразовательной организации. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги явля-
ется наличие подписанного руководителем общеобразовательной организации приказа о зачислении ребенка в общеобра-
зовательную организацию и поступление в общеобразовательную организацию заявления и документов, перечисленных в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо общеобразовательной организации, ответственное за прием документов, вносит в установленном по-
рядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления.

Общий максимальный срок выполнения действия не может превышать 15 минут. После регистрации заявление передается 
в порядке делопроизводства лицу, ответственному за выполнение следующей административной процедуры.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной процедуры является должностное лицо, назначенное 

руководителем общеобразовательной организации.
Критерием принятия положительного решения является отсутствие оснований для отказа оказания услуги перечислен-

ных в п. 2.7 настоящего Административного регламента.
Информация о принятом решении сообщается заявителю в течение не более 2 рабочих дней с даты подачи заявления на 

оказание услуги одним из перечисленных способов, указанных в заявлении:
лично при посещении общеобразовательной организации; 
посредством электронной почты;
по телефону.
Дата информирования заявителя фиксируется в журнале регистрации заявлений.
Выдача результата.
В случае принятия положительного решения об оказании заявителю муниципальной услуги должностное лицо в течение 

1 рабочего дня выдает заявителю лично при посещении общеобразовательной организации логин и пароль (далее – код до-
ступа) для входа в электронный дневник (форма уведомления о выдаче кода доступа указана в приложении 2).

В случае принятия решения об отказе заявителю выдается уведомление по форме, указанной в приложении 2, одним из 
перечисленных способом:

лично при посещении общеобразовательной организации,
посредством электронной почты.
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется при технической реализации в соответствии с Федераль-

ным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в общеобразовательную организацию.
Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
Пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
В личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
Приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в общеобразовательную 

организацию посредством функционала ЕПГУ.
В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ государственной информационной систе-

мой Республики Дагестан «Система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – ГИС РД «СМЭВ») про-
изводится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете   и (или) ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо общеобразовательной организации выпол-
няет следующие действия:

Формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), по-
ступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в ГИС РД «СМЭВ» формы о принятом решении и переводит дело в 
архив ГИС РД «СМЭВ»;

Уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, в форме элек-
тронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счи-
тается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

Общеобразовательная организация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заяви-
теля направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, зая-
вителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги общеобразовательной ор-
ганизацией.

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме через РИС «ЭОД»

Авторизация и дальнейшее получение информации из модуля «Электронный дневник» РИС «ЭОД» (электронный дневник).
Доступ к электронному дневнику заявителям предоставляется через сеть Интернет. Авторизация и дальнейшее получе-

ние информации из информационной системы электронных дневников осуществляется заявителем самостоятельно через 
сервисы самой системы.

Получателям муниципальной услуги предоставляется авторизированный доступ к информации, ограниченной сведени-
ями, которые являются персональными данными либо самого получателя муниципальной услуги, либо только того учаще-
гося, чьим родителем (законным представителем) является получатель.

Общеобразовательная организация самостоятельно размещает информацию о текущей успеваемости в информационной 
системе электронных журналов успеваемости в соответствии с локальными нормативными актами, автоматически транс-
лируемую в электронных дневниках школьника (индивидуально для каждого).

В случае отсутствия возможности или нежелания родителей (законных представителей) использовать электронный днев-
ник, информация об успеваемости предоставляется в традиционной форме (дневник) или в печатном виде не реже 1 раза в 
неделю по письменному заявлению родителя (законного представителя).

Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-
ложений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет должностное лицо, назначенное начальником УОГБ. 
Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблю-
дения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации, Республики Дагестан, а также 
нормативно-правовых актов городского округа «город Буйнакск», регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными 
за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется руководителем общеобразовательной органи-
зации путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление 
муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, законодательства Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем общеобразовательной организации в 
локальных нормативных актах. По результатам текущего контроля составляется акт, в котором отмечаются выявленные не-
достатки и предложения по их устранению. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
1)	 проведения проверок;
2)	 рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц общеобразовательной организации, ответ-

ственных за предоставление муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 

и внеплановые проверки.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических 

лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопро-
изводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о проведении проверки исполне-
ния административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные 
факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных право-
вых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблю-
дение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель общеобразовательной организации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления 
муниципальной услуги.

Работники общеобразовательной организации при оказании муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов родителей (законных представителей).
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административ-

ного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий общеобразовательной организации, предоставля-

ющей муниципальную услугу, а также должностных лиц
Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) общеобразователь-

ной организации, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, являются:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск, 
у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 федерального закона № 210-фз;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами город-
ского округа «город Буйнакск;

отказ общеобразовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица общеобразова-
тельной организации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 федерального закона № 210-фз;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федераль-

ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 федерального закона № 210-фз.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в общеобразовательную организацию, 
предоставляющую муниципальную услугу, по форме, указанной в приложении 3 к настоящему административному регла-
менту. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя общеобразовательной организации могут подаваться в 
Муниципальное казенное учреждение «Управление образованием города Буйнакска» Администрации городского округа 
«город Буйнакск», а также может направляться в иные органы. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностно-
го лица общеобразовательной организации, руководителя общеобразовательной организации может быть направлена по 
почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта общеобразовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соот-
ветствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
наименование общеобразовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица обще-

образовательной организации;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) общеобразовательной организации, предоставляющей му-
ниципальную услугу, должностного лица общеобразовательной организации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) общеобразовательной ор-
ганизации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица общеобразовательной организации. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в 

случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц, и, если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих госу-
дарственную или иную охраняемую тайну.

Жалоба, поступившая в общеобразовательную организацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГАУ РД «МФЦ 
в РД», Начальнику УОГБ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа общеобразовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, ГАУ РД «МФЦ в РД», в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Дагестан, правовыми актами городского округа «город Буйнакск»;

в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-

рушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение № 1 
к Административному регламенту, утвержденное 

постановлением  Администрации городского 
округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление
 информации о текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и электронного 
журнала успеваемости»

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное 

постановлением Администрации городского 
округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 по 
предоставлению муниципальной услуги «Предо-
ставление информации о текущей успеваемости 

учащегося, ведение электронного  невника и элек-
тронного журнала успеваемости»

Уведомление об оказании муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей
успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 
Уважаемый(ая)                                                                                                         (ФИО заявителя)Уведомляем Вас о том, что на основании Вашего заявления от 	  №	
Вам будет оказана муниципальная услуга «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
  Информацию Вы можете получить в системе электронного дневника по адресу:
 Код доступа (логин, пароль) в систему	
  Дата 	    Исполнитель 	 Подпись 	

Приложение № 3 
к Административному регламенту, 

утвержденное постановлением 
Администрации городского 

округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о текущей успеваемости 
учащегося, ведение электронного 

дневника и электронного 
журнала успеваемости»

Приложение № 4 
к Административному регламенту, 

утвержденное постановлением 
Администрации городского 

округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги 
«Предоставление информации 

о текущей успеваемости учащегося, 
ведение электронного 

дневника и электронного журнала успеваемости»

 

Руководителю 
 

(наименование общеобразовательной организации) 
от  

 
(ФИО заявителя) 

Адрес регистрации: 
 
 

Адрес проживания: 
 
 
 

документ, удостоверяющий личность заявителя (№, серия, дата 
выдачи, кем выдан) 
Контактный телефон:   
е-mail:   

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставлять информацию в электронной форме о текущей успеваемости 
 , 

(фамилия, имя, отчество) 
обучающегося  класса, 

заполняется в случае подачи заявления родителем (законным представителем) 
 Являюсь (поставить отметку "V"): 

 одним из родителей несовершеннолетнего 

 опекуном (попечителем) несовершеннолетнего 

 

Сведения о рождении 
несовершеннолетнего, об 
установлении отцовства над 
несовершеннолетним (в случае если 
законным представителем является 
один из родителей 
несовершеннолетнего) 

Свидетельство о рождении ребенка 
(номер, серия, дата выдачи, кем 
выдан) / номер и дата актовой 
записи, наименование органа, 
составившего запись 

 

 

информацию о рассмотрении заявления прошу предоставить: 
 лично в руки
 по адресу электронной почты  
 по телефону  

" "  20  года 
 

(подпись) 

 

Уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей 
успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 

 
Уважаемый (ая)  

(ФИО заявителя) 
Уведомляем о том, что Вам отказано в оказании муниципальной услуги «Предоставление информации 

о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 
успеваемости». 

Причина отказа:* 
 в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, 

обратившегося за предоставлением услуги; 
 текст в заявлении не поддается прочтению; 
 заявление подписано не уполномоченным лицом; 
 представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента. 
 
 

Дата   
 

Исполнитель  Подпись   
 

*- выбрать одну или несколько причин 

 

    В  
(наименование общеобразовательной организации, 
предоставляющей муниципальную услугу) 

 

(должностное лицо общеобразовательной организации, 
предоставляющей муниципальную услугу, решение и 

действие (бездействие) которого обжалуется) 
    От  

(ФИО заявителя) 
 Адрес проживания   

 

Телефон   
Адрес эл/почты   

 
 

ЖАЛОБА 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(указать причину жалобы, дату и т.д.) 

 
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы: 
1. 

 
2. 

 
3. 

 
 

  (дата)  (подпись) 
 
 

Жалобу принял: 
Дата вх.№   

 

Специалист ( )   
(ФИО) подпись 

Приложение № 10 
к Постановлению администрации 

  городского округа «город Буйнакск» № 1040 от 05.12.2025 
«Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг 
администрацией городского округа «город Буйнакск»

Административный регламент
Администрации городского округа «город Буйнакск» 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах 
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых 

календарных учебных графиках»
Общие положения
Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее- Административный регламент, Услуга).

Услуга предоставляется родителю (законному представителю) ребенка, уполномоченному представителю родителя (за-
конного представителя) ребенка по доверенности (далее - заявители), указанному в таблице 1 приложения 1 к настоящему 
Административному регламенту.

Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее- вариант).
Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту исходя 

из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился ука-
занный заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Администра-
тивным регламентом.

Информация о порядке предоставления Услуги размещается напортале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Республики Дагестан (далее – РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

Стандарт предоставления Услуги Наименование Услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об образовательных программах и учебных пла-
нах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».

Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется государственными организациями, реализующими программы начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, подведомственные Муниципальному казенному учреждению «Управление обра-
зованием города Буйнакска» Администрации городского округа «город Буйнакск» (далее – Учреждения), указанными в 
приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации о текущей успеваемости учащегося, ведении дневника и жур-

нала успеваемости результатами предоставления Услуги являются:
решение о предоставлении Услуги;
решение об отказе в предоставлении Услуги.
Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в соответ-

ствии с формой, утвержденной приложением № 3 к настоящему Административному регламенту);
решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в 

соответствии с формой, утвержденной приложением № 4 к настоящему Административному регламенту).
При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Услуги, 

результатом предоставления Услуги является:
решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам пре-

доставления Услуги.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Учреждение, посредством почтовой 

связи, посредством РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности).
В личном кабинете заявителя на ЕПГУ размещаются статусы о ходе предоставления Услуги, соответствующие установ-

ленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления услуг.
Срок предоставления Услуги

Максимальный срок предоставления Услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении 
Услуги (далее - заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги, полученных при личном обращении в 
Учреждение, посредством почтовой связи, посредством РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности).

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 
настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также о должностных лицах или работниках 
Учреждения размещены на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - сеть «Интернет»), а также на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен пред-
ставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они под-
лежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего 
Административного регламента.

Обращение за предоставлением услуги в электронной форме через ЕПГУ физическим лицом самостоятельно осущест-
вляется с использованием учетной записи физического лица, зарегистрированной в единой системе аутентификации и иден-
тификации (далее - ЕСИА), имеющей статус «Подтвержденная».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги
Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приведен в разделе 3 настоящего Админи-

стративного регламента.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федера-

ции не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении 

результата предоставления Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги при личном обращении заяви-

теля в Учреждение составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги заявителем лично в Учреждении составля-

ет 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет:
ЕПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
РПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
по почте -1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
в Учреждении - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, 

места для заполнения заявлений о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов размещены на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет», на РПГУ и на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества Услуги
Перечень показателей качества и доступности Услуги, в том числе сведения о доступности электронных форм докумен-

тов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления о предоставлении Услуги и документов в 
электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), 
предоставлении Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги, удобстве информирования заявителя о ходе 
предоставления Услуги, а также получении результата Услуги, размещен на официальном сайте Учреждения в сети «Ин-
тернет», на РПГУ и на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению Услуги
Иные Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления Услуги (при наличии технической возможности):
ЕПГУ;
РПГУ;
Государственная информационная система Республики Дагестан «Система межведомственного электронного взаимо-

действия».
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления Услуги
При обращении заявителя за предоставлением информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих 

программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках Услуга предостав-
ляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: родитель (законный представитель) ребенка обратился лично;
Вариант 2: обратился уполномоченный представитель по доверенности родителя (законного представителя) ребенка.
При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Услуги, 

Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: родитель (законный представитель) ребенка обратился лично;
Вариант 4: обратился уполномоченный представитель родителя (законного представителя) ребенка по доверенности.
Возможность оставления заявления без рассмотрения законодательством Российской Федерации не предусмотрена.
Профилирование заявителя
Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предо-

ставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заяви-
теля, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:
Посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности);
Посредством РПГУ (при наличии технической возможности);
В Учреждении при личном обращении;
Посредством почты.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций 

значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует од-
ному варианту.

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Учреждением в общедоступном для ознакомле-
ния месте.

Вариант 1
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
решение о предоставлении Услуги;
решение об отказе в предоставлении Услуги.
Документами, содержащими решение о предоставлении, являются:
решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в соответ-

ствии с формой приложения № 3, утвержденной настоящим Административным регламентом);
решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в 

соответствии с формой, приложения № 4 утвержденной настоящим Административным регламентом).
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
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Предоставления услуги;
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
Предоставление результата услуги.
В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предостав-

ления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной 

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется личное обращение, посредством РПГУ, 
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности), посредством почтовой связи.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы заявителя - заявление (при подаче заявления при личном обращении, по почте: оригинал; посредством РПГУ, 
ЕПГУ (при наличии технической возможности): в электронном виде в соответствии с порядком подачи заявления с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, утвержденным уполномоченным Правитель-
ством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти).

Заявление путем подачи при личном обращении, по почте подается в соответствии с формой, утвержденной приложени-
ем № 5 к настоящему Административному регламенту;

документы, подтверждающие личность лица - документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представле-
ния прав ребенка) (при подаче заявления при личном обращении - оригинал и копия; по почте: копия документа, заверенная 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и которая должна быть проверена путем направления 
запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; посредством РПГУ, ЕПГУ 
(при наличии технической возможности): не требуется).

документ о регистрации по месту пребывания в пределах Российской Федерации - документ, подтверждающий право ре-
бенка на пребывание в Российской Федерации (при подаче заявления при личном обращении - оригинал и копия; по почте: 
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и которая должна быть 
проверена путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; 
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности): не требуется). Иностранные граждане и лица без гражданства 
все документы представляют с нотариально удостоверенным переводом на русский язык.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
личное обращение - оригинал документа, удостоверяющего личность;
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности)
единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме;

посредством РПГУ (при наличии технической возможности) - единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

посредством почтовой связи - установление личности не требуется.
Основания для отказа в приемке документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Ус-

луги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет:
ЕПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
РПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
по почте - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
в Учреждении - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
Представление документов, не соответствующих требованиям пункта 3.3.1.2 настоящего Административного регламента;
Наличие недостоверной информации в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 3.3.1.2 Адми-

нистративного регламента.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письмен-

ные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, руководитель государственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, должностное 
лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения 
направлялись в государственное учреждение, предоставляющее государственную услугу. О данном решении уведомляет-
ся гражданин, направивший обращение.

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 14 рабочих дней со дня поступле-
ния зарегистрированного заявления ответственному исполнителю.

Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги (при наличии технической возможности):
Посредством ЕПГУ, посредством РПГУ, личное обращение, посредством почтовой связи - решение о предоставлении 

Услуги;
Посредством ЕПГУ, посредством РПГУ, личное обращение, посредством почтовой связи - решение об отказе в предо-

ставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня подписания руково-

дителем Учреждения.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Ус-

луги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Вариант 2
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
решение о предоставлении Услуги;
решение об отказе в предоставлении Услуги.
Документами, содержащими решение о предоставлении, являются:
решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в соответ-

ствии с формой приложения № 3, утвержденной настоящим Административным регламентом);
решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) (в 

соответствии с формой, приложения № 4 утвержденной настоящим Административным регламентом).
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги.
В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предостав-

ления Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной 

в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется личное обращение, посредством РПГУ, 
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности), посредством почтовой связи.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Документы заявителя - заявление (при подаче заявления при личном обращении, по почте: оригинал; посредством ЕПГУ 
(при наличии технической возможности): в электронном виде в соответствии с порядком подачи заявления с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, утвержденным уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти).

Заявление путем подачи при личном обращении, по почте подается в соответствии с формой, утвержденной приложени-
ем № 5 к настоящему Административному регламенту;

Документы, подтверждающие личность лица - документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представ-
ления прав ребенка) (при подаче заявления при личном обращении - оригинал и копия; по почте:	 копия доку-
мента, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и которая должна быть проверена 
путем направления	 запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; по-
средством ЕПГУ (при наличии технической возможности): не требуется).

Документ о регистрации по месту пребывания в пределах Российской Федерации - документ, подтверждающий право 
ребенка на пребывание в Российской Федерации (при подаче заявления при личном обращении - оригинал и копия; по по-
чте: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и которая должна 
быть проверена путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-
действия; посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности): не требуется);

Документы, подтверждающие полномочия, - доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодатель-
ства (при подаче заявления при личном обращении - оригинал и копия; по почте: копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возмож-
ности): не требуется).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют с нотариально удостоверенным переводом 
на русский язык.

Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
Личное обращение - оригинал документа, удостоверяющего личность;
Посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности) единая система идентификации и аутентификации в инфра-

структуре, обеспечивающей	 информационно-технологическое	 взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

Посредством РПГУ (при наличии технической возможности) - единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

Посредством почтовой связи - установление личности не требуется.
Основания для отказа в приемке документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Ус-

луги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет:
ЕПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
РПГУ (при наличии технической возможности) - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
по почте - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов;
в Учреждении - 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
представление документов, не соответствующих требованиям пункта 3.4.1.2 настоящего Административного регламента;
наличие недостоверной информации в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 3.4.1.2 Админи-

стративного регламента.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письмен-

ные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, руководитель государственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, должностное 
лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения на-
правлялись в государственное учреждение, предоставляющее государственную услугу. О данном решении уведомляется граж-
данин, направивший обращение.

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 14 рабочих дней со дня поступления 
зарегистрированного заявления ответственному исполнителю.

Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги (при наличии технической возможности):
Посредством ЕПГУ, посредством РПГУ, личное обращение, посредством почтовой связи - решение о предоставлении Услуги;
Посредством ЕПГУ, посредством РПГУ, личное обращение, посредством почтовой связи - решение об отказе в предостав-

лении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня подписания руководи-

телем Учреждения.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания.
Вариант 3
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
- решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе) (в соответствии с формой, утвержденной настоящим 

Административным регламентом).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
Предоставление результата Услуги.
В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предоставления 

Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой к варианту 3, пред-

усмотренной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется лично в Учреждение.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
Документы заявителя - заявление (при подаче заявления при личном обращении оригинал в соответствии с формой, утверж-

денной приложением № 5 к настоящему Административному регламенту);
Документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал);
Документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления Услуги, - документ, содержа-

щий опечатки и (или) ошибки (оригинал документа).
71 Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является оригинал доку-

мента, удостоверяющего личность.
Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услу-

ги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день, следую-

щий за днем поступления заявления и документов в Учреждение.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
представление документов, не соответствующих требованиям пункта 3.5.1.2 настоящего Административного регламента;
наличие недостоверной информации в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 3.5.1.2 Админи-

стративного регламента.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письмен-

ные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, руководитель государственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, должностное 
лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения на-
правлялись в государственное учреждение, предоставляющее государственную услугу. О данном решении уведомляется граж-
данин, направивший обращение.

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 
Учреждением заявления.

Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги:
- личное обращение - решение о предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о 

предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания.
Вариант 4
Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Результатом предоставления варианта Услуги являются:
— решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе) (в соответствии с формой, утвержденной настоя-

щим Административным регламентом).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
Предоставление результата Услуги.
В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура приостановление предоставления 

Услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
Представление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой к варианту 4, пред-

усмотренной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется лично в Учреждение.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
документы заявителя - заявление (при подаче заявления при личном обращении оригинал в соответствии с формой, утверж-

денной приложением № 5 к настоящему Административному регламенту);
документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал);
документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления Услуги, - документ, содержа-

щий опечатки и (или) ошибки (оригинал документа);
документы, подтверждающие полномочия, - доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства 

(оригинал).
Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
Способом установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями является оригинал доку-

мента, удостоверяющего личность.
Основания для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услу-

ги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день, следую-

щий за днем поступления заявления и документов в Учреждение.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
представление документов, не соответствующих требованиям пункта 3.6.1.2 настоящего Административного регламента;
наличие недостоверной информации в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 3.6.1.2 Админи-

стративного регламента.
В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письмен-

ные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы 
или обстоятельства, руководитель государственного учреждения, предоставляющего государственную услугу, должностное 
лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения на-
правлялись в государственное учреждение, предоставляющее государственную услугу. О данном решении уведомляется граж-
данин, направивший обращение.

Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 
Учреждением заявления.



31№ 54 (948) 19 декабря 2025 г. Будни Буйнакска
Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги: - личное обращение - решение о предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о пре-

доставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания.
Формы контроля за исполнением Административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положе-

ний Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными работниками и должностными лицами Учреждения поло-

жений настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Учреждения.
Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги
Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые - на основании жалоб заявите-

лей на решения и действия (бездействие) работников Учреждения по решению лиц, ответственных за проведение проверок.
Проверки проводятся уполномоченными лицами Учреждения.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется по-

средством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.
Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, должны принимать меры по предотвращению конфлик-

та интересов при предоставлении Услуги.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждений, организаций, указанных 

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников
Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения 

информации на ЕПГУ, на РПГУ, на официальном сайте Муниципального казенного учреждения «Управление образованием 
города Буйнакска» Администрации городского округа «город Буйнакск», на информационных стендах в местах предоставле-
ния Услуги, а также предоставляется по телефону.
Жалобы на решения и действия (бездействие) сотрудника Учреждения подаются руководителю Учреждения.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Учреждения подаются заместителю главы Администрации го-

родского округа «город Буйнакск», курирующий работу Управления образования.
Жалобы в форме электронных документов направляются посредством ЕПГУ, посредством официального сайта Учрежде-

ния в сети «Интернет».
Приложение № 1 

к Административному регламенту, утвержденное постановлением 
Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления Услуги

Приложение № 2 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 

предметов, дисциплин (модулей),  годовых календарных учебных графиках»

Контактная информация образовательных организаций города Буйнакска 
№ Название организации Адрес Руководитель Телефон Электронная почта

1
МБОУ «Гимназия города Буй-
накска имени Героя Совет-
ского Союза Анатолия Хуто-
рянского»

город Буйнакск, ул. 
Ленина, д. 42

Касумова Зарипат 
Магомедовна +7 989 896 85 55 gimnazium1@mail.ru

2
МБОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №2 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Р.П. Аскерханова, 
д. 18

Сулейманова 
Миясат Назимовна 89034248308 suigp@yandex.ru

3
МБОУ «Многопрофильный 
лицей города Буйнакска име-
ни Фазу Алиевой»

город Буйнакск, ул. 
Фрунзе, д. 2-а

Гаджиев Мухудада 
Шагаевич 89289772100 shagaevich@mail.ru

4
МБОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №4 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Имама Шами-
ля, д. 101

Казиева Бурлият На-
биевна 89288036939 sosh4gagarin@mail.ru

5
МКОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №5 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Ленина, д. 62

Газиханова Патимат 
Батырхановна

2-00-09, 
89280460572

Shkola5Buynaksk@
yandex.ru

6 МБОО «Академический ли-
цей города Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Г.Далгата, д. 30

Арипова Маржанат 
Муратовна 89227920707 akademlyceum@mail.ru

7
МКОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №7 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Салаватова, д. 56

Асхабова Зайнап 
Асельдеровна 89282876871 shkola7_buinakck@

mail.ru

8
МКОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №8 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Циолковского, д. 13

Айдаева Джавгарат 
Умаровна 964 054-44-01 school888@mail.ru

9
МБОУ «Средняя общеобра-
зовательная школа №9 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
мкр. Дружба, д. 
64-а

Ибрагимов Марат 
Мамаевич 89280507178 shkola9_lk888@mail.ru

10 МБОУ «Центр образования 
города Буйнакска»

город Буйнакск, ул. 
Шихова, д. 120

Хасаева Зарема Аб-
дуловна

+7 928 530-80-
39

mbou_buinaksk_co@e-
dag.ru

11
МКОУ «Средняя общеобразо-
вательная школа №11 города 
Буйнакска»

город Буйнакск, 
ул. Майора Крюко-
ва, д. 1

Хирамагомедова 
Аида Александровна

+7 988 217-28-
56

school11buynaksk@
mail.ru

Приложение № 3 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 

от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 

предметов, дисциплин (модулей),годовых календарных учебных графиках»
Решение о предоставлении Услуги
от	 №	
Вы обратились с просьбой предоставить государственной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календар-
ных учебных графиках».

Заявление принято «	 »	 20_, зарегистрировано №	 .
По результатам рассмотрения заявления принято решение:
оказать государственную услугу (Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабо-

чих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных
графиках в со дня поступления оригиналов документов в государственное учреждение).
Приложение: документы (перечень) на	 лист.
Руководитель
М.П.
Исп.
Тел.

Приложение № 4 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Решение об отказе в предоставлении Услуги от	 №	
Вы обратились с просьбой предоставить государственной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календар-
ных учебных графиках».

Заявление принято «	 »	 20	 , зарегистрировано №	 .
По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении государственной услуги в соот-

ветствии с
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство) Приложение: документы (перечень) на	 лист.
Руководитель
М.П.
Исп.
Тел.

Приложение № 5 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

ФОРМА к варианту 1-2 для подачи заявления в электронном виде
Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации об образовательных программах и учебных пла-

нах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
Директору  (наименование учреждения)
(Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя)/ обучающегося/уполномоченного представителя по доверенности родителя (закон-

ного представителя) ребенка (нужное подчеркнуть):
Фамилия	
Имя	
Отчество	
(при наличии)
Место регистрации:
город	
улица	
дом	 корп.	 кв.	
телефон	
паспорт серия	 №	
выдан	
Прошу предоставлять информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных 

курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых	 календарных	 учебных	 графиках	 м о е г о 	
ребенка	 (сына, дочери)               

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) обучающегося	 класс (курс)	 .
(период предоставления) (срок предоставления)  Форма предоставления: на бумажном носителе, в бумажно-электронном 

и (или) электронном виде (необходимое подчеркнуть).
Способ получения	 (доставки):	получение	 заявителем	 лично/почтовым
отправлением/почтовым отправлением и (или) e-mail.
(необходимое подчеркнуть)
Адрес предоставления:	

Приложение № 6 
к Административному регламенту, утвержденное постановлением 

Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1040 
от 05.12.2025 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсах, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

ФОРМА к варианту 1-2 для подачи заявления на бумажном носителе
Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о об образовательных программах и учебных 

планах, рабочих программах учебных  курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных
графиках  Директору
(наименование учреждения)
(Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя)/ обучающегося/уполномоченного представителя по доверенности родителя (закон-

ного представителя) ребенка (нужное подчеркнуть):
Фамилия	
Имя	
Отчество	
(при наличии)
Место регистрации:
город	
улица	
дом	 корп.	 кв.	
телефон	
паспорт серия	 №	
выдан	
Прошу предоставлять информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных 

курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках моего ребенка (сына,
дочери)	 »
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
обучающегося	 класс (курс)	 .
Форма предоставления: на бумажном носителе, в бумажно-электронном и (или) электронном виде (необходимое под-

черкнуть).
Способ получения (доставки): получение заявителем лично/почтовым отправлением/почтовым отправлением и (или) e-mail.
(необходимое подчеркнуть)
Адрес предоставления:	
Прошу предоставить результат предоставления государственной услуги «Предоставление информации об образователь-

ных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых ка-
лендарных учебных графиках» законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в отношении 
ребенка, указанного в настоящем заявлении*,

(ФИО (последнее при наличии) законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем)
Данное право может быть реализовано при обращении заявителя лично с заявлением, оформленным в форме докумен-

та на бумажном носителе.

 

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги __  
№ 

вариант 
а 

Комбинация значений признаков 

Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных танах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках» 
 Родитель (законный представитель) ребенка обратился лично 
 Уполномоченный представитель по доверенности родителя (законного представителя) 

ребенка 

Результат Услуги, за которым обрагцается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданном результате предоставления Услуги» 
 Родитель (законный представитель) ребенка обратился лично 
 Уполномоченный представитель по доверенности родителя (законного представителя) 

ребенка 
 

 

 
 

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей 

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат Услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных 
графиках» 
 

Категория заявителя 1. Родитель (законный представитель) ребенка 
 

 

Заявитель обращается лично 
или через представителя? 

1. Уполномоченный представитель по доверенности 
родителя (законного представителя) ребенка. 
2. Обратился лично 

Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате 
предоставления Услуги» 
 

Категория заявителя 1. Родитель (законный представитель) ребенка 

 

Заявитель обращается лично 
или через представителя? 

1. Обратился лично. 
2. Уполномоченный представитель по доверенности 
родителя (законного представителя) ребенка 

 

 
 

ФОРМА к варианту 3 

Заявление 
о предоставлении услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» 

Директору ___________________________  
(наименование организации) 

(Ф.И.О. директора) 
родителя (законного представителя)/ 
поступающего: 
Фамилия __________________________ 
Имя ______________________________ 
Отчество  _________________________ 

(при наличии) 

Место регистрации: 
город  __________  _  
улица  _  __________  
дом _________ корп. 
телефон ___________  

кв. 

(при наличии) 

адрес электронной почты ______________  
(при наличии) 

Заявление об исправлении технической ошибки. 

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при выдаче 

(уведомление заявителя в предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги «Предоставление 

информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках») 

Приложения: ______________________________________________ на _____ листах 

(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие 
правильные данные) ______________________________________   на _____ листах. 
Заявитель ______________  

« » г. (подпись, расшифровка подписи)  
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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«ГОРОД БУЙНАКСК»

П О С ТА Н О ВЛ Е Н И Е
9 декабря  2025 г.  №1041

О проведении торгов по выбору исполнителя услуг по перемещению задержанных транспорт-
ных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату и формы акта приема-пере-

дачи транспортного средства для помещения на специализированную стоянку на территории 
городского округа «город Буйнакск»

В соответствии с Законом Республики Дагестан от 5 октября 2012 г. № 61 «О порядке перемещения транс-
портных средств на специализированную стоянку, их хранения, оплаты стоимости перемещения и хранения, 
возврата транспортных средств» и постановлением Правительства Республики Дагестан от 25 декабря 2019 
г. № 338 «Об утверждении порядка проведения торгов по выбору исполнителя услуг по перемещению и хра-
нению задержанных транспортных средств на специализированную стоянку на территории муниципального 
района, городского  округа, городского округа с внутригородским делением»,  администрация  городского  
округа «город Буйнакск» п о с т а н о в л я е т:  

1. Провести торги по отбору специализированной организации на право осуществления деятельности 
по перемещению задержанных транспортных средств на специализированные стоянки, их хранению и воз-
врату на территории городского округа «город Буйнакск».

2. Утвердить аукционную документацию для проведения торгов на право заключения договора со специ-
ализированной организации на осуществление деятельности по перемещению задержанных транспортных 
средств на специализированные стоянки, их хранению и возврату на территории городского округа «город 
Буйнакск», согласно приложению 1.

3. Создать аукционную комиссию по проведению отбора специализированной организации на право осу-
ществления деятельности по перемещению задержанных транспортных средств на специализированные 
стоянки, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск», утвердить её состав и 
положение согласно приложениям 2 и 3.

4. Определить организатором торгов на право осуществления деятельности по перемещению задержан-
ных транспортных средств на специализированные стоянки, их хранению и возврату отраслевой орган ад-
министрации города Буйнакска – «Управление архитектуры, градостроительства и имущественно земельных 
отношений городского округа «город Буйнакск»».

5. Настоящее постановление подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Админи-
страции городского округа «город Буйнакск» www.buynaksk05.ru и в городской газете «Будни Буйнакска»

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского округа                                                                 М. Абдулмуслимов 

Приложение №1
К постановлению Администрации 

городского округа «город Буйнакск»
№ 1041 от  9 декабря 2025 г.

Аукционная документация для проведения торгов на право заключения договора со специализированной орга-
низацией на осуществление деятельности по перемещению задержанных транспортных средств на специализиро-

ванные стоянки, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск»

В настоящей аукционной документации также используются следующие понятия и сокращения: Организатор торгов - 
Организатор торгов на право оказания на территории городского округа «город Буйнакск» услуг по перемещению задер-
жанных транспортных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату, отраслевой орган администра-
ции г. Буйнакска - муниципальное казенное учреждение «Управление архитектуры, градостроительства и имущественно 
земельных отношений городского округа «город Буйнакск»; Комиссия - аукционная комиссия; Положение - положение об 
аукционной комиссии по проведению отбора специализированной организации на право осуществления деятельности по 
перемещению задержанных транспортных средств на специализированные стоянки, их хранению и возврату; Сайт адми-
нистрации - официальный сайт администрации г. Буйнакска; Карточки - карточки выдаваемые участникам аукциона или 
их представителям при регистрации для участия в торгах; Сеть «Интернет - информационно-телекоммуникационная сеть 
«Интернет»; Журнал учета - журнал учета задержанных транспортных средств.

1. Общие положения
1.1. Законодательное регулирование
1.1.1. Настоящая аукционная документация подготовлена в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федера-

ции, Законом Республики Дагестан от 5 октября 2012 г. N 61 «О порядке перемещения транспортных средств на специали-
зированную стоянку, их хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств», поста-
новлением Правительства Республики Дагестан от 25 декабря 2019 г. № 338 «Об утверждении порядка проведения торгов 
по выбору исполнителя услуг по перемещению и хранению задержанных транспортных средств на специализированную 
стоянку на территории городского округа «город Буйнакск» и руководствуясь Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 
135-ФЗ «О защите конкуренции».

1.1.2 Настоящая аукционная документация определяет порядок и условия проведения торгов правила организации про-
ведения торгов по выбору исполнителя, имеющего право заключать договор об оказании услуг по перемещению хранению 
задержанных транспортных средств на территории городского округа «город Буйнакск».

1.2. Организатор торгов
1.2.1. Организатором торгов на право оказания на территории городского округа «город Буйнакск» услуг по перемещению 

задержанных транспортных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату является отраслевой орган 
администрации г. Буйнакска - Муниципальное казенное учреждение «Управление архитектуры, градостроительства и иму-
щественно-земельных отношений городского округа «город Буйнакск»» (далее - Организатор торгов). 

1.2.2 Юридический адрес Организатора торгов - город Буйнакск, улица Х. Мусаясула, 9.
1.2.3. Почтовый адрес Организатора торгов, его адрес электронной почты, ФИО, должность контактного лица, контакт-

ные телефоны (факс) указываются в информационном извещении о проведении торгов.
1.3. Предмет и вид торгов
1.3.1. Предметом торгов является право заключения договора на осуществления деятельности по перемещению транспорт-

ных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск».
1.3.2. Торги, проводимые в соответствии с настоящим Порядком, являются открытыми по составу участников.
1.4. Цель проведения торгов
1.4.1. Целью торгов является определение специализированной организации по оказанию услуг перемещения задержан-

ных транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения и возврата на территории городского округа «го-
род Буйнакск».

1.5. Расходы на участие в аукционе
1.5.1. Участник торгов несет все расходы, связанные с подготовкой, подачей заявки на участие в аукционе, участием в 

аукционе и заключением договора.
1.6. Внесение изменений в аукционную документацию
1.6.1. Организатор торгов вправе внести изменения в аукционную документацию не позднее, чем за пятнадцать дней до 

дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
 
1.6.2. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие 

изменения опубликовываются в газете «Будни Буйнакска» и в течение одного дня размещаются организатором торгов на 
официальном сайте Администрации г. Буйнакска (далее - сайт Администрации) и направляются заказными письмами всем 
участникам торгов, которым была предоставлена аукционная документация.

1.6.3. Для предоставления участникам торгов необходимого времени для внесения изменений в заявки на участие в аук-
ционе на основании изменений, внесенных в аукционную документацию, организатор торгов вправе продлить срок подачи 
заявок и внести соответствующие изменения в информационное сообщение о проведении торгов. Информационное сообще-
ние о внесении изменений в информационное сообщение о проведении торгов опубликовывается в газете «Будни Буйнакска» 
в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в информационное сообщение о проведении 
торгов и в течение одного дня со дня принятия данного решения размещается организатором торгов на сайте Администра-
ции и направляется заказными письмами всем участникам торгов, которым была предоставлена аукционная документация.

1.6.4. Участники торгов, использующие аукционную документацию с сайта администрации, идентификация которой не-
возможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в информационное сообщение о проведении 
торгов и в аукционную документацию, размещенные на сайте Администрации и опубликованные в газете «Будни Буйнак-
ска». Организатор торгов не несет ответственности в случае, если участник торгов не ознакомился с изменениями, внесен-
ными в информационное сообщение о проведении торгов и аукционную документацию, размещенными и опубликован-
ными надлежащим образом.

1.7. Требования к заявке на участие в аукционе
1.7.1. Требования к форме заявки. Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена в письменной форме.
1.7.2. Необходимое	 количество	экземпляров заявок. Один оригинальный экземпляр заявки и ее копия, включая все до-

кументы, входящие в заявку.
1.7.3. Требования к составу заявки:
Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1. Опись документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе (Приложение 1).
2. Заявку на участие в аукционе (Приложение 2).
3. Сведения о специальных технических средствах, предлагаемых к использованию для транспортировки задержанных 

транспортных средств на специализированные стоянки, с приложением необходимых документов (Приложение 3).
4. Сведения о территориях, предлагаемых к использованию в качестве специализированных стоянок, с приложением 

копий документов, подтверждающих возможность их использования Участником торгов в качестве специализированных 
стоянок (Приложение 4).

5. Сведения о возможностях Участника торгов по организации связи, обеспечивающих в режиме реального времени ин-
формационное взаимодействие специальных технических средств и специализированных стоянок Участника торгов. Све-
дения представляются в произвольной форме.

6. Сведения о кадровых возможностях Участника торгов по обеспечению процесса помещения задержанных транспорт-
ных средств на специализированные стоянки, учету, хранению и выдаче в круглосуточном режиме, а также сведения об 
организации претензионной работы, связанной с осуществлением деятельности в качестве уполномоченной организации, 
заверенные подписью руководителя и печатью организации. Сведения представляются в произвольной форме.

7. Заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не раннее шести ме-
сяцев до дня опубликования извещения о проведении данного торгов.

8. Копии документов, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника торгов.
9. Заверенную копию Свидетельства о постановке на налоговый учет.
10. Информацию о не проведении ликвидации юридического лица или принятия арбитражным судом решения о призна-

нии участника торгов банкротом и об открытии аукционного производства или не приостановлении деятельности участни-
ка торгов в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

11. Информацию о том, что, на имущество участника торгов, предназначенное для осуществления деятельности по пере-
мещению, задержанных транспортных средств, наложен арест.

12. Информацию об отсутствии задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации за последний завершенный отчетный период.

13. Заверенные копии лицензий и сертификатов.
14. Деятельность участника торгов не приостановлена в порядке, установленном КоАП РФ об административных право-

нарушениях, на дату подачи заявки.
15. Иные сведения и документы, имеющие, по мнению Участника торгов, отношение к проводимому в соответствии с на-

стоящей документацией аукциону представляются по желанию Участника торгов в произвольной форме. Участник торгов 
несет ответственность за достоверность информации, предоставленной в аукционной заявке.

16. Документы, подтверждающие соответствие участника торгов требованиям, предусмотренным подпунктами 7, 9-12 и 
14 могут быть представлены Участником торгов по собственной инициативе.

1.7.4. Требования к оформлению заявки:
 1.Все листы заявки на участие в аукционе опись документов и все входящие в нее документы, должны быть сшиты нит-

ками в единую книгу.
2.Заявка должна содержать сквозную нумерацию листов. Нумерация начинается с заявки.
3. Заявка на участие в аукционе на месте прошивки должна быть подписана участником размещения заказа или лицом, 

уполномоченным таким участником торгов, с указанием должности, расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и (при 
наличии) скреплена печатью участника торгов. 

1.7.5. Требования к содержанию заявки и инструкция по ее заполнению.
1. Участник торгов вправе подать только одну заявку по объявленному лоту.
2. Участник торгов подает заявку на участие в аукционе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на та-

ком конверте указывается наименование торгов, на участие в котором подается данная заявка. Участник торгов указывает 
на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес.

3. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником торгов, должна быть заполнена на русском языке.
4. Формы документов, предусмотренные в настоящей аукционной документации, должны быть заполнены по всем пун-

ктам. Показатели, характеризующие услуги, предложенные участником торгов в заявке на участие в аукционе, должны со-
ответствовать либо не противоречить показателям, установленным в аукционной документации.

5. При заполнении заявки на участие в аукционе не допускается применение факсимильных подписей.
1.7.6. Срок и порядок подачи заявок: Прием заявок заканчивается в срок, указанный в информационном сообщении о про-

ведении торгов. Заявки на участие в аукционе, представленные после истечения срока приемки заявок, не принимаются и не 
рассматриваются. Заявка на участие в аукционе может быть направлена по почте, с курьером, представлена лично по адресу, 
указанному в уведомлении о проведении торгов. Участник торгов подает заявку на участие в аукционе в письменной форме 
в запечатанном конверте, оформленном в соответствии с п. 1.7.3, настоящей Аукционной документации. Каждый конверт с 
заявкой на участие в аукционе, поступивший в срок, регистрируется в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе 
в порядке поступления заявок на участие в аукционе. Конверты с заявками на участие в аукционе маркируются путем нане-
сения на заявку регистрационного номера, даты и времени получения. Участник торгов имеет право подать только одну аук-
ционную заявку по объявленному лоту. В случае, если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном 
выше, такие конверты с заявками не принимаются организатором торгов и возвращаются лицу, подавшему такой конверт.

1.8. Изменение заявок на участие в аукционе
1.8.1. Участник торгов, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия аукционной ко-

миссией конвертов с заявками. 
1.8.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в аукционе.
1.8.3. Заявки на участие в аукционе изменяются в следующем порядке: Изменения заявки на участие в аукционе подаются 

в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование торгов и индивидуальный код заявки 
в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в аукционе (наименование торгов). Номер индивидуального кода - на 
изменениях заявки на участие в аукционе должен быть указан регистрационный (порядковый) номер.

1.8.4. Изменения заявок на участие в аукционе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе с 
пометкой «Изменение».

1.8.5. Конверты с изменениями заявок вскрываются аукционной комиссией одновременно с конвертами с заявками на 
участие в аукционе.

1.8.6. В случае, если конверт с изменениями заявки не запечатан и не маркирован в порядке, указанном в п. 1.8.3, такие 
конверты с изменениями заявок на участие в аукционе не принимаются и возвращаются лицу, подавшему такой конверт.

1.9. Отзыв заявок на участие в аукционе
1.9.1. Участник торгов, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскры-

тия аукционной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе.
1.9.2. Заявки на участие в аукционе отзываются в следующем порядке: Участник торгов подает в письменном виде за-

явление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом, в соответствующем за-
явлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование торгов, регистрационный 
(порядковый) номер заявки на участие в аукционе, дата, время и способ подачи заявки на участие в аукционе. Заявление об 
отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного представите-
ля. До последнего дня подачи заявок на участие в аукционе, заявления об отзыве заявок на участие в аукционе подаются по 
адресу, указанному в информационном сообщении (извещении) о проведении торгов и Информационной карте торгов. В 
день окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, заявки на участие в аукционе отзываются на заседании комис-
сии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в аукционе по адресу, по которому осуществляет-
ся вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе, указанному в информационном сообщении о проведении торгов.

1.9.3. Отзывы заявок на участие в аукционе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе.
1.9.4. Заявки на участие в аукционе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, ука-

занном выше, считаются не поданными.
 1.9.5.  После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в аукционе.
1.10.  Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием
1.10.1. Конверты с заявками на участие в аукционе, полученные после окончания времени приема, но до начала проведе-

ния официальной процедуры вскрытия конвертов, не рассматриваются, вскрываются организатором торгов, и в тот же день 
такие конверты и заявки возвращаются участникам торгов по адресу, указанному в заявке на участие в аукционе. Данные 
о вскрытии заявок на участие в аукционе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в 
аукционе, фиксируются организатором торгов в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе, который 
хранится с остальными документами по проведенному аукциону.

1.10.2. Конверты с заявками на участие в аукционе, полученные после начала проведения официальной процедуры вскры-
тия конвертов, не вскрываются и не рассматриваются организатором торгов, и в тот же день такие конверты и заявки воз-
вращаются участникам торгов по адресу, указанному в заявке на участие в аукционе. Данные о получении такой заявки 
фиксируются организатором торгов в журнале приема заявок.

1.11.  Отклонение заявок
1.11.1. Комиссия вправе отклонить заявку участника торгов на любом этапе его проведения в случае установления фактов:
1. Неполное предоставление информации, требуемой в аукционной документации, подача аукционной заявки, не отвеча-

ющей требованиям аукционной документации, а также предоставление в составе аукционной заявки недостоверных све-
дений являются основаниями для отклонения заявки.

2. Проведения ликвидации юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника торгов 
банкротом и (или) об открытии аукционного производства.

 3. Приостановления	 деятельности участника торгов в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
4. На имущество участника	 торгов предназначенное для в порядке, осуществления деятельности по перемещению, 

задержанных транспортных средств, наложен арест.
5. Наличие задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за послед-

ний завершенный отчетный период.
6. Отсутствие права владения специализированных транспортных средств для выполнения функций по погрузке, выгрузке, 

перевозке и буксировки задержанных транспортных средств и (или) права владения специализированной стоянкой на праве 
собственности или ином законном основании и их несоответствия требованиям, установленных аукционной документацией.

7. В случае, если в ходе экспертизы и сопоставления заявок, и предложений участника торгов будут выявлены любые не-
соответствия требованиям, установленным подпунктами 2.2.9, 2.2.11 и 2.3.1, настоящей аукционной документации, заявка 
участника торгов подлежит отклонению и в дальнейшем рассмотрению не подлежит.

8. Если участник торгов не представляет информацию или документы, имеющие значение для оценки его заявки, или своев-
ременно не представляет разъяснения или обоснования представленных сведений, заявка такого участника торгов отклоняется.

1.11.2.	 Факт отклонения заявки участника торгов фиксируется комиссией в протоколе отклонения заявки. Указанный 
протокол передается комиссией организатору торгов в течение 2 рабочих дней со дня его составления. Организатор торгов 
в трехдневный срок со дня получения протокола отклонения заявки письменно (заказным письмом, телеграммой или по 
факсу) уведомляет участника торгов об отклонении поданной им заявки с указанием причины такого отклонения.

2. Требования к участникам в торгах, к специализируемым организациям, специализированным стоянкам и специальным 
техническим средствам, предназначенным для выполнения специальных функций по погрузке, разгрузке, перевозке и хра-
нению задержанных транспортных средств

2.1. В торгах имеет право принять участник, соответствующий следующим требованиям:
2.1.1. В отношении участника торгов - юридического лица не проводится ликвидация отсутствует решение арбитражного 

суда признании участника торгов - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкро-
том) об открытии аукционного производства;

2.1.2. На имущество участника торгов, предназначенное для осуществления деятельности по перемещению задержанных 
транспортных средств на специализированную стоянку, не наложен арест;

2.1.3. Деятельность участника торгов не приостановлена порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях, на дату подачи заявки;

2.1.4. У участника торгов отсутствует задолженность по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Россий-
ской Федерации за последний завершенный отчетный период;

2.1.5. Участник торгов владеет на праве собственности или ином законном основании специализированным транспорт-
ным средством или средствами, предназначенными для выполнения функций по погрузке, выгрузке, перевозке буксировке 
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других транспортных средств;

 2.1.6. Участник торгов владеет на праве собственности или ином законном основании специализированной стоянкой для 
хранения задержанных транспортных средств.

2.2. Требования, предъявляемые к специализированным организациям по содержанию и качеству работ по транспорти-
ровке и хранению задержанных транспортных средств:

2.2.1. Осуществлять деятельность в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Республики Дагестан и Администрации г. Буйнакска;

2.2.2. Соблюдать установленные правовыми актами требования к специализированным организациям, исполняющим реше-
ние о задержании транспортных средств, специализированным стоянкам и специальным транспортным средствам, регламен-
тирующие деятельность по помещению на специализированные стоянки, учету, хранению и выдаче транспортных средств, 
задержанных в соответствии со статьей 27.13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

2.2.3. Неукоснительно и своевременно исполнять обязанности, возложенные на специализированные организации, исполня-
ющие решение о задержании транспортных средств в соответствии с договорами, заключенными по итогам проведения торгов;

2.2.4. Обеспечивать соответствие специализированных стоянок требованиям, установленным пунктом 2.3 аукционной 
документации;

2.2.5. Круглосуточно обеспечивать прибытие необходимого количества специальных транспортных средств, предна-
значенных для выполнения специальных функций по погрузке, разгрузке, перевозке и буксировке других транспортных 
средств, к месту задержания транспортных средств, в течение 30 минут после поступления вызова в порядке, предусмо-
тренном договором; 

2.2.6. Обеспечивать применение специальных технических средств, предназначенных для выполнения специальных функ-
ций по погрузке, разгрузке, перевозке и буксировке других транспортных средств;

2.2.7. Обеспечивать размещение на территориях, используемых в качестве специализированных стоянок, всех транспорт-
ных средств, задерживаемых на обслуживаемой территории;

2.2.8. Обеспечить размещение на специализированных стоянках всех ранее задержанных на обслуживаемой территории 
и невостребованных транспортных средств. Обеспечивать требуемое количество и круглосуточное функционирование 
средств связи водителей специальных транспортных средств и персонала специализированных стоянок для обеспечения 
в режиме реального времени информационного взаимодействия с органом внутренних дел и координации действий лиц, 
выполняющих работы по транспортировке и хранению задержанных транспортных средств, а также владельцами задер-
жанных транспортных средств;

2.2.9. При осуществлении транспортировки задержанного транспортного средства обеспечить видеозапись процесса 
транспортировки, включая процесс использования специальных устройств для транспортировки транспортных средств, 
при помощи видеорегистратора, установленного на транспортном средстве, осуществляющем перемещение задержанного 
транспортного средства. Осуществлять хранение указанной видеозаписи в течение трех лет со дня возврата транспортно-
го средства владельцу;

2.2.10. Застраховать риски ответственности, позволяющие осуществить компенсацию вреда, причиненного задержанному 
транспортному средству при перемещении с помощью специального технического средства;

2.2.11. Обеспечить необходимое количество и уровень профессиональной подготовки персонала для круглосуточного вы-
полнения работ по транспортировке и хранению задержанных транспортных средств, а также для урегулирования споров, свя-
занных с возможным нанесением ущерба владельцам задержанных транспортных средств в установленном законом порядке;

2.2.12 Соблюдать требования к оформлению, получению и хранению документов, используемых специализированными 
организациями, исполняющими решение о задержании транспортных средств, при осуществлении мероприятий по по-
мещению на специализированные стоянки, учету, хранению и выдаче задержанных транспортных средств, изложенные в 
нормативных правовых актах и договорах.

3.3. Требования, предъявляемые к специализированным стоянкам: Специализированные стоянки эксплуатируются только 
специализированными организациями, выигравшими аукцион на право заключения договора на осуществление деятель-
ности по перемещению транспортных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории го-
родского округа «город Буйнакск». Специализированные организации вправе осуществлять транспортировку задержанных 
транспортных средств с мест задержания на специализированные стоянки, с привлечением третьих лиц, в установленном 
законе порядке. Расположение специализированных стоянок и их количество должно соответствовать разделу 9. Специа-
лизированные стоянки должны отвечать следующим требованиям:

3.3.1. Возможность размещения на специализированной стоянке не менее 100 транспортных средств категории «В»;
3.3.2. Наличие ограждения специализированной стоянки по периметру (металлическое, бетонное или иное) и подъезд-

ных путей;
3.3.3. Въезд/выезд специализированной стоянки должен быть оборудован воротами или шлагбаумом (возможно их со-

вместное применение);
3.3.4. Наличие контрольно-пропускного пункта с помещениями для размещения круглосуточной охраны и приема по-

сетителей;
3.3.5. Наличие диспетчерской службы с круглосуточным режимом работы;
3.3.6. Наличие противопожарного оборудования;
3.3.7. Наличие информационного щита, с указанием наименования специализированной организации, ее юридического 

адреса и контактных телефонов;
3.3.8. Наличие искусственного освещения территории специализированной стоянки, а также дополнительного источника 

электропитания в случае отключения электроэнергии;
3.3.9. Нахождение на территории специализированной стоянки только транспортных средств, задержанных в соответствии 

со статьей 27.13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также специальных технических 
средств органа (организации, учреждения), исполняющего решение о задержании транспортного средства;

2.3.10. Наличие возможности погрузки и разгрузки задержанных транспортных средств на территории специализирован-
ной стоянки с помощью специальных технических средств, предназначенных для выполнения специальных функций по 
погрузке, разгрузке, перевозке и буксировке других транспортных средств;

3.4. Требования к специальным техническим средствам, предназначенным для выполнения специальных функций по 
погрузке, разгрузке, перевозке и буксировке других транспортных средств. Для транспортировки задержанных транспорт-
ных средств могут использоваться автотранспортные средства отечественного и зарубежного производства, отвечающие 
следующим требованиям:

3.4.1. Зарегистрированные в органах Государственной инспекции безопасности дорожного движения, технически исправ-
ные и прошедшие в установленном порядке технический осмотр;

3.4.2. Укомплектованные согласно требованиям Правил дорожного движения;
3.4.3. Оборудованные для перемещения транспортных средств;
3.4.4. Грузоподъемностью не менее трех тонн;
3.4.5. Возможность перевозки транспортного средства с габаритными размерами не менее 5,5 х 2,5 х 2,6 метра;
3.4.6. Наличие электрической, гидравлической или ручной лебедки, гидравлического манипулятора и т.п.;
3.4.7. Оборудованные или имеющие приспособления для осуществления погрузочно-разгрузочных работ, связанных с 

перемещением задержанных транспортных средств с заблокированными колесами, имеющими автоматическую коробку 
перемены передач или с заблокированным рулевым управлением;

3.4.8. На специальные технические средства и оборудование должны иметься все необходимые сертификаты, предусмо-
тренные законодательством Российской Федерации, при этом специальные технические средства с манипуляторами должны 
оборудоваться организациями, имеющими соответствующие сертификаты на данную деятельность;

3.4.9. На специальные технические средства должны распространяться условия договоров страхования ответственности 
грузоперевозчика, включающие страхование рисков при погрузо-разгрузочных работах, связанных с перемещением при ее 
помощи других транспортных средств.

 3.5.	 Автотранспортные средства должны обеспечивать одну из следующих схем погрузки транспортных средств:
3.5.1. Платформа + выдвижные аппарели;
3.5.2. Опускающаяся платформа;
3.5.3. Краново-манипуляторная установка.
4. Извещение о проведении торгов
4.1. Извещение о проведении торгов содержит сведения об организаторе торгов, его месте нахождения номере телефона, 

времени, месте форме торгов, предмете порядке проведения торгов, том числе об оформлении участия торгах, определении 
лица, выигравшего торги, сведения начальной цене (базовом тарифе) «шаге торгов», об условиях договора, заключаемого 
по результатам торгов. Величина «шага торгов» составляет 5 проц. от начальной цены (базового тарифа).

4.2. Извещение проведении торгов публикуется организатором торгов на своем официальном сайте не позднее чем за 
тридцать дней до даты их проведения.

5. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
5.1. Место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе указывается в извещении о проведе-

нии торгов на право заключения договора по оказанию услуг перемещения задержанных транспортных средств на специа-
лизированную стоянку, их хранения и возврата на территории городского округа «город Буйнакск».

5.2. Участник торгов вправе подать по каждому лоту только одну заявку на участие в аукционе.
5.3. В установленные дни, время и месте, указанные в извещении о проведении аукциона, секретарем комиссии публич-

но организуется прием заявок. Поступившие заявки регистрируются секретарем в журнале регистрации заявок, отметка о 
приеме заявки ставится на сопроводительном письме заявителя. Подаваемая заявка должна соответствовать требованиям, 
установленным разделом 1.7, настоящей аукционной документации.

6. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам торгов разъяснений положений аукци-
онной документации

6.1. Любой участник торгов вправе направить в письменной форме организатору торгов запрос о разъяснении положений 
аукционной документации, но не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. В тече-
ние двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор торгов обязан направить в письменной форме 
или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации.

7. Порядок проведения торгов
7.1.Подведение итогов торгов осуществляется комиссией в срок не более 20 календарных дней после вскрытия конвертов.
7.2. Конверты с заявками на участие в аукционе вскрываются на заседании комиссии ее председателем в указанные в ин-

формационном сообщении месте и времени. Конверты с заявками на участие в аукционе вскрываются в порядке их посту-
пления согласно журналу регистрации заявок, на участие в аукционе.

7.3. Участники торгов, подавшие заявки на участие в аукционе, или их представители вправе присутствовать при вскры-
тии конвертов с заявками на участие в аукционе.

7.4. При вскрытии каждого конверта председательствующим на заседании комиссии оглашается наименование участни-
ка и заявка на участие в аукционе. При вскрытии конвертов с заявками на участие в аукционе, аукционная комиссия вправе 
потребовать от присутствующих участников торгов представления разъяснений положений представленных ими докумен-
тов и заявок на участие в аукционе.

7.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе оформляется комиссией. 
7.6. Рассмотрение заявок осуществляется комиссией в два этапа.
7.7. Первый этап - рассмотрение аукционной заявки на участие в аукционе. Комиссия рассматривает заявки на участие в 

аукционе на соответствие требованиям, установленным разделом 1.7, аукционной документации.
7.8. Второй этап - экспертиза заявок. Комиссия проводит экспертизу заявок на участие в аукционе, прошедших 1-й этап, 

на соответствие сведений и документов об участнике торгов и об оказываемых услугах требованиям настоящего Порядка. 
Комиссия проверяет: Достоверность данных в документах, поданных в аукционной заявке; Производственно-техническую 
базу с выездом на место; Наличие и техническое состояние специальных транспортных средств. В период экспертизы за-
явок и поданных участником торгов документов для участия в аукционе комиссия имеет право проверять представленную 
участником торгов информацию, запрашивать дополнительно разъяснения по представленным документам. Комиссия имеет 
право запросить оригиналы представленных документов. В случае необходимости в отношении участника торгов, комис-
сия вправе потребовать представить участником торгов в установленный комиссией срок дополнительные разъяснения и 
документы, имеющие отношение к сведениям, отраженным в составе поданной документации. После получения дополни-
тельных материалов комиссией составляется акт проверки участника торгов с подробными пояснениями по каждому лоту.

7.9. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок комиссией принимается решение о допуске участника 
торгов или об отказе в допуске к участию в торгах, а также оформляется протокол рассмотрения заявок, который ведется 
секретарём комиссии и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмо-
трения заявок. Протокол должен содержать сведения об участниках торгов, подавших заявки, решение о допуске участника 
к участию в торгах или об отказе в допуске к участию в торгах с обоснованием такого решения и с указанием положений 
аукционной документации, которым не соответствует аукционная заявка этого участника аукциона, а также с указанием 
сведений о решении каждого члена комиссии о допуске участника аукциона к участию в торгах или об отказе ему в допу-
ске. Указанный протокол в день окончания их рассмотрения размещается организатором торгов на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Участникам торгов, подавшим заявки (как признанным участни-
ками аукциона, так и не допущенным к участию в аукционе), направляются уведомления о принятых комиссией решениях 
не позднее пяти рабочих дней, со дня подписания указанного протокола.

7.9.1. Аукцион проводится в указанном в извещении о проведении аукциона месте в соответствующие день и время. При 
этом аукцион не может быть проведен ранее чем через пять и позже десяти рабочих дней с даты подписания (оформления) 
протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.9.2 Аукцион проводится путем снижения максимальной цены аукциона (лота), указанной в извещении о проведении 
аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается организатором аукциона в размере пяти процентов от на-
чальной цены аукциона (лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объяв-
ления последнего предложения о цене аукциона (лота) ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении пред-
ложить более низкую цену аукциона (лота), аукционист обязан последовательно снижать «шаг аукциона» на 0,5 процента 
начальной (максимальной) цены аукциона (лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены аукциона (лота). 
Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

Аукцион проводится в следующем порядке:
1) аукционная комиссия за один час до начала проведения аукциона (в срок, указанный в извещении о проведении аук-

циона) начинает регистрацию участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения 
аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, по-
давших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам 
аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

 2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения 
аукциона по нескольким лотам), предмета аукциона (лота), начальной максимальной цены аукциона (лота), «шага аукцио-
на», наименований участников аукциона, прошедших регистрацию и присутствующих на аукционе, а также наименований 
участников аукциона, не явившихся на аукцион;

3) участники аукциона после объявления аукционистом максимальной цены аукциона (лота), сниженной в соответствии 
с «шагом аукциона», поднимают карточки в случае, если они согласны приобрести предмет аукциона (лота) по объявлен-
ной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аук-
ционистом максимальной цены аукциона (лота) и цены аукциона (лота), сниженной в соответствии с «шагом аукциона», 
а также новую цену аукциона (лота), сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с 
которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены аукциона (лота) ни один 
участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), по-
следнее предложение о цене аукциона (лота), номер карточки и победителя аукциона

6) в случае, если в ходе аукциона участником аукциона в соответствии с «шагом аукциона» было сделано предложение о 
цене аукциона (лота), равное или ниже нуля, аукцион завершается, а победителем аукциона признается участник аукциона, 
сделавший предложение о цене аукциона (лота), равной нулю.

7.10. Победителем аукциона по каждому лоту признается лицо, предложившее наиболее низкую цену, с которым заклю-
чается договор на право осуществления деятельности по перемещению транспортных средств на специализированную сто-
янку, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск».

7.11.  Договор заключается сроком на 5 (пять) лет.
7.12.  Результаты аукциона оформляются протоколом аукциона в день его проведения. Протокол аукциона должен со-

держать: 1) дату, время и место проведения аукциона (лота); 2) предмет аукциона (лот); 3) максимальную цену аукциона 
(лота); 4) «шаг аукциона»; 5) последнее предложение о цене аукциона (лота); 6) наименование юридического лица или фа-
милию, имя и отчество индивидуального предпринимателя, адрес участника аукциона, сделавшего последнее предложе-
ние о цене аукциона (лота).

7.13.  Протокол аукциона подписывается всеми присутствовавшими на аукционе членами комиссии и победителем аук-
циона в день его оформления и имеет силу договора. Протокол аукциона составляется в трех экземплярах, один из которых 
передается победителю аукциона, второй - не позднее трех рабочего дня с даты его подписания направляется в уполно-
моченный орган исполнительной власти Республики Дагестан, установивших базовый уровень тарифа на перемещение и 
хранение задержанных транспортных средств на специализированных стоянках, расположенных на территории городского 
округа «город Буйнакск», третий - остается у организатора аукциона.

7.14. Протокол аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение одного рабочего дня по-
сле даты подписания указанного протокола.

7.15 В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участ-
ников аукциона либо если в связи с отсутствием предложений о цене аукциона (лота), предусматривающих более низкую цену 
аукциона (лота), чем максимальная цена аукциона (лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с подпунктом 6.9.2 насто-
ящей аукционной документации до минимального размера и после троекратного объявления предложения о максимальной 
цене аукциона (лота) не поступило ни одно предложение о цене аукциона (лота), которое предусматривало бы более низкую 
цену аукциона (лота), аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два 
и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. Указан-
ное в настоящем пункте решение отражается в протоколе аукциона. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, 
заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяс-
нения документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона хранятся организатором аукциона не менее чем три года.

7.16.  Комиссия вправе принять одно из следующих решений: 1) определить победителя торгов; 2) признать торги несо-
стоявшимся.

7 .17. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах не подана ни одна заявка или, если ни одна 
из аукционных заявок не соответствует требованиям аукционной документации торги признаются несостоявшимся. В 
случае, если была подана только одна заявка на участие в аукционе, аукцион также признается несостоявшимся, конверт 
с единственной заявкой вскрывается и рассматривается в порядке, установленном аукционной документацией. Если ука-
занная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документации, то Участник торгов 
признается единственным участником торгов. В этом случае организатор торгов заключает договор с Участником торгов, 
признанным единственным участником торгов.

7.18. Протокол об итогах проведения торгов передается комиссией организатору торгов со всеми документами, поданными 
участниками торгов и составленными комиссией в ходе его проведения, не позднее одного рабочего дня со дня его составления.

7.19.  Результаты торгов могут быть обжалованы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. Заключение договора по итогам торгов
8.1. В течение не более 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола об итогах проведения торгов организатором 

победителю торгов направляется на подписание договор на осуществление деятельности по перемещению транспортных 
средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск». До-
говор должен быть подписан победителем и возвращен организатору торгов не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня со 
дня его получения.

8.2. В случае отказа победителя торгов от заключения договора или непредставления его организатору, в сроки, указанные 
в п. 7.1, договор заключается с участником торгов, предложившего предыдущую цену аукциона. Договор с таким лицом за-
ключается в течение 10 рабочих дней со дня получения отказа победителя торгов от заключения договора. При этом такой 
участник торгов должен быть уведомлен организатором торгов в письменной форме о предложении заключения с ним дого-
вора в течение пяти рабочих дней после получения организатором торгов отказа победителя торгов от заключения договора.

8.3. Договор со специализированной организацией заключается сроком на 5 (пять) лет.
9. Урегулирование споров
9.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, и споров, связанных с проведением торгов 

участники торгов, организатор торгов и аукционная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противо-
речий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

9.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке, разрешаются в судебном порядке.
Приложение №1 

к аукционной документации
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
____________________________________________________________________________________________ 
(наименование предмета договора)

Настоящим ________________________________________________подтверждает, что для участия в аукционе на право 
заключения названного договора направляются ниже перечисленные документы:

№ п/п Наименование документа Количество листов

Итого листов:

Участник размещения заказа:

(должность, ФИО)
Приложение №2 

к аукционной документации
ЗАЯВКА

на участие в конкурсе по оказанию услуг на перемещение задержанных транспортных средств на специализиро-
ванную стоянку, их хранения и возврату на территории ГО «город Буйнакск»
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______________________________________________________________________ 
(организационно-правовая форма, наименование участника размещения заказа)

_______________________________________________________, именуемый далее
участник размещения заказа, в лице
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании ___________________________, принимая решение об 
участии в аукционе ______________________________________________________
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

(наименование предмета конкурса)
1) обязуюсь:
а) соблюдать условия проведения конкурса по определению организаций, по осуществлению деятельности по переме-

щению задержанных транспортных средств на специализированные стоянки, их хранения и возврата на территории ГО 
«город Буйнакск»;

б) в случае признания победителем отбора:
- заключить с заказчиком договор, в срок, установленный в конкурсной документации;
- выполнить требования, установленные конкурсной документацией.
2) подтверждаю:
а) что в отношении______________________________________________________________________ 

(участник размещение заказа - юридическое лицо)
не проводится процедура ликвидации юридического лица, отсутствует решение арбитражного суда о призна-

нии участника размещения заказа______________________________________________________________________ 
(участник размещения заказа - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

банкротом и об открытии аукционного производства.

б) что деятельность______________________________________________________________________ 
(участник размещения заказа - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи 
заявки на участие в данном аукционе, не приостановлена

в )  ч т о  у  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
(участник размещения заказа - юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)

отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уров-
ня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять 
процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за послед-
ний завершенный отчетный период.

 
С конкурсной документацией, порядком его проведения и с условиями договора, ознакомлен.
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

(Должность, ФИО, подпись участника размещения заказа (его полномочного представителя)
Дата «____» ________________ 20___г.

Приложение №3  
к аукционной документации

Сведения о специальных технических средствах, предполагаемых к использованию 
для транспортировки задержанных транспортных средств на специализированные стоянки

№ 
п/п

Наименование 
эвакуатора, мо-
дель, год выпу-
ска

Право, на котором 
принадлежит объект 
претенденту

Наличие дополни-
тельного оборудова-
ния

Страховая компания, 
номер и дата договора 
страхования ответствен-
ности грузоперевозчика

Грузоподъем-
ность

1 2 3 4 5 6

Приложение №4  
к аукционной документации

Сведения о территориях, предлагаемых 
к использованию в качестве специализированных стоянок

(Представляются по каждому земельному участку отдельно)
1. Адрес: ______________________________________________________________
2. Кадастровый номер и реквизиты документа на право пользования
земельным участком: ____________________________________________________
3. Площадь земельного участка: ___________________________________________
4. Наличие	 твердого покрытия	 территории	земельного участка, предназначенного для хранения задержан-

ных транспортных средств:
5. Целевое назначение использования земельного участка: _____________________
6. Основания землепользования: __________________________________________
7. Количество машина-мест: ______________________________________________
8. Наличие	 ограждения	 специализированной стоянки по периметру (металлическое, бетонное или иное) и 

подъездных путей: ______________________
9. Наличие оборудованного воротами или шлагбаумом (возможно их совместное применение) въезда/выезда специали-

зированной стоянки: _____________________
10. Наличие на территории специализированной стоянки дорожной разметки: ____
12. Наличие на  асфальтовом (бетонном) покрытии или ограждении специализированной стоянки нумерации маши-

на-мест: _______________________
13. Наличие плана расстановки транспортных средств, находящихся на специализированной стоянке, с описанием оче-

редности и порядка их эвакуации, в случае пожара: _________________________________________________________
14. Наличие круглосуточной охраны, обеспечивающей ограничение доступа на территорию специализированной стоян-

ки посторонних лиц: ___________________
15. Наличие кнопки тревожной связи: ____________________________________
16. Наличие диспетчерской службы с круглосуточным режимом работы: ______
17. Наличие телефонной связи: __________________________________________
18. Наличие противопожарного оборудования: ______________________________	
19. Наличие информационного щита: ______________________________________	
20. Наличие искусственного освещения территории специализированной стоянки, а также дополнительного источника 

электропитания в случае отключения электроэнергии: ________________________________________________________
21. Наличие контрольно-пропускного пункта для размещения охраны и приема посетителей: _______________________
22. Наличие возможности погрузки и разгрузки задержанных транспортных средств на территории специализированной 

стоянки, с помощью специальных технических средств, предназначенных для выполнения специальных функций по по-
грузке, разгрузке, перевозке и буксировке других транспортных средств: ______

23. Наличие туалета и контейнера для сбора бытовых отходов: _________________
Приложения к Сведениям о территориях:
1. Копии документов, подтверждающие основания землепользования Участником торгов (Свидетельство о собственно-

сти, договор аренды или субаренды).

Должность Ф.И.О подпись		
Приложение №5  

к аукционной документации
Начальная максимальная цена лота

Начальная максимальная цена аукциона (базовый тариф) определена в соответствии с Приказом Министерства энергети-
ки и тарифов Республики Дагестан от 22.10.2024г. № 45-ОД-121/24 «О внесении изменений в приказ Министерства энер-
гетики и тарифов Республики Дагестан от 16.12.2022 года № 45-ОД-232/22 «Об установлении дифференцированного по 
размеру транспортного средства базового уровня тарифов на перемещение и хранение задержанных транспортных средств 
в Республике Дагестан»

Таблица 1. Тариф за 1 час хранения задержанного транспортного средства:

Категории задержанных транспортных средств Ед. изм. Тариф
Категория А руб./час 20,42
Категории B и D массой до 3,5 т руб./час 41,06
Категории D массой более 3,5 т, C и E руб./час 71,90
Негабаритные транспортные средства руб./час 105,85
ИТОГО: 239,23

Таблица 2. Тариф на перемещение одной единицы задержанного транспортного средства на специализированную стоянку:

Наименование Ед. изм. Тариф
Перемещение задержанного транспортного средства руб./ авто 1687,66
ИТОГО: 1687,66

Всего стоимость перемещения и хранения задержанного транспортного средства составляет 1 926 (одна тысяча девять-
сот двадцать шесть) рублей 89 копеек.

ДОГОВОР № _____
на осуществление деятельности по перемещению задержанных транспортных средств на специализированную 

стоянку, их хранение и возврат, на территории ГО «город Буйнакск» 

г. Буйнакск                                                                          «____» __________ 20___ г.
 
МКУ «УАГИЗО г. Буйнакска» именуемый  в дальнейшем «Заказчик»,  в лице _____________________________действу-

ющего	 на	 основании	 Устава, и		  именуемое	 в	 дальнейшем	 « И с п о л н и -
тель»,	 в	 лице  _________ , действующего на основании __________, именуемые в дальнейшем «Стороны», 
в соответствии с Законом Республики Дагестан от 5 октября 2012 г. № 61 «О порядке перемещения транспортных средств на 
специализированную стоянку, их хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств» 
и на основании результатов проведенного конкурса на право осуществления деятельности по перемещению задержанных 
транспортных средств на специализированные стоянки, их хранение и возврат на территории ГО «город Буйнакск», поста-
новлением Правительства РД от 25.12.2019 N 338 «Об утверждении Порядка проведения торгов по выбору исполнителя 
услуг по перемещению и хранению задержанных транспортных  средств на специализированную стоянку на территории  
муниципального  района,  городского  округа  с  внутригородским  делением Республики Дагестан»	 (Протокол об 
итогах конкурса № ____ от «____» _________ 20___г. заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. Предмет договора
1.1. Организатор поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по перемещению задержанных транспортных 

средств на спецстоянку, их хранению и возврату на территории г. Буйнакска.
1.2. Хранение транспортных средств осуществляется на спецстоянке, площадью __________	 кв.м., расположенный по 

адресу: ______________________
1.3. Перемещение транспортных средств на спецстоянку осуществляется следующими специальными техническими 

средствами:
А) _______________________________________________________________
Б) _______________________________________________________________
2. Права и обязанности сторон
2.1. Заказчик вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль над работой Исполнителя, проводить проверку выполнения Исполнителем условий насто-

ящего договора.
2.1.2. Расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке по основаниям, указанным в настоящем договоре, уве-

домив об этом Исполнителя за 30 календарных дней до даты расторжения настоящего договора.
2.1.3. Контролировать Исполнителя по качеству исполнения им обязательств по настоящему договору.
2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. Вносить предложения по изменению условий работы спецстоянок, для улучшения качества работы спецстоянок.
2.2.2. Заключить договор со сроком действия, аналогичным сроку действия данного договора о взаимодействии долж-

ностных лиц с органами уполномоченными осуществлять задержание и передачу задержанных транспортных средств на 
специализированную стоянку.

2.2.3. Обеспечивать функционирование спецстоянки, если законом либо договором не предусмотрено иное.
2.2.4. Соблюдать требования следующих нормативных правовых актов:
2.2.4.1. Закона Республики Дагестан от 5 октября 2012 г. № 61 «О порядке перемещения транспортных средств на специ-

ализированную стоянку, их хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств».
2.2.4.2. Статьи 27.13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.2.4.3. Иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок перемещения задержанных транспортных средств на 

специализированную стоянку, их хранения, оплату расходов на перемещение, хранение и возврата транспортных средств.
3. Оплата расходов на перемещение и хранение задержанного транспортного средства
3.1. Оплата стоимости перемещения на специализированную стоянку и хранения задержанного транспортного средства 

на специализированной стоянке осуществляется в порядке, установленным статьей 9 Закона Республики Дагестан от 5 ок-
тября 2012 г. № 61 «О порядке перемещения транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения, оплаты 
расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств».

4. Ответственность сторон
4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору виновная сторона несет от-

ветственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим договором.
4.2. Исполнитель несет ответственность за причиненный им ущерб третьим лицам в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.
4.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему 

договору, если таковое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, определяемых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

5. Условия расторжения договора
5.1. Договор расторгается в одностороннем порядке с уведомлением об этом юридического лица или индивидуального 

предпринимателя за 30 календарных дней до даты расторжения договора в следующих случаях:
- неоднократного (2 и более раз в течение календарного года) невыполнения в установленный срок предписаний органов ис-

полнительной власти и органов местного самоуправления, выданных по результатам проверок исполнения условий договора;
- неоднократного (2 и более раз в течение календарного года) причинения вреда задержанному транспортному средству 

и находящемуся в нем имуществу при перемещении задержанного транспортного средства на спецстоянку и его хранении.
5.2. Договор расторгается в одностороннем порядке с уведомлением об этом юридического лица или индивидуального 

предпринимателя за 1О календарных дней до даты расторжения договора в следующих случаях:
- если юридическое лицо или индивидуальный предприниматель не приступил к осуществлению деятельности по пере-

мещению задержанных транспортных средств на спецстоянку, их хранению и возврата в срок, установленный договором;
- если юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уклонялся от осуществления деятельности по переме-

щению задержанных транспортных средств на спецстоянку, их хранению и возврата, за исключением случаев, обусловлен-
ных действием чрезвычайных обстоятельств;

- если юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уклоняется от проведения плановых (внеплановых) 
проверок исполнения условий договора на осуществление деятельности по перемещению задержанных транспортных 
средств на спецстоянку, их хранению и возврата или чинит необоснованные препятствия проведению указанных проверок;

- если юридическое лицо или индивидуальный предприниматель нарушает порядок ценообразования на услуги по транс-
портировке и хранению задержанных транспортных средств;

- если Заказчику направлено уведомление о расторжении договора о взаимодействии должностных лиц с органами упол-
номоченными осуществлять задержание и передачу задержанных транспортных средств на специализированную стоянку.

 6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует в течение пяти лет.
6.2. Споры и разногласия, возникающие из настоящего договора, или в связи с ним, будут решаться путем переговоров. 

В случае не достижения согласия спор передается на рассмотрение в суд.
6.3. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему договору оформляются в письменном виде и являются по-

сле их подписания сторонами неотъемлемой частью настоящего договора.
6.4. В случае изменения действующего законодательства, меняющего порядок или правовую основу регулирующую по-

рядок перемещения задержанных транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения, оплату расходов на 
перемещение, хранение и возврата транспортных средств, условия настоящего договора могут пересматриваются.

При отказе от согласования условий и (или) не подписании Исполнителем договора на новых условиях Заказчика, За-
казчик вправе отказаться от исполнения настоящего договора. В этом случае настоящий договор считается соответственно 
расторгнутым с момента, указанного в уведомлении, направляемым Заказчиком Исполнителю.

6.5. Во всем, что не оговорено в настоящем Договоре, Стороны руководствуются законодательством Российской Феде-
рации и Республики Дагестан.

6.6. При изменении наименования, адреса, банковских реквизитов или реорганизации Стороны информируют друг друга 
в письменном виде в десятидневный срок.

6.6. Настоящий Договор и приложения к нему составлены в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 
один из которых находится у Заказчика, второй - у Исполнителя.

7. Реквизиты и почтовые адреса сторон
«Заказчик» «Исполнитель»

Приложение № 1
к договору от «____» __________ 20___г. № ______

1. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, установленных Законом РД от 5 
октября 2012 г. N 61 «О порядке перемещения транспортных средств на специализированную стоянку, их хранения, опла-
ты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств».

2. Журнал учета задержанных транспортных средств (далее - журнал учета) ведется органом, исполняющим решение о 
задержании транспортного средства.

3. На оборотной стороне последнего листа журнала учета производится запись о количестве прошитых и пронумерован-
ных листов, которая скрепляется подписью руководителя и печатью органа, исполняющего решение о задержании транс-
портного средства.

4. Записи в журнале учета производятся в хронологическом порядке в отношении каждого задержанного транспортно-
го средства непосредственно после помещения задержанного транспортного средства на специализированную стоянку.

5. Записи в журнале учета выполняются на русском языке. Запись карандашом не допускается. Запрещается делать под-
чистки и исправления, в том числе с использованием корректирующей жидкости. Ошибочные записи исправляются путем 
зачеркивания неправильной записи так, чтобы ранее написанный текст четко читался, и внесения новой записи, которая 
удостоверяется подписью ответственного за ведение журнала учета, с проставлением даты исправления.

6. Журнал учета содержит следующие данные:
1) дата и время помещения задержанного транспортного средства на специализированную стоянку;
2) сведения о задержанном транспортном средстве: марка, модель, цвет кузова, государственный регистрационный знак;
3) основание помещения транспортного средства на стоянку: номер и дата протокола о задержании транспортного средства;
4) сведения о лицах, осуществивших транспортировку транспортного средства и принявших ТС на специализированную 

стоянку, осуществивших возврат транспортного средства со специализированной стоянки;
5) номер и дату решения о прекращении задержания транспортного средства, сведения об уполномоченном должностном 

лице, принявшем указанное решение;
6) дату и время возврата транспортного средства со специализированной стоянки;
7) сведения о владельце, получившем транспортное средство со специализированной стоянки;
8) номер и дата акта возврата;
9) сведения об акте изъятия с указанием фамилии, имени, отчества владельца, осуществившего изъятие; номер и дату акта.
7. Журнал хранится органом, исполняющим решение о задержании транспортного средства, в течение трех лет после 

внесения в него последней записи.
«Заказчик» «Исполнитель»

Приложение № 2
к договору от «____» __________ 20___г. № ______

Форма учета журнала транспортных средств
Титульный лист

Журнал № ______ 20____ год учета задержанных транспортных средств
Начат: ______________________________
Окончен: ______________________________
Ответственные:

/
Должность Ф.И.О.

/
Должность Ф.И.О.

Срок хранения: 5 лет
б) Страница журнала 1 (левая сторона)

№ 
п/п

Дата,
время
п о м е щ е -

ния ТС на 
стоянку

Сведения о транспортном
средстве Основание

помещение
ТС на стоян-

ку (номер и ата 
протокола)

Ф.И.О. лица
осуществив-

шего транспор-
тировку те на 
стоянку, под-
пись

Ф.И.О.
д о л ж н о с т ь 

лица, приняв-
шего е на стоян-
ку, подпись

Номер и дата 
решения о
прекращении 

задержания те, 
Ф.И.О.  долж -
ность уполно-
моченного лица

марка,
м о д е л ь , 

цвет кузова

государствен-
ный регистра-
ционный знак
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в) Страница журнала 2 (правая сторона)

№ 
п/п

Дата и время 
возврата ТС 
со стоянки

Ф.И.О.,
должность лица, 

осуществившего вы-
дачу ТС, подпись

Ф.И.О.,
должность лица, по-

лучившего ТС (владе-
лецподпись)

Дата и номер акта 
изъятия, Ф.И.О.
владельца, осуще-

ствившего изъятие

Номер и дата 
акта возврата

Примечания

Приложение №2
К постановлению Администрации 

городского округа «город Буйнакск»
№ ______ от «_____» ____________ 2025 г.

Состав комиссии 
по проведению отбора специализированной организации на право осуществления деятельности 

по перемещению задержанных транспортных средств на специализированные стоянки, их хранению 
и возврату на территории городского округа «город Буйнакск»

Председатель комиссии
Абдуллмуслимов М.М. - Глава городского округа «город Буйнакск»
Заместитель председателя Комиссии
Татаев М.М. - И.о. Начальника МКУ «УАГИЗО г. Буйнакск»
Члены комиссии
Магомедов М.Ш. - Заместитель начальника МКУ «УАГИЗО городского округа «город Буйнакск»
Алиев Ш.А. - Юрисконсульт МКУ «УАГИЗО городского округа «город Буйнакск»
Секретарь комиссии
Исаев А.А. -

Приложение №3
К постановлению Администрации 

городского округа «город Буйнакск»
№ ______ от «_____» ____________ 2025 г.

Положение  
о конкурсной комиссии по проведению торгов на право оказания на территории городского округа 

«горо Буйнакск» услуг по перемещению задержанных транспортных средств на специализированную 
стоянку, их хранению и возврату.

I. Общие положения
1. Настоящее Положение о конкурсной комиссии по проведению торгов на право оказания на территории городского 

округа «город Буйнакск» услуг по перемещению задержанных транспортных средств на специализированную стоянку, их 
хранению и возврату (далее - Положение) определяет цели, задачи, функции, порядок формирования и деятельность вы-
шеуказанной комиссии.

2. Комиссия при осуществлении своих функций для решения поставленных перед ней задач взаимодействует со струк-
турными подразделениями Администрации городского округа «город Буйнакск», государственными и муниципальными 
органами власти и управления, иными лицами, участниками отбора в установленном порядке.

II. Правовое регулирование
3. Комиссия в своей деятельности руководствуется: Гражданским кодексом Российской Федерации; Законом Республи-

ки Дагестан от 5 октября 2012 г. N 61 «О порядке перемещения транспортных средств на специализированную стоянку, их 
хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств»; постановлением Правительства 
Республики Дагестан от 1О ноября 2014 г. N 541 «Об утверждении порядка проведения конкурса на право оказания на тер-
ритории городских округов и муниципальных районов Республики Дагестан услуг по перемещению задержанных транс-
портных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату и формы акта приема передачи задержанного 
транспортного средства для помещения на специализированную стоянку»; настоящим Положением.

III. Цели и задачи Комиссии
4. Комиссия действует на постоянной основе в целях обеспечения реализации на территории городского округа «го-

род Буйнакск» Закона Республики Дагестан от 5 октября 2012 г. N 61 «О порядке перемещения транспортных средств на 
специализированную стоянку, их хранения, оплаты расходов на перемещение и хранение, возврата транспортных средств».

5. Исходя	из целей деятельности	 Комиссии,	 к задачам Комиссии относятся:
5.1. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в отборе.
5.2. Создание для потенциальных	участников	отбора условий конкуренции.
5.3. Соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках участников отбора.
5.4. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении отбора.
IV. Порядок формирования Комиссии

6. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и других членов Комиссии.
6.1. В состав Комиссии входит не менее пяти человек.
6.2. Председатель, заместитель председателя и секретарь Комиссии являются членами Комиссии.
6.3. В отсутствие председателя Комиссии его обязанности и функции осуществляет заместитель председателя Комиссии. 

В случае отсутствия председателя Комиссии и заместителя председателя Комиссии одновременно полномочия председате-
ля Комиссии осуществляет председательствующий, который выбирается каждый раз членами Комиссии из числа присут-
ствующих на заседании членов Комиссии.

7. Членами Комиссии не могут быть:
7.1. Физические лица, лично заинтересованные в результатах отбора.
7.2. Физические лица, на которых способны оказывать влияние участники отбора.
8. Комиссия может привлекать в установленном порядке к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоя-

щего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету проведения отбора, 
что подтверждается соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты могут быть 
включены в состав Комиссии по решению Уполномоченного органа на проведение отбора. Не допускается привлечение экс-
пертов, которые лично заинтересованы в результатах отбора; лица, на которых способны оказывать влияние участники отбо-
ра. Эксперты представляют в Комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Комиссией. 
Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в отборе.

9. Порядок проведения заседаний Комиссии:
9.1. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. 

При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член Комиссии имеет один го-
лос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, 
а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускаются.

9.2. Комиссия правомочна принимать решения при наличии на заседании Комиссии не менее 1/2 от общего числа чле-
нов Комиссии.

9.3. Заседания Комиссии открываются и закрываются председателем Комиссии или секретарем Комиссии.
10. Количество членов Комиссии, участвующих в выездной проверке (обследовании) технической базы участников отбо-

ра, должно составлять не менее 1/2 от общего числа членов Комиссии.

V. Функции Комиссии
11.	 К функциям Комиссии относятся:
11.1.	 Вскрытие конвертов с заявками на участие в отборе.
11.2.	 Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в отборе.
11.3.	 Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в отборе.
11.4.	 Обследование технической базы участников отбора.
11.5.	 Составление акта осмотра технической базы участников отбора.
11.6.	 Ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в отборе.
11.7.	 Определение победителя отбора.
11.8.	 Иные функции, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

VI. Права и обязанности Комиссии
12. Комиссия имеет право:
12.3. При необходимости привлекать в установленном порядке к своей работе экспертов.
13. Комиссия обязана:
13.1. Проверить соответствие участников отбора требованиям, установленным конкурсной документацией.
13.2. Не допускать участника отбора к участию в отборе в случаях, установленных конкурсной документацией.
13.3. Не проводить переговоры с участниками отбора во время проведения процедур конкурсного отбора.
13.4. Непосредственно после вскрытия конвертов с заявками в отборе оформить и подписать протокол вскрытия конвер-

тов с заявками на участие в отборе.
13.5. Рассмотреть заявки на участие в отборе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, 

и соответствие участников отбора установленным требованиям.
13.6. В день окончания рассмотрения заявок на участие в отборе оформить и подписать протокол рассмотрения заявок.
 13.7. Оценивать и сопоставлять заявки в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, указанными в кон-

курсной документации,
13.8. По результатам оценки присвоить порядковые номера заявкам на участие в отборе по степени выгодности содер-

жащихся в них условий.
13.9. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией (в том числе и в случаях установления недостоверности 

сведений, содержащихся в документах, представленных в заявке на участие в отборе), отстранить участника отбора от уча-
стия в конкурсе на любом этапе его проведения.

VIII. Регламент работы Комиссии
14. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении отбора, и в соответствии с конкурсной до-

кументацией, вскрывает конверты с заявками на участие в отборе.
15. При вскрытии конвертов с заявками на участие в отборе объявляет и заносит в протокол рассмотрения заявок наиме-

нование, адрес каждого участника отбора, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, 
указанные в заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в отборе, информацию о признании отбора несо-
стоявшимся (в случае если по окончании срока подачи заявок на участие в отборе подана только одна заявка на участие в 
отборе или не подано не одной заявки на участие в отборе).

16. Рассматривает заявки на участие в отборе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, 
и соответствие участников отбора требованиям, установленным конкурсной документации, и принимает решение о допу-
ске к участию в отборе участника отбора или об отказе в допуске такого участника.

17. В установленный срок проводит обследование технической базы участников отбора на соответствие требованиям 
нормативных правовых актов и конкурсной документации.

18. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в отборе Комиссия принимает решение о допуске (об от-
казе в допуске) к участию в отборе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок, который подписывается всеми 
присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в отборе.

19. Осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в отборе, поданных участниками отбора, признанными 
участниками отбора.

20. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок, каждой заявке относительно других по мере уменьше-
ния количества баллов, полученных участником отбора, Комиссией присваивается порядковый номер. Заявке, получившей 
максимальное количество баллов, присваивается первый номер.

21. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в отборе Комиссия составляет протокол подве-
дения итогов, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня 
окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в отборе.

 22. В случае если конверты с заявками на участие в отборе получены по почте после окончания срока для их подачи и 
(или) на конверте не указаны почтовый адрес заявителя, такие конверты и заявки вскрываются лицом, уполномоченным на 
проведение отбора и возвращаются заявителю в тот же день.

Извещение о проведении торгов на право заключения договора со специализированной организацией 
на осуществление деятельности по перемещению задержанных транспортных средств на специализированные 

стоянки, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск»
В соответствии с Постановлением Администрации городского округа «город Буйнакск» № 1041 от 09.12.2025г., Муни-

ципальное казенное учреждение «Управление архитектуры, градостроительства и имущественно-земельных отношений го-
родского округа «город Буйнакск»», адрес: РФ, РД, г. Буйнакск, ул. Х. Мусаясула, 9, адрес электронной почты: uagizo417@
mail.ru, телефон: 8-872-372-24-00, проводит торги на право заключения договора на осуществления деятельности по пе-
ремещению транспортных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории городского 
округа «город Буйнакск».

Предмет аукциона: право заключения договора на осуществления деятельности по перемещению транспортных средств 
на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории городского округа «город Буйнакск».

Лот № 1:
Место расположения специализированной стоянки: Российская Федерация, Республика Дагестан, городской округ 

«город Буйнакск».
Количество необходимых специализированных стоянок (ед.) – 1.
Участником торгов может быть любое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, независимо от организа-

ционно-правовой формы, формы собственности и места происхождения капитала, состоящее на налоговом учете на терри-
тории Республики Дагестан. Основные условия отбора: выполнение требований к специализируемым организациям, специ-
ализированным стоянкам и специальным техническим средствам, предназначенным для выполнения специальных функций 
по погрузке, разгрузке, перевозке и хранению задержанных транспортных средств, согласно аукционной документации.

Официальный сайт, на котором размещена аукционная документация: http://www.buynaksk05.ru. Аукционная докумен-
тация также предоставляется со дня размещения на сайте организатора информационного извещения о проведении торгов 
до окончания приема заявок по адресу: РФ, РД, г. Буйнакск, ул. Х. Мусаясула, 9 («Управление архитектуры, градостроитель-
ства и имущественно-земельных отношений городского округа «город Буйнакск») в рабочие дни (понедельник - пятница с 
9.00 часов до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 часов до 14.00 часов) организатором перевозок на основании заявления.

Контактное лицо, телефон: Исаев А.А.  тел.: 8-903-477-76-04.
Дата и время начала приема заявок: 19 декабря 2025 года, с 11:00 часов.
Дата и время окончания приема заявок: 19 ноября 2026 года, 18:00.
Заявки принимаются по рабочим дням с 9:00 до 18:00, перерыв 13:00 - 14:00, по адресу: РФ, РД, г. Буйнакск, ул. Х. Му-

саясула, 9. Заявки также могут быть направлены по электронной почте в Муниципальное казенное учреждение «Управление 
архитектуры, градостроительства и имущественно-земельных отношений городского округа «город Буйнакск»», по адресу: 
uagizo417@mail.ru. Заявки, отправленные по почте, должны быть запечатаны в два конверта: верхний конверт оформля-
ется по правилам почтовых отправлений, внутренний конверт оформляется в соответствии с аукционной документацией.

Вскрытие конвертов с заявками состоится 21 января 2026 года в 10:00 часов по адресу: РФ, РД, г. Буйнакск, ул. Х. 
Мусаясула, 9.

Дата начала рассмотрения заявок: 21 января 2026 года с 10:00 часов.
Начало торгов (аукциона) и определение специализированной организации на осуществления деятельности по пе-

ремещению транспортных средств на специализированную стоянку, их хранению и возврату на территории городского 
округа «город Буйнакск». состоится 22 января 2026 года, в 11:00 часов по адресу: РФ, РД, г. Буйнакск, ул. Х. Мусаясула, 9.

В соответствии с приложением №5 к аукционной документации начальная максимальная цена аукциона составляет 1 
926 (одна тысяча девятьсот двадцать шесть) рублей 89 копеек.

Шаг аукциона составляет 5 (пять) процентов от начальной максимальной цены.
Срок, на который осуществляется отбор - 5 (пять) лет с момента подписания договора.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний по обсуждению решения Собрания депутатов городского окру-

га «город Буйнакск» от 26 ноября 2025 г. № 4/4 «О проекте решения Собрания депутатов городского 
округа «город Буйнакск» «Об Уставе городского округа «город Буйнакск»

15.12.2025 г.                                                                                                      г. Буйнакск 
Дата проведения: 15 декабря 2025 г. 
Место проведения:
- 104 (105) кабинет, 1 этаж здания администрации городского округа «город Буйнакск» (депутатский кор-

пус), по адресу: РД, г. Буйнакск, ул. X. Мусаясула, 9.
Время проведения: 15.00 часов
Публичные слушания назначены: решением Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» 

от 26 ноября 2025 г. № 4/4 «О проекте решения Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» 
«Об Уставе городского округа «город Буйнакск».

Тема публичных слушаний: обсуждение решения Собрания депутатов городского округа «город Буй-
накск» от 26 ноября 2025 г. № 4/4 «О проекте решения Собрания депутатов городского округа «город Буй-
накск» «Об Уставе городского округа «город Буйнакск».

Инициатор публичных слушаний: Собрание депутатов городского округа «город Буйнакск».
Присутствовало участников публичных слушаний - 13 чел.
В результате обсуждения проекта решения Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» «Об 

Уставе городского округа «город Буйнакск» единогласно всеми участниками публичных слушаний приня-
то решение:

1. Одобрить решение Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» от 26 ноября 2025 г. № 4/4 
«О проекте решения Собрания депутатов городского округа «город Буйнакск» «Об Уставе городского округа 
«город Буйнакск» с изменениями ч.3 ст.1 проекта Устава городского округа «город Буйнакск».

Ч. 3 ст. 1 проекта Устава городского округа «город Буйнакск» изложить в следующей редакции:
«3. День города Буйнакска отмечается ежегодно 29 ноября.».
2. Рекомендовать Собранию депутатов городского округа «город Буйнакск» принять решение об Уставе 

городского округа «город Буйнакск».
3. Результаты публичных слушаний опубликовать в городской газете «Будни Буйнакска» и на официаль-

ном сайте городского округа «город Буйнакск» в сети Интернет.

Председательствующий
на публичных слушаниях    	 		                                                А.Ш. Багаутдинов 

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

«ГОРОД БУЙНАКСК»
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
15 декабря 2025 г.   № 478

Об Административной комиссии городского округа «город Буйнакск»
В связи с кадровыми изменениями:
1. Утвердить административную комиссию городского округа «город Буйнакск» в следующем составе:
-Председатель комиссии - первый заместитель главы администрации городского округа «город Буй-

накск» Гасанов Д.С.
- Заместитель председателя комиссии - начальник юридического отдела администрации городского окру-

га «город Буйнакск» Нурмагомедов 3.3.;
Секретарь комиссии - секретарь административной комиссии администрации городского округа «город 

Буйнакск» Акаев А.А.
Члены комиссии:
- И.О. начальника МКУ «УЖКХ города Буйнакска» Вагабов-А.А.; 
- И.О. начальника МКУ «УАГИЗО города Буйнакска» Татаев М.М;
- Ведущий специалист МКУ «ФЭУ города Буйнакска» Валфиева Э.Ю;
- Начальник ОУУП и ПДН ОМВД России по городу Буйнакск Ибрагимов З.Н.
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации городского округа «город Буйнакск» №297 

от 29.07.2025г. «О внесении изменений в распоряжение администрации городского округа «город Буйнакск» 
«О создании административной комиссии».

3. Опубликовать настоящее распоряжение в городской газете «Будни Буйнакска» и на официальном 
сайте городского округа «город Буйнакск» в сети интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава городского округа                                                                        М. М. Абдулмуслимов
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Приятно отметить, что боль-
ше половины золотых медалей 
в сборной (четыре) завоевали 
представители Северного Кав-
каза. 

Впервые чемпионами мира 
стали Исмаил Мусольгов (75 
кг.) из Чеченской Республики и 
уроженец Буйнакска, ныне тре-
нирующийся в Махачкале, вос-
питанник заслуженного трене-
ра России Рашидбека Ахмедова 
- Джамбулат Бижамов (80 кг.). 

До этого Джамбулат дважды 
пытался штурмовать высшую 
ступень пьедестала почета, но 
останавливался на стадии фи-
налов. И, вот, наконец-то, мечта 
осуществилась!

В финальном бою он одержал 
победу над непростым Джавохи-
ром Умматалиевым из Узбеки-
стана и завоевал чемпионский 
пояс, золотую медаль и преми-
альные в размере 300 тысяч аме-
риканских долларов.

24-хлетний мастер спорта 
международного класса Джам-
булат Бижамов является 4-хкрат-
ным чемпионом России, сере-
бряным призером чемпионата 
мира – 2021 и чемпионата Евро-
пы – 2024.

Свою вторую золотую медаль 
на чемпионатах мира завоевал 
еще один воспитанник Рашид-
бека Ахмедова – заслуженный 
мастер спорта России Шарабут-
дин Атаев (86 кг.), в блестящем 
стиле проведший финальный по-
единок против белоруса Алексея 
Алферова. До этого, в 2023 году, 
он был сильнее всех соперников 
на чемпионате в Ташкенте. Так-
же Шарабутдин является чемпи-
оном Европы – 2024.

Безусловно, болельщики с не-
терпением ожидали финального 
поединка в весовой категории 
до 92 кг. Серебряному призеру 
олимпийских игр, двукратному 
чемпиону мира, капитану ко-
манды сборной России Муслиму 
Гааджимагомедову (тренер – Ра-
шидбек Ахмедов), противостоял 
молодой и амбициозный узбек 
Турабек Хабибулаев. Интригу 
подогревал тот факт, что узбек-
ский боксер на пути к финалу 
одержал победу над живой ле-
гендой мирового бокса, двукрат-
ным олимпийским чемпионом и 
5-кратным чемпионом мира Ху-
лио Сесаром Ла Крусом из Кубы. 
Именно кубинцу проиграл Мус-
лим Гаджимагомедов в финале 
Олимпиады в Токио. 

В полуфинале Турабеком был 

повержен еще один уроженец 
Острова Свободы, выступающий 
за Азербайджан серебряный и 
бронзовый призер олимпийских 
игр Лорено Альфонсо Доминго.

В свою очередь, Муслим в по-
луфинале тоже одержал над ку-
бинцем Эммануэлем Рейесом, 
выступающим за Испанию.

Финал получился «жарким» 
и бескомпромиссным. Муслим 
принял, предложенный сопер-
ником темп, находил бреши в его 
обороне, наносил молниеносные 
и точные удары и одержал победу 
единогласным решением судей.

Таким образом, дагестанский 
боксер Муслим Гаджимагомедов 
стал первым в России трехкрат-
ным чемпионом мира и вошел в 
историю российского бокса. Од-
нако, дубайский боксерский фо-
рум стал историческим не толь-
ко для него. 

Так, президент IBA россий-
ский спортивный функционер 
Умар Кремлев установил для 
победителей и призеров ЧМ не-
виданный доселе призовой фонд 
– более восьми миллионов дол-
ларов. Помимо чемпионских 300 
тысяч долларов были установле-
ны 150 тысяч за второе место, 75 
тысяч за третье место и по десять 
тысяч за пятое место.

Рекордным получилось и ко-
личество золотых медалей, за-
воеванных одной командой на 
одном чемпионате мира. Боксе-
ры России выиграли в семи ве-
совых категориях, и это достиже-
ние вряд ли будет превзойдено в 
ближайшие годы.

И это еще не все!
Дагестанский наставник, вы-

ходец из Буйнакска Рашидбек 
Ахмедов также установил свое-
образный рекорд. Сразу трое его 
учеников на одном чемпиона-
те мира завоевали чемпионские 

пояса. Если автор не ошибается, 
такого результата не добивался 
ни один тренер в мире. И у буй-
накцев есть все основания гор-
диться тем, что лучший тренер в 
мире живет в их городе! Помимо 
вышеперечисленных воспитан-
ников у Рашидбека Магомедови-
ча есть еще известные ученики. 
Такие, например, как чемпион 
мира, Европы и России Тимур 
Гайдалов. Или победители мо-
лодежных первенств мира Осман 
Аташев, Магомедгаджи Абдул-
магомедов и призер чемпионата 
России Гусейн Магомедов и др.

В 2020 году на боксерском фо-
руме в Калининграде Рашидбек 
Ахмедов был признан лучшим 
тренером года в России.

Ученики Рашидбека Ахмедо-
ва, как и сам тренер, молоды, ам-
бициозны и хотят достичь боль-
шего. И у них для этого есть все 
условия и предпосылки – пре-
красный президент IBA, отлич-
ный тренерский состав и огром-
ная мотивация.

Так что, ждем новых побед!

Мухаммад ОМАРОВ 

ЭТОТ СЧАСТЛИВЫЙ ДУБАЙСКИЙ РИНГ
Нобедой сборной России завершился чемпионат мира - 2025 по боксу по версии 

Международной боксерской ассоциации (IBA), который проводился в Объединенных 
Арабских Эмиратах. По итогам выступления на дубайском ринге российские боксе-
ры завоевали 7 золотых, 5 серебряных и 1 бронзовую медали, тем самым значительно 
опередили ближайших конкурентов – команду Казахстана, у которой в активе 3 зо-
лотые, 1 серебряная и 2 бронзовые медали. Практически все члены сборной страны 
вернулись с боксерского мундиале с медалями.

Есть люди, которые всю жизнь 
горят ярким, ровным огнем. Этот 
огонь не обжигает, но греет. И ря-
дом с ним становится легче, те-
плее. И тянутся к таким людям все 
вокруг. И кажется, что так будет 
всегда. Но резкий порыв жестокой 
судьбы – и погас огонь. И застыло 
все вокруг.

Интизар Мамутаева. Все эти сло-
ва о ней.  Именно она была тем са-
мым огнем, что обогревал своим те-
плом сотни и сотни сердец по всей 
республике. Она, стала для многих 
матерью – доброй, понимающей, 
поддерживающей, если нужно – на-
правляющей на правильный путь. 
52 дня как ее не стало. 52 дня, как 
мы осиротели. 

Интизар Асадуллаевна Мамута-
ева многие годы защищала права 
ребенка в Дагестане, а в последнее 
время руководила Союзом женщин 
Дагестана. 

Профессионал с большой буквы, 
простая сельская девушка, прошед-
шая все ступени становления и до-
бившаяся уважения и почитания во 
всех уголках  Страны гор. 

Не было в Дагестане села, рай-
она, города, где не знали бы о ней. 
Потому что она всегда была рядом, 
всегда вместе.  

Вместе с женщинами, которые 
оказались в сложной жизненной 
ситуации. Вместе с женщинами, 
которые столкнулись с несправед-
ливостью этого мира. 

А когда началась специальная 
военная операция – вместе с жен-
щинами, отдавшими на защиту 
интересов страны самое дорогое – 
своих сыновей и мужей. 

Именно в этот период ее граж-
данская позиция, патриотизм про-
явились особенно ярко. В каждом 
доме, где поселилось горе, ее ждали 
с нетерпением. Потому что Интизар 
Асадуллаевна своей мудростью, со-
чувствием могла успокоить боль, 
утешить. Потому что для нее не су-
ществовало понятие "чужое горе". 

Открывались ли памятники или 
памятные доски погибшим ребятам 
– она, оставив все дела, в ущерб сво-
ей семье, была там. 

Благодаря ее поддержке в респу-
блике было реализовано множество 
проектов. В частности, именно И. 

Мамутаева стала одним из иници-
аторов проведения фотовыставки 
«Дети Героев», которая вызвала 
широкий общественный резонанс 
и привлекла внимание не только ру-
ководства республики, но и страны. 

Для Интизар Асадуллаевны в 
принципе не существовало поня-
тие – усталость. Сегодня она могла 
проехать сотни километров, чтобы 
поддержать чью-то мать в высоко-
горном селении, а уже завтра она 
со сцены рассказывала о подвиге 
дагестанских женщин на каком-ни-
будь форуме, который сама и орга-
низовала.  

А сколько сил и времени она от-
дала для того, чтобы собирать по-
мощь нашим ребятам, находящим-
ся на СВО! Вместе с председате-
лями советов женщин в муници-
палитетах собирала гуманитарную 
помощь, с которой сама ездила в 
Донецк, Луганск, Курскую область. 

Всеобщая мама, она такой лю-
бовью и заботой окружала семьи 
участников СВО, а также самих 
ребят, находящихся в госпиталях, 
демобилизованных по ранению. 

Ни одно, мало-мальски значи-
мое республиканское мероприятие, 
не обходилось без ее деятельного 
участия. Это отмечали не только 
все мы, люди, которые ее искренне 
любили, это отмечало и руковод-
ство Дагестана – многочисленными 
наградами и грамотами. 

Беспокоясь за других, она мог-
ла скрыть свои эмоции, проблемы 
и болезни. Но находила силы, что-
бы встать рядом с теми, кто в ней 
нуждался.

К ней приходили, зная, что ее 
двери для всех открыты, что здесь 
каждый найдет поддержку, помощь, 
разумный совет. 

А теперь ее нет. И эту пустоту 
в душе никем и ничем не воспол-
нить. Она всегда могла найти сло-
ва утешения для других, но мы не 
можем найти слова, чтобы утешить 
ее дочерей.  Потому что такой как 
наша Интитзар больше нет и не бу-
дет. Она ушла из этой жизни, но не 
из нашего сердца.

Умлайла Залибекова, 
председатель Совета женщин 

г. Буйнакска.

Уходят дни,приходят дни.
Закат сменяется рассветом.

Но люди – вечные огни
Горят неотраженным светом.

Есть  одно  лекарство  от  потерь. 
И  имя  ему – память!

Поздравляем!


